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En la c¡udad de San lsidro del General, en el Archivo Municipal, el 23 de agosto de 2023, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, édula uno-setec¡entos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretar¡a
del Com¡té lnstituc¡onal de Selección y Eliminación de Documentos, Coord¡nadora del Arch¡vo
Municipal y Pablo Barrantes Mora, Coordinador d6 Patentes y Licencias, édula uno-mil trecientos-
ochenta y seis, (1-1300{0m) de conform¡dad con lo ost¡pulado en los articulos 33 y 34 de la Ley
72O2 "Ley del Sistema Nac¡onal de Arch¡vos' y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo No 4059-C,
Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado la descripción de
los documentos que se refieren en esta acta, y determ¡namos su eliminación considerando los
siguientes fundamentos:

l. Que mediante circular N' 12-2017 del 12 de jun¡o de 2017, la Dirección General del Archivo
Nacional emite el documento 'Estrateg¡a para la Rectoría del Sistema Nacional de Archivos a la
luz de los dictámenes C-157-2O16, C-183-2016 y C-OO1-2017 de la Procuraduría General de ta
República, con respecto a las lnst¡tuciones Autónomas", documento en el que establece entre
otros aspectos importantes, que las mun¡c¡palidades como entes con autonomía política y de
gobierno no están obl¡gadas a consultarle a la Com¡sión Nacional de Selección y Eliminación de
Documentos CNSED, cada vez que el¡minen documentos, al ser esta mmisión un órgano del
Poder Ejecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservación de
documentos y cumplir con las normas técn¡cas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2. El Comité lnstitucional de Selección y Eliminación de la Mun¡cipalidad de Pérez Zeledón mediante
Sesión No 02-2019, celebrada el 18 de marzo de 2019, artículo ll, evaluó la vigencia adm¡n¡strat¡va
y legal de los documentos, conforme al artículo 33 ¡nciso a) de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos No 7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

3. Que, en la Tabla de Plazos de la Mun¡cipalidad de Pérez Zeledón, se determ¡na que la
conespondencia, los expedientes admin¡strativos y las adjudicaciones de patentes no tramitadas,
no tienen valor científlco-cultural.

4. Que los documentos a elim¡nar tal como se ¡nd¡có antes, no tienen valor científ¡co cultural, y ya
cumplieron su etapa adm¡nistrativa y legal, por €llo, s6 dispone su eliminac¡ón, convirtiéndolos en
mater¡al no legible, tal como lo estableco el artículo 28 del Decreto Ejecutivo N'40554-C, que
reglamenta a la Ley del Sistema de Archivos Nacional€s.

Nombr€ Offcin€
PrDdüctora

l,¡' y Nombre
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Carf¡ded Soporte Vigercia Adm.
v Leoal

Proyectos
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'l .Correspondenc¡a,
Adjud¡oaciones de
patentes no úamitadas

2017 0.34 50 papel 5 años

2.E)eed¡entes
Admin¡skativos

2011-
2017

0.40 118 papel 5 años

Descripc¡ón de los Documentos LÉta de Rem¡s¡ón
REM{007-23€PL, l9-jun¡0-2023 (Corespondenc¡a año 2017)

1 Acuerdos del Concejo l\runicipal 26 Recepc¡ón lnforme de Consumo Combustible.
Proveeduría

2 Correspondencia Auditoría lntema Actas de lnspecc¡ón-Licenc¡as y Patentes
Conespondencia Alcaldíe Mun¡cipal Constanc¡as

4 Circuláres de Alceldía l\,lunicipal 29 Solicitudes No tram¡tadas (no cumplen o se
rechaza el trámite) 4 Tomos

Correspondencia V¡cealcaldía 30 Sol¡c¡tudes de lnspección-Licenc¡as y Palenles
Correspondenciá Recursos Humanos 31 Corespondencia Gestjón y Control Tributario

7 Sólic¡tudes Vacaciones o Permisos 32 Corespondenc¡a Cobro Administrativo y Judicial
C¡rculares de RecuBos Humánós OJ Con€spondenc¡a Cenlro lntegrádo de Alención

Tributaria
I Reporte de Horas Extras 34 Conespondencia Conlrol y S69uridad Ciudadana

'10 Conespondencia Asesoía en Serv¡c¡os
Técnicos

35 Conespondencia Gest¡ón Amb¡enlal

11 C¡rculares de Asesoía en Serv¡cios Técnicos 36 Conespondencia Servicios Mun¡cipales
'12 Conespondencia Asssoía Juríd¡ca 37 Conespondencia Planificación Urbana y Conlrol

Constructivo
13 C¡rculares de Asesoría JurÍdicá Asoc¡aciones y Comités (privados), Dislrito San

Isidro
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ÍTIU ICIPAL¡DAD DE PÉR,EZ ZELE
Archivo l.lunicipal

14 Corespond6nc¡a S6rv¡c¡os lnformá¡cos 39 Mun¡c¡palidades de San José
15 Conespond6ncia Archivo Municipal 40 l.Jnión Nacionel de cobismos Locales
16 Circularas de Archivo Mun¡c¡pal 41 M¡n¡sterio de Hacienda
17 Corespondenc¡a Hacienda Munic¡pal 42 M¡n¡sterio de Selud
't8 C¡rculares de Hac¡cnda Mun¡c¡pal 43 M¡nisterio de Seguridad Públicá
19 Conespondenciá Tesorería 44 Corte de Suprema de Just¡cia
20 Conespond6ncia Contab¡lidad lnst¡lulo Coslanicense

Alcantarilledos
de Acueductos y

21 Conlrol de activos-Contab¡lidad 46 Bancos Estatales
22 Solic¡lud de materialas a Bodege 47 Univers¡dades Públ¡cas

Salida de msteriales y suministros de Bodega 4A Fundaciones Nacionales
24 Circulares de Proveeduría 49 Empresa Privada
25 Requ¡s¡ciones Adquis¡c¡ón de Bienes y

Serv¡cios
50 Particulares

Nota: Aunque esta l¡sta eslá t¡pificáda como conespondenc¡a se incluye la serie documenlal: Solic¡tudes No
tram¡tadas (no cumplen o se rechaza €l trámite

1 ADM-o18-13-SPL, Desobedienciá a la autoridad UNAPORTE S,A.
ADM-o1+13-SPL, Desobed¡enc¡a a la autoridad Autotransporte San Jorge S.A.
ADM-061-13-SPL, Cleusura laller mecánico Grupo Karala del Sur S.A.

4 ADM-062-1&SPL, Clausura parqueo Porteadores I.JNAPORTE S.A.

AOM-098-1 1-SPL, Fuñc¡onamiento Sala de juegos en Abastecedor Hetka
6 ADM-086- 12-SPL, Soda y Pool Colombo ingeso de menores y l6y de fumado San lsidro centro

1 ADM.OI 1 5.SPL Estimác¡ó n d requanm entos materiales v bienes pa fe €l presupu sto 20 6 v plan d
lre de ano 20 1 o-

DM-024- I6-SP L, Cona les Retana Msrio Alberto oventos de motocross ) San Rafael PIatanafes.
ADM-033-16-SPL, Proceso mal uso de licenc¡as, He¡ner Delgado Ulloa-

4 DM-040- 1 6-SP L, Procsso paral tzácton de Licenciás por falta dI pago (seliem bre 01 6)
5 DEN-o1&11-SPL, fraslado Parqueo de Porteadores s¡n perm¡sos, D¡strilo San ls¡dro
6 DEN-087-1+SPL (01), Actividades de Fiestas s¡n permisos en Pedregoso, San ts¡dro
7 DEN-090-14-SPL, Salón de eventos s¡n permiso, El Hoyón, Distrito San lsidro de El General
I DEN-008-16-SPL, Taller Mecánico y pintura sin perm¡sos de en Báidambú, Distrito Dan¡el Flores
9 DEN-018-16-§PL, Taller mecánico y anocera s¡n pem¡sos en ¡báye
l0 DEN-021-16-SP L, Ofic¡na tramitadors de Bonos BH Constructora, D¡strito San ls¡dro de ElGeneral
't'l DEN-027-16-SPL, Venla de repuestos sin , Daniel Flores
12 OEN-030-l&SPL, Gimnasio sin parqu€o para c¡¡entes, San ls¡dro
13 DEN-031-16-SPL, Ventas de gasol¡na sin permiso, San Pedro
14 DEN-034- 16-SPL, Tallerés de eban¡stería sin pemisos Ban¡o Lourdes, Daniel Flores
15 DEN-040- 16-SPL, Lavacar s¡n pem¡sos, Banio Calvario, San ls¡dro de El General
16 DEN-045-'t6-SPL, Lavar sin pemisos frene a banio Laboratorio Daniel Flores
17 DEN-048-16-SPL, Venta clandestina de licor Santa, Súper Jass, caión
18 DEN-osG 1&SPL, G¡mnas¡o sin permiso banio Cooperat¡va, San ls¡dro de El Generel
19 DEN-o5s'1GSPL, Sala de belleza s¡n pemisos, Pueblo Nuevo
20 DEN-osG1eSPL, Denuncia taller mecánico sin permisos
).\ DEN-057-1GSPL, Minisú s¡n permisos en La Angostura, San lsidro d€ El General
22 DEN-060-lGSPL, Sala ¡uegos sin permisos en Las Mesas, Distrito Peiibaye
23 DEN-070-16-SPL, Bar Los Naranjos, activ¡dades sin ¡sos, Plalanares
24 DEN-072- 16-SPL, Min¡súper Jk Sáls de Juegos s¡n permisos , Sen lsidro de El General
25 DEN-079-16-SPL, Sala de s¡n permisos €n Ciudadela El Río, Peiibaye
26 DEN-082-16-SPL, Soda s¡n psrm¡sos en Bario Lourdes, D¡strito Dan¡el Flores
27 DEN-083- 1 6-SP L, nta cland6st¡na t¡cor n uper Pueblo Savegr€, Distrito Rio Nuevo
28 DEN-087-16-SPL, Pulperíe La Macerena, venta clandestina de Licor, Rivas
29 DEN-088-16-SPL, Taller mecán¡co en casa de hab¡tación, Dan¡el Flores
30 DEN-090- 16-SPL, Bar clandest¡no en Las Bdsas, Distrito Cajón
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1 ADM-001-'17-SPL, Ampliación del plazo declaración de patentes.
ADIV-002- 1 7-SPL, Asociac¡ón Testigos de Jehová (Asambleá)
ADI\il-003- 17-SPL, Variaciones monto minimo impuesto patentes 2017

4 ADM-004- 7 PL, Parq lemporal cá de Ganade (Hemández C,O rd Wendy)ueo mara ros. ero
5 ADI\,-005-17-SPL, Salazar Mora Cecilia, Plaza Monte cenerát, Exh¡bición ds utens¡t¡os.
6 ADM-ooG17-SPL, Proceso d6 paralizac¡ón de licenc¡as por falla de pago (marzo 201 7)
7 ADM-007-17-SPL, Testigos de Jehová (Asamblea "Fortaleciendo nuestra fe en Jehová")
8 7-SADM-OO8- deVenta ofl eres eln ecem muntntar¡o Di delPL, c¡pal padre )
I ADM-012-'17-SPL, Danze en el Complejo Cultural, Laura Alvárado Banantes
10 ADM-0'15-17-SPL, Venta de flores cementerio municipel (día de la madr6)
1l ADM-o16-17-SPL, Suspens¡ón de licencias por falta de pago (mayo 2017)
12 ADM-o17-17-SPL, Revisión de ubicación de tones de telecomunicáción sin perm¡sos
13 ADM-o19-17-SPL, Sextá fecha de Campeonalo MX Asumoto
't4 oM-020- 1 7-sP L Pe rso para act¡v¡dad de 4x4 (Dislr¡buid Arcas SlTn cánéra cuto foss or¡r de Sur
15 DM-020- I7.SPL (Bis) nta de flores enteri muntcipal d de los d ifunlos )cemen o a
16 ADM-021-17-SPL, Show humoristico con PiterAlbeiro
17 ADM-022-17-SPL, Proceso de clausura (Se€taxi PZ) Carios Chavania J¡ménez

ADM-023-17-SPL, Estimació n de ingresos de los rubros de l¡cencias municipales
'19 ADM-02 4- 7 PL, Proceso d de rcaden Moral Baut¡sta F Andrey1 -S mls0eco me e es ren cts
20 ADM-o2S17-SPL, Paral¡zación de patentes por falta de pago
21 ADM-o2G17-SPL, Supuesta venta de licor clandestino, lllesen Abarca Lovelia (caso FERMESA)
22 ADM-027-17-SPL, Proce so d6comiso de mercádería no perecedera, R¡vera Calillo Maria José.

ADM-02 8- 1 7-S PL Expo. Aulo 20 1 7 Dera, Asociació P Centro Asi slenc¡el Nazareth para fam¡ tan ro a
24 ADM-029-17-SPL, Procéso de clausura m€rcadeía (ropa) Rosáles Marlínez Olman
25 ADM-030-17-SPL, Asoc¡ación lnquil¡nos det Mercado, XtX Semana cívica,
26 ADM-031-17-SPL, Proceso de d€strucción de licores decom¡sado

ADM-032-17-SPL, Venla de autos, Sanra Món¡ca y San Andrés S.A.
2A ADM-033-17-SPL, Compañia de Circo C y V S.A.
29 ADM-035-17-SPL, Licenc¡a temporal de pótvora Castro Naveno Marv¡n
30 ADI\,-036-17.SPL, Venta d6 golosinas Johans Toro Ramírez
.rt ADt\¿t-039-'t 7-S PL, V€nta temporal de pólvora, Núñez Godínez Roy cérardo

ADI\,-040-17-SPL, Suspens¡ón dé licencias porfatta de pago
JO 1 1 -S7 Camb dto eADM.04 fech de on Declde laa e§cronPL, Pd6 ntesat6 ta anoel 0 81recepcr pa

1 DEN-002-17-SPL, Venta de sbarrotes y Licores clandestino, Divis¡ón de paramo
2 OEN-003-17-SPL, Tramo ambulante por Olger Alfaro Retana, en San lsidro
3 DEN-004-17-SPL, Taller Hojalateria s¡n perm¡sos, Barrio Santa Cecilia, San lsidro
4 DEN-006- 7 PL, Tal ler Meénrco v Pintura srn perm t50s, Bamo Espana de Sa n std TO

5 DEN-007-17-SPL, Lavacáf Chanúa, B' San Rafaet, Distr¡to San lsidro de El General
6 DEN-00&17-SPL, Taller de mueblería s¡n perm¡sos, Loma Verde de Dan¡el Flores
7 DEN-OO+ 7-S PL, nja Porci (Chancherá tsoS de ley B Sa Franciscofa na srn os perm en n Ca¡ón

DEN-O ,| 0- 7-S PL, Ven ta de comid rápidas v pollo 5tn p6rm lsos n La Angostura, frente a cementerio
I DEN-011-17-SPL, Venta abanotes sin perm¡sos en casa de habitac¡ón.
10 DEN-OO ,l 'l 7-SPL Hosped aje otras asliv¡dades los de San Gererdo de Rivasv srn perm tsoS ey en
't1 DEN-0013-17-SPL, V

Flores
enta de pan s¡n pemisos frenle a la entrada del Colegio Técnico profes¡onal, Den¡el

12 DEN-OO 14-17-SPL, Taller muebleía sin perm¡sos, Naranio de Platanares
13 DEN-00 1 7-SPL, Bodega srn perm¡ sos frente a la Centro Pen itenc¡ario la R€forma Dán¡ EI Flofes
14 DEN-0016-17-SPL, Venta clandestina de abanoles y l¡cor, en Santa Lucía de Rio Nuevo
15 DEN-00'l 7-1 7-SPL, Mueblerí

lsidro
a sin pem¡sos en B" El Hoyón, 600 sur del Benelicio Coopeagri, D¡strito San

'16 DEN.OO 1+17-SPL, Taller clandestino de Ho.¡alalería, Pavones Oistrito San Is¡dro
DEN-002G17-SPL, Restauranle y Soda s¡n p€rm¡sos, San Rafael Norte de San lsidro

'18 DEN-0021-17-SPL, Táller clandestino, 100 este de ta piedra el lndio, Rivas
19 DEN-0022-'17-SPL, Venta de com¡da clandestina, Santa Ana San pedro

20 DEN.OO23-.I7.SPL, Taller clandest¡no en B'Sinai, Alto de Alonso 150 oeste de Auto Servicio mol¡na
21 17-SPL, Bar Restáurante La Estrella, ElAguila de PejibayeDEN-0024-

MUf{ICIPALIDAD DE PÉN,EZ ZELE
Archivo Munic¡pal

N
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Hab¡endo exam¡nado el cumplimiento de las normes que rigen lo referente a la elim¡nación de
documentos y la regulación técnica que para estos efectos a dictado el Archivo Nacional, se em¡te
esta acta de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
dispone que las inst¡tuc¡ones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de Ia
Un¡dad Admin¡strat¡va Productora y el Jefe del Arch¡vo Central.

Esta acta será publ¡cada por un plazo de un año en la página web de la Municipalidad de pérez
Zeledón, tal como lo establece el artículo 27 del D€creto citado.

En fe de lo anter¡or flrmamos.

Jenny
Coord¡

n Mora
¡vo Municipal de la Un¡dad

inistrativa Productora

4

IIUNICIPALIDAD DE PÉREZ ZELE
Arch¡vo Mun¡c¡pal

22 DEN-002&17-SPL, Bar Los Helechos, El uila de Pejibaye, realiza act¡vidades sin permisos

23 DEN-0026- 1 7.SPL Lavacar ctandest¡ no, Pal máres ca le a Cañada, 25 oeste de la pu perIa EI Cometa
24 DE N-0029- 1 7-sP L Venta clandeslrna de cor 6n la pla¿a de depoñes EI Hoyon D¡strito S n sidro
25 DE N-0030- 1 7 SPL Ta ler clendesti no d6 Eba n ¡steri a n Quebradas B" EI Encanto 300 sur 7 este de la

laze
26 DEN-0032 -23-SPL, B f v Resla u fenlé EI chano gn Pej ibaye, oeffen fuera del horano de Ley

DEN-0034-23-SPL, Sele de belleza, San lsidro, La Y Grtega, altos de verdul€ría Pepe Frut
28 DEN-0035- 23-SPL, Tres ocal6S s In permtsos en B Coco n al frent6 v a un coslado de a plaze de deportes
29 DEN-0040-23-S

admin¡stra el ne
PL, Bar Y Restaurante La Quinta, acl¡v¡dades de karaoke s¡n permisos, patentado no
goc¡o, Distnlo San Pedro

30 DEE-0042-17-SPL, Táller mecán¡co
Distrito Dan¡el Flores

clandestino B" Las Brisas, 25 nort6 del abastecédor los Morados,

oEN-004&17-SPL, Sala de bellezá s¡n permisos B" Los Ángeles, entrada frente a la ¡gles¡a catól¡ca
32 DEN-00,1+17-SPL, Lavácar "cO CAR WASH", s¡n ta Iey 7600 y venta de abaroles sin perm¡sos
JJ DEN-0045- 1 7-S PL, Vente rcor clandesti no n Pulpería en Sen Jose de Rtvas srn los pe fm sos [especttvos

de
34 DEN-0048-17-SPL, Granja pollos clandestina, Santa Marta Cajón
35 DEN-0051-17-SPL, Barbería, lava car y talter de rcpareción de molos s¡n perm¡sos en R¡ves centro
36 DEN-OO57.17.SPL, La Deportiva, vente y consumo de licor en el establecimiento, en San Rafael D¡strilo

Plátanares
DEN-0059-17-SPL, MueblerÍa Clandest¡na, las Tumbas de Barú, 50 antes de la iglesia católica

38 DEN-0060-17-SPL, Parqueo clandestino detrás de Mega súper, contiguo a Cenlro LLantero
39 DEN-0061 .'l 7-SPL, Restaurante El Balcón, denuncia por varias inegularidsdes
40 DEN-0063-23, Rancho clandestino en Pedregosito, Distrito San lsidro
41 DEN-006'23-SPL, Sala de belleza s¡n los permisos de ley, Ca.ión centro

DEN-006&17-SPL, Sala de B6lleza, s¡n permisos, Carmen, Distíto Cajón
43 DEN-0070. 7-sPL, San s¡dro Cam rcen a Don Pedro t¡ene nta de ba rrotés stn perm tsos
44 DEN.OO 71-17-SPL, Venta de licof sin perm¡sos en pu¡pería en Sán Pedro
45 DEN.OO 72- 7-S PL, Dan iel Flores Bar EI Cama ron se cleÍe a hofes desPues de las permit idas segun la l€y
46 DEN-0073-17-SPL, Parqueo sin perm¡sos, ant¡gua Escuela La Asunción
47 DEN-0075-

de ley
17-SPL, Hotel Los CRESTONES, realizan actividadés sin pem¡sos y c¡enan después del horario

48 DEN-0077-17-SPL, Venta clandest¡na de abarotes en La Piedra, D¡strito R¡vas
49 DEN-080-17-SP L, Venla de l¡cor en Quebradas, frente a la Escuela, Distrito Sán lsidro d6 El General


