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MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
Acta Extraordinaria 086-10
12 de Marzo 2010

AGENDA

Punto Unico: Andlisis y posible aprobacion del Proyecto de Reglamento Auténomo
de Organizacion y Funcionamiento del Servicio Funerario Integral y de Gestion de
los Cementerios Publicos del canton de Pérez Zeledon.

A peticidn de la sefiora Presidenta Municipal, Licda. Maritza Rojas Urefia se procede a dar
lectura de la justificacion de la ausencia, presentada por la Licenciada Rosibel Ramos
Madrigal, Alcaldesa Municipal, mediante el OFI-0535-10-DAM.

Seguidamente la Licenciada Maritza Rojas Urefia, Presidenta Municipal procede a dar inicio a
la sesion, e indica que la dindmica a realizar es la que se ha utilizado para el analisis de
reglamentos, la cual consiste en decir el niumero del articulo y si alguno tiene alguna
observacion se realizara en el momento.

MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
CONCEJO MUNICIPAL

REGLAMENTO AUTONOMO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO FUNERARIO INTEGRAL
Y DE LA GESTION DE LOS CEMENTERIOS PUBLICOS
DEL CANTON DE PEREZ ZELEDON

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que los articulos 169 y 170 de la Constitucion Politica de la Republica de Costa
Rica establecen la potestad municipal de normalizar todos sus procesos y actividades asi
como de dotar a la institucion, con base en la autonomia de los gobiernos locales, de los
correspondientes reglamentos que faculten y procedan a la simplificacion y ordenaciéon de
los distintos procedimientos institucionales.

SEGUNDO.- Que la Municipalidad de Pérez Zeleddén, a través de acuerdo del Concejo
Municipal, gird la directriz y determind la importancia de revisar la actual reglamentacion
sobre esta materia existente en la institucion y, de ser necesario, actualizar esta normativa
conforme al sino de los tiempos y a los proyectos que en esta materia se tienen previstos
por la institucion.

TERCERO.- Que la Municipalidad de Pérez Zeleddén viene realizando un importante proceso
de adecuacion y fortalecimiento de los procedimientos referidos a la Organizacion Interna y,
en especial, se ha puesto énfasis en los procesos de Administracion Efectiva de los Recursos
y en la Mejora Continua de los procesos administrativos, sobre todo de los vinculados a los
principales servicios publicos brindados por este Gobierno Local a la comunidad del cantén.

CUARTO.- Que con fundamento en lo antes expuesto es necesario dotar de un marco
normativo actualizado que promueva la regulacion de los procedimientos y condiciones que
regirdn la prestacion del Servicios Funerario Integral y de la Gestion de los Cementerios
Municipales de conformidad con el modelo de gestion publica que el actual entorno exige.
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QUINTO.- Por acuerdo del articulo , inciso de la sesion (extra) ordinaria #

el presente:

del dia , del mes de del afio se acuerda aprobar

REGLAMENTO AUTONOMO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO FUNERARIO INTEGRAL
Y DE LA GESTION DE LOS CEMENTERIOS PUBLICOS
DEL CANTON DE PEREZ ZELEDON

CAPITULO I

Disposiciones Generales

Articulo 1.- Ambito de Aplicacién

1.

La Municipalidad del Cantén de Pérez Zeledén, de conformidad con las
atribuciones que le confieren la Constitucion Politica y los articulos 4, inciso a)y 13
incisos c) y d) del Cddigo Municipal, dicta el presente Reglamento Auténomo de
Organizacion y Funcionamiento del Servicio Funerario Integral y de la Gestion de los
Cementerios Publicos del Cantén de Pérez Zeleddén, que serd conocido por sus siglas
RAOSFI, con sujecion a las disposiciones que se establecen en esta norma y las que
establece resto del Ordenamiento Juridico vigente.

. En el ambito geografico este Reglamento tendra aplicacion Gnicamente en el territorio

comprendido por el cantdn de Pérez Zeledon.

En el ambito material este Reglamento se dicta para organizar y hacer funcionar
adecuadamente la prestacion publica de los Servicios Funerarios, sea Basico de Atencion
o Integral, brindados por la Municipalidad de Pérez Zeledén y ademds para regular la
adecuada gestion de los Cementerios Publicos Municipales existentes en el cantén de
Pérez Zeledon.

Articulo 2.- De los Inmuebles.-

1.

A la entrada en vigencia de este Reglamento se entenderd por “cementerio” al
Cementerio Municipal del cantén de Pérez Zeledon que esta ubicado en un inmueble
propiedad de la Municipalidad de Pérez Zeleddn, inscrito en el Registro Publico Nacional,
Seccién Propiedad, Partido de San José, Distrito de San Isidro, bajo los folios reales
numeros OCHO-QUINIENTOS VEINTISEIS MIL CINCO y DOS-SETECIENTOS SESENTA Y
SIETE MIL SESENTA Y NUEVE, sito en la ciudad de San Isidro de El General, contiguo a
las instalaciones del Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

. Sin embargo, las regulaciones aca contenidas seran extensibles a cualquier otro inmueble

qgue la Municipalidad adquiera en cualquier distrito del cantén o al cual la Municipalidad le
otorgue el caracter de “Municipal”, con el propdsito de brindar los Servicios Basicos de
Atencién o los Servicios Funerarios Integrales y de realizar la correspondiente Gestion del
Cementerio, tal y como en este Reglamento se dispone.
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3. Igualmente seran extensivas y aplicables las normas de este Reglamento a los demas
cementerios distritales y comunales existentes en el canton siempre y cuando:

a)

b)

c)

d)

Se haya verificado un procedimiento de Audiencia Publica convocado por al menos el
10% de las personas vecinas que se sirven de este Campo Santo y que estén
inscritas en ese domicilio electoral conforme al Padréon Electoral vigente y en esta
audiencia se acuerde, por mayoria simple de los electores presentes, autorizar a la
Junta Administradora del Cementerio a dictar un acuerdo conforme al inciso
siguiente.

Cuando las Juntas de Administracion de estos Cementerios, debidamente autorizados
conforme al inciso anterior, en acuerdo motivado y de mayoria simple asi lo soliciten
formalmente al Concejo Municipal.

El Concejo Municipal requerira, de previo a dictar el acuerdo respectivo, en el plazo
de tres meses, por parte de la Administracion Municipal un informe técnico de las
condiciones, modos y términos en que pueda o deba ser recibido el cementerio
correspondiente.

Conforme al dictamen rendido por la Administracion, el Concejo, por acuerdo
igualmente motivado, dispondra otorgar o no al Campo Santo el caracter de
"Cementerio Municipal”.

4. La declaratoria de "Cementerio Municipal” conforme al parrafo anterior de este articulo,
conlleva el traslado de la gestion del Cementerio a la Municipalidad y la disolucion efectiva
de la Junta Administradora correspondiente.

Articulo 3.- Definiciones.-

1. Para los efectos de aplicaciéon del presente reglamento, los términos que se mencionan
tendran el siguiente significado:

a) Ataud: Sinénimo de Féretro o Sepulcro. Caja, ordinariamente de madera, o de

b)

d)

cualquier otro tipo de material autorizado a ese efecto, donde se coloca un cadaver
para su inhumacion

Boveda: Sinénimo de Tumba o Sepultura. Cripta, con una determinada estructura
arquitectoénica, en la cual se inhuma un cadaver o sus restos. Lugar donde se entierra
un cadaver

Cadaver: Cuerpo muerto de un ser humano

Cementerio Municipal: Todo inmueble, de cardcter demanial que se encuentra bajo
la titularidad o administracion de la Municipalidad, en el que se presten servicios
publicos de inhumaciéon y exhumacion de cadaveres humanos, sus restos o visceras
extraidas a los cadaveres sometidos a procedimientos de tanatoestética, autopsia o
embalsamamiento en establecimientos autorizados para dichos efectos o para la
conservacion o custodia de cenizas producto de la cremacion de cadaveres o restos
humanos
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e) Cremacion: Procedimiento tanatorio a través del cual se incinera un cadaver hasta
convertirlo en cenizas

f) Cripta: Sinénimo de Nicho. Cavidad que en los cementerios sirve para colocar los
cadaveres. Sitio subterraneo donde se inhuma a las personas muertas o sus restos

g) Exhumacion: Accion y efecto de desenterrar o sacar de su sepultura a un cadaver

h) Fosa: Hoyo o zanja sin recubrimiento estructural, que hace las funciones de cripta

i) Imhumacion: Accion y efecto de enterrar o dar sepultura a un cadaver

j) Mausoleo: Monumento erigido en memoria de una o mds personas, en el espacio de
un cementerio, donde permanecen sus cadaveres o los restos o cenizas de las
personas muertas

k) Municipalidad: Municipalidad de Pérez Zeleddn

/) Sepultar: Poner en la sepultura, enterrar o inhumar un cadaver.

m) Tanatoestética: Conjunto de conocimientos relativos a la disposicion de un cadaver
con el propdsito de presentarlo al publico adecuadamente de previo a su inhumacion
0 cremacion.

n) Tanatologia: Conjunto de conocimientos médicos relativos a la muerte.

0) Tanatorio: Inmueble en que son depositados los cadaveres durante las horas que
preceden a su inhumacion o cremacion.

p) Unidad de Enterramiento: Espacio asignado correspondiente a una fosa, cripta o
nicho en la cual la persona usuaria podra ejercer sus derechos adjudicados.

2. Estas definiciones seran de utilidad a la hora de la interpretacion del contenido de este

Reglamento.

Articulo 4.- Organizacion Interna

1.

Todos los cementerios municipales, se organizaran internamente por sectores y por
derechos debidamente enumerados los cuales seran adjudicados a los usuarios del
distrito correspondiente al de su domicilio en el Cantén de Pérez Zeleddn y su funcion
sera la prestacion del servicio esencial para las inhumaciones, cremaciones y
exhumaciones de seres humanos o partes de cadaveres humanos.

. En el caso del inmueble usado como cementerio y descrito en el parrafo 1 del articulo 2

de este Reglamento, sélo podran ser adjudicados los derechos existentes y disponibles a
usuarios residentes en el distrito primero del cantén, hasta agotar su funcionamiento
definitivamente.
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3. Considerando valoraciones de conveniencia institucional y de gestion efectiva de este
cementerio indicado en el parrafo anterior, el Concejo podra dictar medidas de urgencia y
excepcionales por periodos de tiempo limitados, a fin de resolver los problemas de
demanda y oferta en el servicio que se presenten.

El regidor Luis Alberto Cordero Rojas manifiesta que no le parece la forma en que se esta
tratando el documento.

Al respecto la sefiora Presidenta Municipal sefiala que al inicio de la sesidn sefiald claramente
cual seria la dinamica, razén por la cual sugiere al regidor Cordero Rojas que si tiene una
observacién en algun punto que lo manifieste, para tratarlo.

Posteriormente el regidor Cordero Rojas presenta una mocion de orden y reitera que no le
parece la forma en que se esta tratando el documento, externa que se imagind que el
documento seria un reglamento para el Cementerio Municipal y que se hace extensivo a
todos los cementerios del cantén de Pérez Zeleddn, afiade que existe una estrategia para
que cada cementerio se pueda hacer municipal, e indica que eso no debe estar en el
reglamento que estan tratando ya que debe ser por aparte, no en el documento tratado,
finaliza indicando que se debe razonar muy bien el documento, por otro lado manifiesta que
las empresas privadas ya brindan los servicios funerarios y que la Municipalidad deberia
optar por mejorar el actual cementerio municipal en lugar de adquirir otro terreno.

El regidor Eladio Sancho Blanco comenta que con el documento tratado se estan cubriendo a
todos los cementerios del canton, ademas indica que no se puede hacer un reglamento para
el cementerio de San Isidro y para todos los demas por separado, externa que todos deben
regirse por un reglamento, asi mismo comenta que el documento es muy importante para el
canton y debe ser aprobado.

Seguidamente sefiala que ciertamente empresas privadas estan brindando el servicio
funerario en la zona, motivo por el cual indica que algun dia se debe realizar un reglamento
para los camposantos privados, con el propédsito de regular esa actividad.

La sefiora Presidenta Municipal manifiesta que hace muchos dias se entregd el documento
para que se analizara, ademas que dicho documento fue realizado de una forma muy
novedosa, con proyeccion a futuro, puntualizado y con una prosa que no deja muchas cosas
por fuera, afiade que leyd el reglamento y que es una dicha ya que en los distritos se
cuentan con cementerios sin regulacion, agrega que al Concejo Municipal le corresponde
dictar las politicas no solo para el Distrito de San Isidro; sino para el cantén en general.

Posteriormente solicita al Proceso en Servicios Técnicos un reglamento para que sea una
normativa que quede vinculado a Patentes para que los camposantos privados también
estén debidamente normados, finalmente sefiala que la normativa esta estipulada para que
se maneje en forma general el asunto de los cementerios.

Continta indicando la sefiora Presidenta Municipal que en el transitorio I del proyecto de
reglamento se establece que se debe realizar una consulta preceptiva ante la Contraloria
General de la Republica.
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Seguidamente somete a votacidon de los sefiores concejales la mocién de orden presentada
por el regidor Luis Alberto Cordero Rojas, se deniega por contar Unicamente con un voto
positivo, se consigna el voto del regidor Luis Alberto Cordero Rojas.

La regidora Deidalia Monge Padilla agrega que en caso de aprobarse el reglamento no
implicaria que a futuro no sea posible realizarse modificaciones.

CAPITULO II

Organizacion y Competencia

de los O'rganos municipales
que administran el Servicio Funerario Integral

y los Cementerios Municipales

Articulo 5.- Del Esquema Organizacional

El esquema organizacional de los érganos competentes para la gestion de este servicio sera
el siguiente:

CONCELIO | ALCALDIA
MUNICPAL ! MUNICPAL
|
|
|
|
|
|
|
1
|
] | PROCESO
COMISION | DESARROLLO,
CEMENTERIOS F————--———— ! CONTROL URB Y
MUNICIPALES SERVICIOS
MPALES
SUBPROCESO
SERVICIOS
MUNICIPALES

ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS
FUNERARIOS
INTEGRALES Y
CEMENTERIOS
MUNICIPALES
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Articulo 6.- De la competencia de la Administracion de los Cementerios
Municipales

1. La Municipalidad de Pérez Zeleddn confiere la administracion del Servicio Funerario
Integral y de los Cementerios Municipales al érgano denominado como “Administracion
del Servicio Funerario Integral y de Gestién de los Cementerios Municipales” adscrito al
Subproceso de Servicios Municipales que a la vez esta adscrito al Proceso de Desarrollo,
Control Urbano y Servicios Municipales.

La regidora Maria Ester Madriz Picado indica que en el parrafo 1, tercera linea se debe
insertar, la palabra Publicos, quedando “Gestion de los Cementerios Publicos y Municipales”

El Lic. Mora Cordero indica que en el articulo nimero dos se aclara al respecto, afiade que se
debe ver en primera instancia que habria una categoria general que serian todos los
cementerios publicos, administrados por las Juntas de vecinos o por la propia Municipalidad.

Asi mismo, agrega que la observacion de la regidora Madriz Picado es bastante precisa pero
que se debe determinar que se estd regulando en cada uno de los articulos, si es la
generalidad de los cementerios publicos o lo concreto, que seria el trato que se les darian
cuando se conviertan en municipales, externa que se trata de la competencia que tendra la
Municipalidad en un determinado cementerio.

Externa que en la redaccion del documento fue cuidadoso en tratar de precisar cuando se
estaba hablando de cementerios municipales y cuando en términos generales de
cementerios publicos.

Finalmente no se realizan cambios al articulo.

2. Este 6rgano sera el facultado para resolver todas aquellas solicitudes, quejas, denuncias y
demas instancias particulares o de los funcionarios municipales que procedan en cuanto al
cumplimiento de las normas de este Reglamento.

3. Ademds esta actividad serd la encargada de resolver y tramitar los expedientes
administrativos de los concesionarios de derechos sobre cada cementerio, asi como de
tramitar y aprobar los procedimientos que describe este Reglamento y de acoger y
resolver las inquietudes de los particulares y de los funcionarios municipales en cuanto a
la administracion de estos inmuebles.

4. Cuando no se diga otra cosa expresamente, la mencion de la frase “Administracion
Municipal” en este Reglamento hara referencia al érgano institucional que se refiere en
este articulo.

Articulo 7.- De las competencias de la Alcaldia Municipal

1. La persona titular del cargo de la Alcaldia Municipal resolvera los asuntos que se le
presenten a su conocimiento de manera directa por los usuarios de los servicios
funerarios integrales y ademas, conforme a su competencia dispuesta por ley, en cuanto
al Régimen Recursivo correspondiente de las resoluciones aplicadas a los derechos
concesionados de los Cementerios Municipales.
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5.

. También propondrd, en conjunto con los Odrganos técnicos respectivos, al Concejo

Municipal, para su aprobacion, los estudios de costos y tarifarios en que se fijen los
precios publicos de los servicios prestados, los planes, los presupuestos, los proyectos y
los programas que sean Uutiles para el buen funcionamiento, el mantenimiento y la mejora
continua del Servicio Funerario Integral y de la gestion efectiva de los Cementerios
Municipales

. Ademas sera competencia de este cargo todos aquellos aspectos relacionados con el

Régimen Disciplinario contra los servidores municipales que atiendan este servicio y la
tramitacion de aspectos de la relacion de servicio relacionados con estos mismos
servidores.

. Atendera finalmente cualquier otro asunto que le impongan las leyes y los reglamentos al

efecto y que se presenten a su consideracion a efectos de mejorar las condiciones de
operacion del Servicio Funerario Integral y de los Cementerios Municipales.

Estas competencias no podran ser delegadas.

El regidor Eladio Sancho Blanco consulta écomo se denominaria correctamente la Comision
creada para tratar sobre el Cementerio?.

Al respecto el Lic. Juan José Mora Cordero manifiesta que debe denominarse: Comision de
Cementerios Publicos y Municipales.

Articulo 8.- De la Comision de Cementerios Municipales

1.

2.

3.

4.

Créase la Comision de Cementerios Municipales, con caracter especial tal y como lo
dispone el articulo 49 del Cédigo Municipal, adscrita al Concejo Municipal.

Esta Comision estara integrada asi:

a) Dos personas representantes del Concejo Municipal elegidas de entre las personas
regidoras propietarias y suplentes, con derecho a voz y voto. Una de ellas coordinara
la Comisidon

b) Una persona representante de las y los sindicos propietarios y suplentes, con derecho
a voz y voto

c) Dos personas representantes de la Administracion Municipal, con voz pero sin voto.
En caso de que una de ellas resulte ser la persona titular del cargo de la Alcaldia
Municipal, o quien ésta designe para representarle, durara en su cargo todo el
periodo por el que fue electa.

d) Dos personas representantes de las Asociaciones de Desarrollo Integral del Canton,
elegidas por el Concejo de una terna propuesta por el Comité Cantonal de
Asociaciones

Con excepcion de lo sefialado en el inciso c) del parrafo anterior, sus miembros duraran
en sus cargos el idéntico periodo al del Concejo que les eligid.

Podran ser reelectas.
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5. Sus cargos no tendran retribucion alguna.
6. Entre sus funciones estaran:

a) Dictaminar técnicamente y con caracter vinculante los proyectos de adquisicion de
terrenos con el fin de hacer funcionar Cementerios Municipales cuando los existentes
hayan agotado su capacidad de espacio.

La regidora Maria Ester Madriz Picado consulta ési en caso de que se presente un informe
técnico que sefale que se debe adquirir un terreno, se debe adquirir?

El Licenciado Juan José Mora indica que no se puede dejar de sepultar a los fallecidos,
ademas que es un servicio vinculado a una funcidén de salud publica, una competencia que
se ha otorgado a la Municipalidad.

La regidora Madriz Picado indica que no necesariamente se debe dar la compra de terrenos,
sino que se debe reinventar para maximizar el uso de los terrenos, ya que la compra del
terreno es dificil.

Al respecto el Lic. Mora indica que lo que se esta haciendo es otorgando una funciéon a una
Comision determinada, afade que en el presente inciso no se esta obligando a Ia
Municipalidad a adquirir terrenos, sino que lo que establece es el mecanismo por el cual a
través de una funcidn concreta de la Comisidn por la cual el Concejo Municipal tomaria una
decision técnicamente fundamentada.

b) Dictaminar técnicamente y sin caracter vinculante los proyectos, programas y planes
propuestos que sean resorte de los Servicios Municipales efectivamente brindados y
de la gestion de los Cementerios Municipales

c) Dictaminar técnicamente y sin que vincule, las donaciones o propuestas de
adquisiciones a titulo gratuito u oneroso, de bienes muebles e inmuebles, que hagan
terceras personas (publicas o privadas, fisicas o juridicas) a la Municipalidad para
constituir nuevos cementerios en los diferentes distritos

d) Dictaminar técnicamente y sin que vincule los Planes de Manejo de los distintos
Cementerios

e) Todas aquellas que el Concejo Municipal acuerde.

7. Esta Comision regulara sus funciones conforme lo establece el Cédigo Municipal y la Ley
General de Administracion Publica para los érganos colegiados y, en especifico, para el
Concejo Municipal y sus comisiones.

8. Sesionara ordinariamente al menos una vez al mes y sus acuerdos integralmente, junto
con un resumen sucinto de sus deliberaciones, quedaran constando en los respectivos
dictamenes que emitan los cuales deberan ser firmados por las personas miembros
presentes y en el que quedard ademdas consignado expresamente el voto afirmativo o
negativo de quienes puedan ejercerlo.

9. La persona titular de la Secretaria Municipal, o quien ésta designe al efecto, fungira como
apoyo técnico de esta Comision.
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Articulo 9.- De las competencias del Concejo Municipal

1. Sera competencia del Concejo Municipal lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

Aprobar o improbar los estudios de costos y tarifarios en que se fijen los precios
publicos del Servicio Funerario Integral y de gestion de los Cementerios municipales
realizados por la administracion.

El monto correspondiente al precio publico a pagar por los derechos adjudicados a los
usuarios de estos servicios sera determinado por el Concejo Municipal al menos una
vez cada afio, a partir de la propuesta de la Administracion, y sera revisado cada vez
que se juzgue conveniente.

Conocer, estudiar y aprobar o improbar los planes, los presupuestos, los proyectos y
los programas que sean Utiles para el buen funcionamiento, el mantenimiento y la
mejora continua del Servicio Funerario Integral y de la gestion efectiva de los
Cementerios Municipales, propuestos por la Administracion Municipal

Resolver los asuntos que se le presenten a su conocimiento de manera directa por los
usuarios de los SFI o los SBA y ademdas, conforme a su competencia dispuesta por
ley, conocer y resolver en cuanto al Régimen Recursivo correspondiente de las
resoluciones aplicadas a los derechos concesionados de los Cementerios Municipales.

Conformar la Comision de Cementerios Municipales

2. Estas competencias no podran ser delegadas.

CAPITULO III

Horarios

Articulo 10.- Horario de los Cementerios Municipales.-

1. Los Cementerios Municipales del cantén de Pérez Zeleddn funcionaran ordinariamente
conforme a lo siguiente:

a)

b)

Las personas servidoras del Organo de Administracion de los Servicios Funerarios
Integrales y de Gestion de los Cementerios Municipales tendréan el mismo horario
ordinario que esta establecido por el Reglamento Auténomo de Organizacion y
Servicios junto con la Convencion Colectiva vigente en la Institucion.

En el caso de los empleados operativos que laboren en los inmuebles utilizados como
Campos Santos el horario ordinario serd de las seis de la mafana a las dieciocho
horas en la tarde, todos los dias (de Lunes a Domingo y dias feriados) con el
propdsito de garantizar el ~mejor servicio hacia los usuarios de los servicios
brindados.
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2. En cada Cementerio Municipal existente en el cantén funcionara una oficina de atencion
inmediata a las personas usuarias, con jornadas extraordinarias que se definiran en los
estudios de costos y en los planes de trabajo de cada Cementerio Municipal, con el
propdsito de facilitar el uso de las instalaciones de estos inmuebles a quienes lo requieran
fuera de los horarios ordinarios.

- =z

Articulo 11.- Prohibicion para permanecer en los Cementerios fuera de horarios

1. Con excepcion de los casos expresamente autorizados por este Reglamento,
ninguna persona podrd permanecer dentro de los cementerios municipales, después
del horario fijado.

2. De lo anterior se exceptuan los empleados municipales o el personal de vigilancia, con el
objeto de concluir o cumplir con sus labores.

CAPITULO 1V

Tipos de Servicio

Articulo 12.- Tipos de Servicio
1. Existiran al menos dos tipos de servicio municipal ligados a esta materia:
a) El servicio basico de atencion (SBA)
b) El servicio funerario integral (SFI)
2. En todos los cementerios publicos municipales se ofrecera al menos el Servicio Basico de
Atencidén al usuario.
Articulo 13.- Del SBA
1. Las personas usuarias del Servicio Basico de Atencion (SBA) en un Cementerio podran:
a) Ser adjudicatarias de los derechos existentes sobre el inmueble a utilizar

b) Lograr la autorizacion respectiva para el uso de estos derechos con el propdsito de
construir o derruir nichos o criptas

c) Lograr las autorizaciones de inhumacion y exhumacion de cadaveres para si mismo y
para las personas ligadas por lazos de consanguinidad y afinidad hasta el tercer
grado, de pleno derecho

d) Colocar flores y adornos temporales en las criptas, nichos o fosas, conforme las
reglas definidas con este fin
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e) Determinar de forma exclusiva los emblemas o simbolos, en las dimensiones que
imponga la Administracion Municipal, que se deseen inscribir o colocar en las
unidades de enterramiento correspondientes debiendo éstos ser respetuosos con el
decoro, las creencias, la moral y las buenas costumbres propios de un Campo Santo

f) Acceder a las instalaciones, zonas verdes y mobiliario publico del Campo Santo en los
horarios respectivos y hacer uso de éstos, conforme a las reglas establecidas con
este fin

g) Participar en las actividades, ceremonias y celebraciones, sean éstas religiosas, laicas
o de cualquier otro tipo que, con caracter publico, se realicen en el Campo Santo
respectivo asi como desarrollar las que requiera de manera privada, previa
autorizacion de la Administracion Municipal

h) Tener acceso a las bases de datos de Inhumaciones y Exhumaciones con respecto a
los derechos adjudicados y conforme a sus intereses demostrados

i) Requerir constancias y certificaciones de datos constantes en las bases de datos
existentes conforme a sus intereses demostrados

j) Exigir la adecuada conservacion, limpieza general del recinto y cuidado de las zonas
verdes comunes

k) Recibir comunicacion oportuna de las anomalias registradas en su Unidad de
Enterramiento

. Los componentes descritos del SBA en este articulo surgen de manera automatica con la

adjudicacion del derecho en un cementerio y se mantienen mientras la persona usuaria
cumpla con todas sus obligaciones conforme a este Reglamento y hasta el vencimiento de
la concesion otorgada.

3. El SBA es de naturaleza esencial.

Articulo 14.- Del SFI

1.

Por Servicio Funerario Integral (SFI) se entiende el proceso integral de gestion de un
servicio publico en el que se ofrece al usuario la atencién de sus requerimientos desde la
Recepcion del Aviso de Defuncion hasta la Atencion y Apoyo de las personas deudas del
difunto, para enfrentar el duelo.

. Los componentes esenciales del SFI que se dan entre estos dos factores, son los

siguientes:
a) La obtencidn de una sepultura o unidad de enterramiento en el cementerio respectivo

b) La gestion personalizada de los tramites administrativos tendientes a lograr la
inhumacién del cadaver

c) La utilizacién de espacios habilitados para la velacion o tanatorios

d) Los servicios de velacion o tanatorio
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e) La adquisicién de instalaciones para ser usadas en las unidades de enterramiento
respectivas

f) La adquisicion de ataudes, cajas o féretros
g) La adquisicién de flores y arreglos florales

h) El transporte y desplazamiento del cadaver y de sus familiares desde el aviso de
defuncién hasta la sepultura, incluyendo la recogida del difunto

i) El servicio de tanatoestética y embalsamamiento,
j) La realizacion de ceremonias laicas o religiosas y
k) La inhumacion o cremacién del cadaver
/) La exhumacion y cremacion del cadaver

m) Cualquier otro que se defina posteriormente y que se considere indispensable en el
servicio

3. El esquema que describe el SFI es el siguiente:
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4. El SFI incluye ademas todos los componentes del SBA que no estén contenidos.
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. La Municipalidad establecera en sus planes, programas y proyectos las categorias de
servicios que brindard en cada uno de los inmuebles utilizados como Cementerios Publicos
Municipales con respecto a los componentes del Servicio Funerario Integral.

. Ademas podra establecerlos gradualmente en sus diferentes fases en distintos inmuebles
conforme los intereses de los usuarios y de la institucion.

. Igualmente la Municipalidad podré ofrecer al usuario servicios de construccion de criptas
y de mausoleos conforme lo determinen los planes en cada caso.

. De todo esto dara noticia oportuna a los usuarios asi como de cualquier tipo de variacion
que en esta materia se produzca.

CAPITULO V

Concesiones y Personas Concesionarias

SECCION I

Concesiones

Articulo 15.- Del caracter demanial de los Cementerios

. Los Cementerios Publicos Municipales regulados en este Reglamento, asi como todas las
instalaciones, infraestructura y bienes muebles necesarios para su operacion, constituyen
bienes demaniales por estar afectos a un servicio publico esencial.

. Por esta misma naturaleza estos inmuebles estaran sujetos a los principios de
inembargabilidad, imprescriptibilidad e inmatriculacion conforme lo determina el
Ordenamiento Juridico vigente, tanto en las relaciones propias de la Municipalidad, como
de ésta con terceros y con los concesionarios de derechos funerarios y de servicios alli
instalados y de éstos ultimos con terceros o con cualquier otro sujeto de derecho publico
o privado.

. La propiedad demanial de todo inmueble donde funcione un Campo Santo -o de sus
partes- corresponde uUnicamente y, por lo tanto, queda reservada a la Municipalidad.

. Las sepulturas y cualquier tipo de construccion o infraestructura que haya en el
cementerio se consideran bienes demaniales fuera de comercio. En consecuencia, no
podran ser objeto de compraventa, permuta o transaccion de ninguna clase. Solo seran
validas las transacciones previstas en este Reglamento.

. Las obras de cardcter artistico que se instalen, revertiran a favor de la Municipalidad al
finalizar la concesién, por cualquier motivo. Las citadas obras, una vez instaladas en la
unidad de enterramiento correspondiente, no podran ser retiradas del cementerio
municipal sin autorizacion expresa del Concejo Municipal y sélo para su conservacion,
restauracion o mantenimiento.
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6. El mismo régimen se aplicara a cualquier otra instalacion fija existente en las sepulturas
del cementerio, aunque no tengan cardcter artistico. Se entendera por instalacion fija
cualquiera que esté unida o adosada a la sepultura, de manera tal que el hecho de
retirarla pueda implicar un deterioro de ésta, por pequefio que resulte.

7. Por lo anterior con respecto a estos inmuebles sdlo procede el otorgamiento de
concesiones temporales a la personas usuarias que resulten adjudicatarias de los mismos
para ser utilizados conforme al término, modos y condiciones que se establecen en este
instrumento normativo.

Articulo 16.- De la Concesion
1. La concesion adjudicada y en firme a una persona adjudicataria otorga a los usuarios de

la misma un derecho funerario, ya sea basico o integral, conforme se haya definido
previamente su naturaleza.

2. Toda concesion sera adjudicada por un plazo maximo de diez afios, pudiendo renovarse
por plazos iguales conforme lo dispone este Reglamento.

3. Sélo podran renovarse las concesiones que no hayan estado en mora y ademas aquellas
cuya persona titular no cuente con sanciones disciplinarias en firme ejercidas en su
contra.

4. La concesion se adjudicara previo pago de los importes correspondientes a las tarifas
vigentes y condiciones de comercializacion establecidas en las Tablas de precios vigentes
por los servicios adquiridos.

El Lic. Mora Cordero manifiesta que al igual que se hizo con el Reglamento del Mercado

Municipal se esta definiendo con toda precision la naturaleza juridica del Cementerio, afiade

que ahora las reglas si se estan ajustando automaticamente a lo que el ordenamiento

juridico tiene en materia de concesion publica, razén por la cual se cred un mecanismo de
libre subasta para la adjudicacion.

El regidor Eladio Sancho Blanco consulta sobre el mecanismo.

Al respecto el Lic. Mora indica que el mecanismo esta claramente regulado en el reglamento,

aclara que a través de la concesion lo que se adquiere es un derecho de uso en precario el
cual esta sujeto a un plazo determinado.

Articulo 17.- Del Derecho Funerario

1. Los derechos funerarios adjudicados via concesion podran ser de dos tipos:
a) Derecho Funerario Basico (DFB)
b) Derecho Funerario Integral (DFI)

La regidora Maria Ester Madriz Picado realiza consulta con respecto a los incisos a y b.
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El Lic. Mora Cordero indica que el inciso a) es el servicio basico, entre ellos derecho a
construir, reparar entre otros, y el inciso b) que es en donde la Municipalidad incursiona en
una prestacion de servicio publico de tercera generacién, agrega que el usuario es quien
decide el tipo de derecho que quiere adquirir conforme a un plan de derecho técnicamente
elaborado.

2.

Todo Derecho Funerario se inscribira en la Base de Datos que al efecto lleve la
Municipalidad correspondiente al Campo Santo respectivo, acreditandose de esta manera
las concesiones mediante la expedicion del titulo que proceda conforme a este
Reglamento.

. El Derecho Funerario se reduce sélo a los derechos y obligaciones que regula el articulo

siguiente y consecuentemente al uso de las unidades de enterramiento del cementerio
respectivo o bien los servicios integrales a los que se haya adherido voluntariamente y
por los que haya pagado, la persona usuaria.

. La ocupacion de una unidad de enterramiento no constituye en si misma un derecho

funerario.

Articulo 18.- Del DFB y de DFI

1.

Con el DFB la persona adjudicataria adquiere el derecho a los componentes del SBA que
describe el articulo 13 de este Reglamento, siempre y cuando cumpla con las obligaciones
inherentes a él.

. Con el DFI la persona adjudicataria adquiere el derecho a los componentes del SFI que

describe el articulo 14 de este Reglamento, que la Municipalidad haya puesto a su
disposicion en determinado Campo Santo y siendo que ademas se haya adherido a ellos
voluntariamente y esté al dia en el pago de sus obligaciones inherentes a él.

Todo DFB podra convertirse en un DFI, una vez adjudicado, conforme la adhesion a los
servicios complementarios que la persona concesionaria adquiera para si y por los que
haya satisfecho las obligaciones correspondientes. Para lo anterior podran crearse
categorias de DFI que vayan incorporando los distintos componentes a los que se adhiera
la persona usuaria.

SECCION II

Personas Concesionarias

Articulo 19.- De las Personas Concesionarias

1.

Tendra la calidad de concesionaria, de pleno derecho, de los Cementerios Municipales
toda persona fisica o juridica que:

a) Haya obtenido un derecho funerario en un Cementerio Municipal
b) Que haya resultado adjudicada en un procedimiento de oferta publica realizado por la

Municipalidad conforme lo establece la legislacion correspondiente a Contratacion
Administrativa vigente y este Reglamento
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c)

Que tenga un titulo valido de la concesion otorgado por la Municipalidad y ademas

d) Que reuna los requisitos establecidos en este Reglamento

2. Conforme a las condiciones que se diran, también tendran la calidad de concesionarias de
los Cementerios Municipales quienes:

a)

b)

c)

Sean beneficiarias de la persona concesionaria, debidamente designadas por ésta
ultima, en el acto de inscripcion de la concesion o posteriormente de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la Municipalidad.

Sean cesionarias de la persona concesionaria, cuya cesion de derechos de uso de la
concesion, haya sido aprobado previamente por la Administracion Municipal y
siguiendo el tramite dispuesto en este Reglamento. Sin la aprobacion citada por la
autoridad municipal, la cesidon carecera de cualquier valor y no serd oponible a
terceros.

Sean causahabientes de la persona concesionaria, asi declarados en sentencia firme
en Juicio Sucesorio o mediante procedimiento efectivo seguido ante Notario Publico.

3. En caso de resultar adjudicada una persona juridica, ejercera plenamente el derecho
funerario, quien ostente la representacion judicial y extrajudicial.

4. Toda aquella persona concesionaria, debera estar al dia en el pago de sus obligaciones
tributarias con la Municipalidad, para poder ejercer su derecho funerario y oponerlo a
terceros.

Articulo 20.- Requisitos de las Personas Concesionarias

1. Son requisitos para poder resultar persona concesionaria de un derecho funerario los
siguientes:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

Presentar solicitud de adjudicacion debidamente completada ante la Administracion
Municipal conforme lo establece este Reglamento

Presentar documentos fehacientes de identificacion
Estar al dia en el pago las obligaciones tributarias y paratributarias municipales

Ser vecino o vecina, con residencia permanente, del distrito correspondiente a aquel
en que se encuentre instalado el respectivo Cementerio Municipal

En el caso de personas fisicas ser mayor de edad y en el caso de personas juridicas
estar debidamente inscritos en el registro correspondiente y tener la personeria
juridica vigente

No tener mas derechos funerarios a su nombre en el mismo Campo Santo

2. Una vez obtenida la adjudicacion correspondiente la persona concesionaria deberd
ademas:

a)

Nombrar dos personas beneficiarias en orden de preferencia
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b) Determinar la eleccion de dos personas, no ligadas por lazos de consanguinidad o
afinidad hasta el tercer grado consigo misma, que igualmente podran hacer uso del
derecho funerario otorgado.

3. Estos requisitos se verificaran para cualquier solicitud de adjudicacion de concesion sea
por parte de la persona adjudicataria, beneficiaria, cesionaria o causahabiente.

Articulo 21.- Muerte de la persona titular sin nombramiento de beneficiarios

1. Cuando muera la persona fisica o se extinga -por cualquier motivo- la persona juridica,
que sean titulares de derechos funerarios, sin haberse nombrado personas beneficiarias
0 si éstas ultimas resultan igualmente fallecidas, inexistentes o fenecidas, el derecho
funerario revertira a favor de la Municipalidad conforme a lo siguiente:

a) Tratandose de Personas Fisicas, el derecho funerario se revertira al transcurrir el
plazo de la concesion a favor de la Municipalidad y, mientras tanto:

i.  Quienes disfruten de ese derecho deberan cubrir todas las obligaciones propias
del derecho funerario adjudicado asi como la cancelaciéon oportuna de los
precios publicos al cobro.

ii. Y toda solicitud de exhumacion e inhumaciéon se tramitarda ante la
Municipalidad por las personas interesadas, demostrando el lazo de
consanguinidad o afinidad correspondiente hasta el primer grado, con la que
fuere titular o bien a favor de quienes la persona titular haya autorizado para
ser inhumado o exhumado previamente.

b) En el caso de las personas juridicas titulares, el derecho funerario revertira de
inmediato a favor de la Municipalidad y toda solicitud de inhumaciéon y exhumacion
sera efectiva Unicamente a favor de quienes hayan sido definidos previamente por el
titular para hacer uso de éste y hasta que venza el término de la concesién, tiempo
hasta el cual se deberan pagar los derechos funerarios correspondientes.

2. De no cancelarse las obligaciones tributarias oportunamente con la Municipalidad, ésta
podra disponer del derecho funerario inmediatamente después de cumplido el tramite y
el término de exhumacion de los cadaveres que ocupen la unidad de enterramiento.

3. Una vez transcurrido el término de la concesion otorgada al titular fallecido y en estas
condiciones dichas en el parrafo anterior, la Municipalidad podra disponer del derecho
funerario como corresponde.

4. Al revertirse el derecho funerario a favor de la Municipalidad, éste se reducira,
automaticamente y en todos los casos, a un DFB conforme lo establece el articulo 18 de
este Reglamento.

Articulo 22.- Cadaveres enterrados sin posibilidad de exhumacion

1. Toda concesion sobre un derecho funerario dejard de surtir sus efectos a favor de la

persona titular al vencimiento del plazo por el que fue otorgada la misma.
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2. Igual efecto se produciréd cuando el derecho funerario, por cualquier causa, revierta a
favor de la Municipalidad.

3. Si al vencimiento de este plazo o al revertirse el derecho a favor de la Municipalidad,
subsistieren cadaveres enterrados en la respectiva unidad de enterramiento que no
puedan ser exhumados aun por falta de vencimiento del término correspondiente, éstos
se mantendran en sus respectivas criptas o fosas hasta que se cumpla el plazo limite de
exhumacion definido en este Reglamento y en las normas que regulan la materia de
Salud Publica.

4. Sin embargo, la Municipalidad podra hacer uso efectivo del resto de las criptas o fosas
desocupadas de esa unidad de enterramiento y podra adjudicarlas nuevamente de
manera parcial a nuevas personas usuarias interesadas en ellas siguiendo el
procedimiento de oferta publica y aclarando a quien resulte adjudicada estas
condiciones, las cuales deberan ser aceptadas expresamente por quien pretenda
constituirse en nuevo concesionario, de previo a la emision del titulo respectivo.

5. Lo anterior también tendra aplicacion, si al cumplirse el plazo habilitado para la
exhumacion y vencida la concesion a favor de la persona titular, el cadaver se encuentre
en estado de abandono.

SECCION III
Tramite de las Concesiones

Articulo 23.- Principios Generales

1. En materia de Concesiones en Cementerios Municipales rigen los siguientes principios
rectores del Procedimiento Administrativo:

a) Presentacién Unica de Documentos: La informacién que presenta una persona
usuaria ante cualquier érgano de la municipalidad, no podra ser requerida de nuevo
por ésta, para ese mismo tramite, a menos que esta informacion haya caducado o
vencido y sea necesario verificarla de nuevo para el tramite correspondiente. En el
caso de constancias y certificaciones emitidas por drganos publicos del Aparato
Publico o las emanadas de las Notarias Publicas o de las Contadurias Publicas
Autorizadas, el plazo de vigencia de las mismas sera de tres meses después de
emitidas.

b) Respeto de Competencias: La Municipalidad actuaréd conforme a los permisos,
autorizaciones o informaciones firmes y legalmente emitidas por otras entidades u
d0rganos del resto de la administracion Publica, salvo lo referente al régimen de
nulidades y de impugnaciones o cuando éstas hayan sido emitidas en contra del
Ordenamiento Juridico invocando, de ser el caso, su nulidad ante la instancia
correspondiente. Podra solicitarsele a la persona usuaria copia certificada del acto o
de la resolucién final de un determinado tramite realizado ante otra instancia del
Aparato Publico.

c) Sujecion de los tramites al Ordenamiento Juridico: Todo tramite o requisito, con
independencia de su fuente normativa, para que pueda exigirse a la persona usuaria
de los servicios debera sujetarse y fundamentarse estrictamente en lo establecido en
el ordenamiento juridico.
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2.

d) Plazo y calificacion unicos: Dentro del término de diez dias, la Municipalidad
debera resolver el tramite, verificar la informacidon presentada por el administrado y
podra por una Unica vez y por escrito, en la primera mitad de ese plazo, exigirle que
complete los requisitos omitidos o erréneos de su solicitud, o bien solicitarle que
aclare alguna informacion. Tal prevencion suspende el término dado para resolver y
otorgara automaticamente al administrado un plazo de cinco dias habiles para
completar o aclarar la informacion, transcurridos los cuales continuara el computo del
plazo previsto para resolver dado a la Municipalidad.

e) Obligacion de informar sobre el tramite: Toda persona, servidora o funcionaria
municipal, de conformidad con sus competencias y jerarquia, estara obligada a
proveer a la persona usuaria, que demuestre su interés, informacion sobre los
tramites y requisitos que se realicen en su oficina o despacho.

Todo lo anterior sin detrimento de los principios rectores que rigen la materia
Administrativa en general y los que regulan la materia referida a Contratacion
Administrativa en especifico, reqguladas en la Ley General de Administracion Publica y la
Ley de Contratacion Administrativa.

Articulo 24.- Otorgamiento de Concesiones

1.

Toda concesion debera tramitarse conforme lo dispone la Ley de Contratacion
Administrativa en sus articulos 55, 56, 72 y 73 y este Reglamento. Para ello igualmente
seran de utilidad los principios generales rectores en materia de remates que contiene la
Ley referida.

Cada vez que haya disponible, por cualquier causa, un derecho funerario sobre una
unidad de enterramiento en un Campo Santo Municipal, la Administracion de Servicios
Funerarios Integrales y Cementerios Publicos lo ofrecera en oferta publica para ser
concesionado.

La oferta publica deberd realizarse a través de la publicacion en la pagina web de la
Municipalidad asi como a través de medios publicitarios escritos tales como volantes,
afiches o circulares, y no escritos, tales como cufias en radio y -de ser posible- en
television. Si hubiese méas de cinco derechos funerarios disponibles en un mismo
momento, serd necesaria la publicacién en un medio escrito de circulacion local.

Las personas interesadas en adjudicarse ese derecho funerario adquirirén el respectivo
cartel (el cual se vendera a su costo) con las condiciones, modos y términos que
conlleva el mismo y de estar de acuerdo con ellas, ofertaran por escrito y en sobre
cerrado el precio que estan dispuestos a pagar por éste.

Las ofertas de las personas interesadas en ser adjudicadas se abriran en un mismo acto
y se calificaran por parte de la Administracion Municipal para determinar si cumplen con
el respectivo cartel. De esta actuacion se levantara un acta de registro de los principales
hechos acontecidos la cual se resguardard en el libro respectivo que custodiarad la
persona titular de la Administracion de Servicios Funerarios Integrales y Cementerios
Publicos.
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El Lic. Mora Cordero manifiesta que es un mecanismo nuevo, e indica que la Ley de
Contratacion Administrativa en el articulo nimero 55 establece que la Municipalidad y
cualquier otro ente u d6rgano de la Administracion Publica puede crear mecanismos de
contratacion, pero la creacién de dichos mecanismos tiene que estar sujeta a la aprobacion
previa de la Contraloria General de la Republica, quien sefiala si el mecanismo le parece
seguro o no.

Articulo 25.- Derechos derivados de la Concesion

1. La concesion adjudicada de conformidad con el articulo anterior otorga a su titular los
derechos establecidos en los numerales 17 y 18 de este Reglamento.

El Lic. Juan José Mora Cordero sefiala que se debe agregar el parrafo “segln sea el caso” al
final del parrafo numero 1, ya que el 17 regula el derecho funerario basico y el 18 el servicio
funerario integral y no podrian integrarse los dos a la vez.

2. El ejercicio de los derechos implicitos en el Derecho Funerario corresponde en exclusiva a
la persona titular concesionada.

Finalmente se agrega al articulo lo siguiente:

1. Se acoge la propuesta realizada por el Lic. Mora Cordero, agregando al final del
parrafo 1 “segln sea el caso”.

Articulo 26.- Deberes y Obligaciones derivados de la Concesion

1. Son obligaciones inherentes al cargo de concesionario de un derecho funerario, las
siguientes:

a) Conservar la concesion expedida que equivale al titulo de Derecho Funerario, cuya
acreditacion serd siempre preceptiva para atender la solicitud de demanda de
prestacion de servicios o autorizacion de obras.

b) En caso de extravio o destruccidn involuntaria del titulo debera notificarse, a la mayor
brevedad posible a la Administracion Municipal, para la urgente reposicion del titulo
acreditativo, previo pago del costo del mismo.

c) Tramitar la correspondiente licencia de construccion, acompafiando los documentos
justificativos de la misma y el proyecto de obra especifico, para las unidades de
enterramiento que asi lo requieran, previo permiso de la Administracion Municipal.

d) Disponer las medidas necesarias para asegurar el cuidado, conservacion,
mantenimiento y limpieza oportuna de las instalaciones existentes en su unidad de
enterramiento, asi como el aspecto exterior de la unidad de enterramiento
correspondiente al derecho funerario adjudicado, limitando la colocacion de
elementos ornamentales al espacio fisico asignado, a los modos y condiciones de
acuerdo con las prescripciones del presente Reglamento.
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e)

f)

g)

h)

Cancelar los importes correspondientes a los servicios percibidos, incluyendo los
servicios de conservacion.

Observar, en todo momento, para si y su nucleo familiar un comportamiento
adecuado y conforme a las instalaciones de un Campo Santo conforme a lo
establecido en el presente Reglamento. Las obras e inscripciones que se realicen o
coloquen en las unidades de enterramiento, deberan ser igualmente respetuosas con
la funcién del recinto y, por consiguiente, las autorizaciones se concederan, en todo
caso, sin perjuicio de terceros, asumiendo, quien las promueva, las responsabilidades
administrativas, civiles y penales, que pudieran derivarse de ellas.

Coadyuvar en la vigilancia de las instalaciones municipales del Cementerio mientras
permanezca en el recinto.

Coadyuvar con la limpieza, el cuidado y el mantenimiento ordinario y extraordinario
de las instalaciones municipales del Cementerio.

2. Cualquier otra obligacion o deber que disponga la concesion, este reglamento o los planes
y programas vigentes en el respectivo Campo Santo seran también de obligado
acatamiento para la persona concesionaria.

Articulo 27.- Del cartel

1. El cartel que contenga la oferta publica del derecho funerario deberd contener como
minimo:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

J)

Identificacion del Cementerio Municipal donde se encuentra el derecho funerario
disponible

Identificacion del derecho funerario disponible
Ubicacion del derecho funerario disponible en el Campo Santo

Determinacion del tipo de Servicio ligado a este derecho funerario disponible y la
descripcion de sus componentes

Cantidad de inhumaciones posibles en la unidad de enterramiento

Determinacion del Precio Base del derecho funerario que debera ajustarse a la Tabla
de precios establecida en el Estudio de costos por los servicios vigente a la fecha y
gue en ningun caso podra ser inferior al costo de los servicios prestados mas el diez
por ciento (10%).

Descripcion de las caracteristicas fisicas del estado de la unidad de enterramiento
disponible en ese derecho

Limitaciones o restricciones existentes, conforme a los planes de desarrollo del
Campo Santo, sobre la unidad de enterramiento o sobre el derecho funerario

Plazo por el que se otorga la Concesion que no podra exceder los diez afios

Requisitos que debe satisfacer la persona concesionaria
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k) Determinacion del lugar o medio donde la persona ofertante podra tener acceso
publico a los instrumentos normativos que regulan las condiciones, términos y modos
del servicio publico ofertado

1) Fecha limite para presentar la oferta

m) Requisitos que debe contener la oferta

n) Cualquier otra condicién, modo o término que sea necesaria para la efectividad del
servicio ofrecido

2. El cartel se imprimira en papel comun tamafio carta y se pondra a disposicion de las

personas interesadas en las cajas del Centro Integrado de Atencion Tributaria (CIAT)
municipal a precio de costo. Podra igualmente cargarse en mecanismos digitales de
conservacion para ser trasladado al usuario o que éste lo pueda cargar de paginas web
municipales.

El cartel serd preparado por la Administracion de Servicios Funerarios Integrales y
Gestion de Cementerios Municipales. Sin embrago, cuando se trate de carteles
complejos, por la cantidad o calidad de los derechos funerarios disponibles, este érgano
podrd requerir asesoria oportuna en la confeccion del mismo, por parte de la
Proveeduria Municipal.

Articulo 28.- De la oferta

1.

Toda oferta proveniente del particular debera contener al menos lo siguiente:
a) Nombre y calidades completas de la persona fisica o juridica que la presenta
b) Documentos de identificacion idéneos

c) Certificaciones de personeria y de la cédula juridica en caso de ser la oferente una
persona juridica

d) Precio ofertado expresado en la moneda oficial de circulacion nacional
e) Medio idéneo o bien domicilio para recibir notificaciones, éste ultimo, dentro del
perimetro establecido en el Reglamento de Procedimientos Internos de la

Municipalidad de Pérez Zeledon.

f) Cualquier otro requerimiento que exija el respectivo cartel.

2. Las ofertas deberan superar siempre el precio base del derecho funerario indicado en el

cartel.

3. De no superar el precio base la oferta sera considerada como inviable. Si ninguna oferta

supera el precio base el concurso, éste sera declarado desierto y el derecho funerario
respectivo quedard reservado para la Municipalidad hasta que sea de nuevo ofrecido al
publico interesado.
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Articulo 29.- De la adjudicacion

1.

La Administracion Municipal adjudicara la oferta que:
a) Sobrepase el precio base
b) Que represente el mayor precio y

c) Que ademdas cumpla con todos los requisitos establecidos en el cartel y este
Reglamento

En caso de existir dos o mas ofertas de idéntico precio se someteran las mismas a la
decision por medio de un mecanismo de azar que satisfaga el muestreo aleatorio simple
donde todas las opciones tengan la misma probabilidad de ser electas.

Sélo podra adjudicarse el derecho funerario en la persona que satisfaga los requisitos
para ser concesionaria conforme lo establece este Reglamento.

La decision de adjudicacion se hara constar en un acta en el Libro de Adjudicaciones
respectivo que custodiara y llevara la Administracion de Servicios Funerarios Integrales
y de Gestion de Cementerios Municipales

El resultado de la adjudicacion se comunicara a los interesados a través de oficio que se
emita al efecto.

La adjudicacion estara sujeta a los mecanismos de impugnacion establecidos en el
Cddigo Municipal en el articulo 161 y concordantes.

Con la adjudicacion en firme la Administracion Municipal generara el titulo
correspondiente al adjudicatario para declararle concesionario del derecho funerario
correspondiente.

El titulo de la concesion emitido se registrard en la base de datos correspondiente con
todos los detalles de la adjudicacién.

Articulo 30.- Del expediente administrativo

1.

Todo tréamite de concesion y todo documento relacionado con las concesiones
adjudicadas se archivara fisicamente en un expediente administrativo y digitalmente (de
acuerdo a la normativa existente en la materia), todo conforme lo dispone el
Reglamento de Procedimientos Internos de la Municipalidad de Pérez Zeleddn.

La custodia de estos expedientes correspondera al dérgano de Administracion de
Servicios Funerarios Integrales y de Gestion de Cementerios Municipales.
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CAPITULO VI

Tramites y Procedimientos

SECCION I

Inhumaciones

Articulo 31.- De las inhumaciones

1.

Toda inhumacién se tramitard ante la oficina de Administracion de los Servicios
Funerarios Integrales y Cementerios Municipales.

En dias habiles deberan tramitarse ante este despacho en el horario ordinario de la
Administracion Municipal.

En dias no habiles se tramitaran directamente en el Campo Santo y debera ser solicitada
al menos con cuatro horas de anticipacion al momento en que se realice la misma con el
propdsito de poder preparar las instalaciones para el efecto.

Las inhumaciones ligadas a SFI sdlo podran realizarse en dias habiles. Las inhumaciones
ligadas a SBA podran realizarse en dias habiles o inhéabiles. Si se tratara de un dia
inhabil el concesionario tendrd necesariamente que realizar un SBA adicionado a los
servicios integrales adicionales que la Municipalidad pueda ofrecer conforme al tiempo
con gue se haya hecho la solicitud.

Articulo 32.- Requisitos

1.

Para pode realizar una inhumacion, en su derecho funerario adjudicado, la persona
concesionaria debera:

a) Estar al dia en sus obligaciones tributarias y paratributarias con la Municipalidad

b) Presentar original y copia del certificado de defuncidén, para poder confeccionar el
permiso de inhumacion y el comprobante de ingreso por el monto que le corresponda
pagar. Este permiso y comprobante debera ser presentado en el Campo Santo
correspondiente.

c) Presentar el titulo valido de la concesion.
d) Dar autorizacion expresa para que se realice la inhumacion.

e) Cancelar en las cajas de la Municipalidad o por cualquier otro medio que ésta defina
para este fin, el monto establecido por concepto de servicio de inhumacion y los
servicios adicionales correspondientes, en caso de ser en un dia habil. En caso de un
dia no habil cancelara la inhumacion ante la persona designada en el Campo Santo
para este fin o a través del medio que la Municipalidad establezca al efecto.

2. Si los tramites los realiza otra persona distinta del titular, quien tramite de esta manera

debera presentar una autorizacion firmada por la persona concesionaria con una copia
de ambas cédulas de identidad.
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Articulo 33.- Inhumaciones sin derecho funerario

1.

Todo Cementerio Municipal debera disponer de suficientes derechos funerarios
emergentes con el propdsito de poder brindar el SBA a aquellas personas usuarias que
lo requieran de con cardcter de urgencia y no cuenten con derechos funerarios
adjudicados.

Para ello deberan requerir de la Administracién Municipal la adjudicacion del derecho
funerario emergente que correspondera siempre a un SBA.

La inhumacion en estas condiciones sélo sera posible si se satisfacen los requisitos
establecidos en este Reglamento para este fin.

Para lo anterior se seguira el principio de que toda persona tiene derecho a una
inhumacion digna.

Articulo 34.- Inhumaciones de indigentes, personas desconocidas o abandonadas

1.

La Municipalidad en todos sus campos santos dispondra de unidades de enterramiento
suficientes para brindar digna sepultura a indigentes, personas desconocidas o cuyos
cadaveres hayan sido abandonados en instituciones terminales.

Igualmente se dispondra de fosas comunes adecuadas para la inhumacion de restos
humanos y de partes de cadaveres producto de intervenciones quirdrgicas, de
investigaciones judiciales y de tratamientos médicos o tanatoldgicos.

Del mismo modo, existiran en cada Cementerio Municipal osarios y cenizarios comunes
en los que se dispondra de los restos de este tipo de personas cuando se cumplan los
términos de exhumacion correspondientes.

Todo Campo Santo Municipal debera contar al menos con una Unidad de Cremacion con
el propdsito de reducir los cadaveres a cenizas o bien de lograr esta reduccién a partir
de las momias o los restos inhumados, una vez realizadas las exhumaciones conforme
este Reglamento.

Articulo 35.- De las Unidades de Enterramiento

1.

Las Unidades de enterramiento seran de dos tipos:
a) De dos nichos y

b) De cuatro nichos

2. Lo anterior conforme a la cantidad de inhumaciones que podran hacerse a la vez.

27



MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
Acta Extraordinaria 086-10
12 de Marzo 2010

3. En sus planes de manejo, la Administracién Municipal podra disefiar y proponer nuevos

modelos de unidades de enterramiento conforme lo determinen los intereses de la
personas usuarias y la factibilidad necesaria de los mismos. Mediante acuerdo del
Concejo Municipal, podran autorizarse estas unidades de enterramiento conforme al Plan
de Manejo propuesto.

Ademas cada unidad de enterramiento podré disponer de la misma cantidad de osarios
y de cenizarios autorizados en los cuales se deberd disponer de los restos humanos
correspondientes debidamente identificados y en los recipientes autorizados y
convenientes. Los osarios o cenizarios deberan tener un maximo del 30% del tamarfo
del nicho o cripta para garantizar que en ellos no se puedan realizar inhumaciones de
cadaveres.

5. En los osarios sélo podra sepultarse huesos humanos.

6. En los cenizarios sélo podra sepultarse cenizas humanas producto de una cremacion.

Articulo 36.- Unidades de enterramiento sin osario o cenizario

1.

Cuando sea necesario efectuar una inhumacion en una unidad de enterramiento o
béveda que no tuviere osario o cenizario y Unicamente se pueda disponer de una fosa o
nicho que contenga restos de una inhumacién con mds de cinco afos de efectuada,
podra permitirse la nueva inhumacion mediante la autorizacion de la persona titular de
la concesion para realizar la respectiva exhumacion.

En el caso de que al abrirse el nicho o fosa se determine que contiene una momia cuyo
estado no deja espacio para la nueva inhumacion, se dara prioridad a la momia por lo
qgue el concesionario tendrd la obligacion de buscar otro lugar para realizar la nueva
inhumacion.

Como excepcién a lo anterior, si el familiar mas cercano a la momia encontrada y con
capacidad juridica plena para ello, autoriza su cremacion, podra usarse este
procedimiento para reducir los restos a cenizas y colocarlas en el respectivo cenizario
que se tenga disponible para ello y asi utilizar el nicho para la nueva inhumacion.

En la circunstancia del inciso trasanterior, si no se autorizare la cremacion de los restos
exhumados y si por la hora en que deba practicarse la nueva inhumacion, no hubiese
tiempo suficiente para proceder de otra manera, se hara uso de una unidad de
enterramiento emergente, corriendo en todo caso las personas interesadas con los
costos correspondientes ante la Administracion Municipal. La persona servidora
encargada debera garantizarse plenamente que los interesados puedan cubrir estos
costos de previo a proceder a la inhumacion.

Articulo 37.- Condiciones generales de las Inhumaciones

1.

Para realizar una inhumacion sera indispensable haber cancelado previamente los
derechos y cargas tributarias correspondientes.
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2. Para cumplir con lo anterior seréd necesario presentar el recibo cancelado y la boleta de
autorizacion de la inhumacion dos horas antes de la inhumacion a los servidores
municipales encargados en el Cementerio, esto en casos en que la misma se realice en
unidades de enterramiento ligadas a derechos funerarios concesionados, con el fin de
determinar el sitio exacto en que se verificara el procedimiento y la ausencia de restos
con menos de cinco afios de inhumacion o que, habiendo cumplido este plazo, por
cualguier motivo no sean habiles para la exhumacion.

3. No se permitira la inhumacion en cajas de metal o de cualquier otro material que
impida la facil descomposicion de los restos.

4. No se permitird la inhumacién de mas de un cadaver en la misma caja y en la misma
fosa, salvo si se tratare de madre, recién nacido, o criatura abortiva, muertos durante el
parto o con una diferencia de fallecimiento hasta de 24 horas.

5. Con excepcion en materia de cremacion de caddveres, no se permite la reutilizacion de
féretros o cajas mortuorias.

6. Las inhumaciones deben ser realizadas entre las seis horas de la mafiana (6:00 a.m.) y
las diecisiete horas de la tarde (17:00 p.m.).

7. Para proceder a realizar inhumaciones fuera del anterior horario se requerird de
autorizacion u orden de la autoridad municipal, sanitaria o judicial competente.

SECCION II
Exhumaciones

Articulo 38.- De los tipos de Exhumaciones
1. Habra exhumaciones ordinarias y extraordinarias conforme a lo siguiente:

a) Las exhumaciones extraordinarias seran las ordenadas por Autoridad Judicial para
investigaciones de interés de la justicia o las que se realicen, a solicitud de la persona
concesionaria, para trasladar los restos a otro cementerio o bien para proceder a su
reduccion por medio de incineracion, todo esto con la debida autorizacion del
Ministerio de Salud.

b) Las exhumaciones ordinarias seran las que promueva de oficio por interés de la
Administracion del Cementerio, cuando cumplidos cinco afios de haber sido hecha la
inhumacion y destruidas las partes blandas del caddver, se excavan de nuevo las
fosas para dar lugar a nuevas inhumaciones y las que se realizan a solicitud de las
personas concesionarias o sus familiares para efecto de trasladar los restos
exhumados a otra unidad de enterramiento dentro del mismo cementerio.

2. Las exhumaciones ordinarias procedentes no requieren ninguna orden o permiso

especial. La Municipalidad las realizaré bajo su propia responsabilidad cuando sea
necesario; después de transcurrido el periodo de cinco afios de la inhumacion.
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Articulo 39.- Del procedimiento de las Exhumaciones

1.

Las exhumaciones ordinarias o extraordinarias, con excepcion en este ultimo caso de las
ordenadas por autoridad judicial, no podran practicarse sin haber transcurrido cinco
afos de la inhumacion.

Las exhumaciones, sean ordinarias o extraordinarias, que se realicen a solicitud de las
personas concesionarias, se realizaran en presencia de la persona encargada en ese
momento del cementerio, del titular del derecho funerario respectivo o en quien éste
delegue y dos parientes cercanos de la persona fallecida.

Las exhumaciones extraordinarias ordenadas por la autoridad judicial se realizaran
conforme lo haya dispuesto la propia autoridad en el acto judicial en firme. En estos
casos esta autoridad serad responsable directa de las consecuencias derivadas del
procedimiento de exhumacion ordenado o requerido.

No obstante lo anterior, en todos los casos de exhumaciones se deberan guardar las
siguientes medidas sanitarias:

a) Usar guantes

b) Usar delantal o bata

¢) Usar mascarillas y

d) Usar bolsas plasticas debidamente identificadas

e) Cualquier otra que indiquen las autoridades sanitarias respectivas

En todos los casos, cuando se realice una exhumacion, se levantara un acta en la que se
detallaré al menos:

a) La hora y fecha del procedimiento realizado

b) Nombre y calidades de todas las personas presentes y su condicion e interés
c) El tipo de exhumacion practicada y la instancia por la cual se realiza

d) Una descripcion sucinta de lo hallado en la exhumacion

e) Firma del funcionario municipal responsable

f) Firma de las personas presentes e indicacion de su nombre completo y el caracter por
el cual fue requerida su presencia en el acto

g) Fecha y hora de cierre

6. Esta acta la conservara la Administracion Municipal en el libro correspondiente y se

podra hacer constar y/o certificar lo concerniente a instancia de parte. Una copia de la
misma o su transcripcion se incorporard al expediente de la concesion.
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Articulo 40.- Partes interesadas en las Exhumaciones

1. Para todos los efectos de un procedimiento de exhumacion, se considerardan como
interesados con derecho ante la Administracion Municipal, los parientes mayores de
edad y con capacidad juridica plena hasta el tercer grado de consanguinidad de las
personas sepultadas en los cementerios municipales en todo lo que les favorezca. De no
existir éstos, prevalecerd el interés de la persona concesionaria. Para la toma de
decisiones de la Administracion Municipal, la representacion oficial ante la Municipalidad
la tendré quien ostente la mayoria de edad, tenga capacidad juridica plena para ese acto
y demuestre ser la persona pariente mdas cercana al difunto conforme a las mismas
reglas que aplican para la sucesion conforme al articulo 572 del Cédigo Civil.

2. En caso de conflicto de estos intereses con el del titular del derecho funerario que
contuviere los restos, el que prevalezca deberd definirse por autoridad judicial en
proceso que impulsen los propios afectados.

Articulo 41.- Exhumaciones por enfermedades contagiosas

1. La exhumacion de fallecidos por viruela, coccidioidomicosis o Fiebre del Valle de San
Joaquin, escarlatina, tifo exantematico, difteria, cdlera o peste bubdnica, fiebres
hemorragicas viricas, caddveres expuestos a productos radioactivos, paludismo, antrax
o carbunco y VIH, requiere permiso escrito de la Direccion de Vigilancia del Ministerio de
Salud, en obligada consulta al Director de la Region de Salud correspondiente.

2. Igualmente se procedera con cualquier otra enfermedad posteriormente decretada por

el Ministerio de Salud como inhabilitadora o restrictora de la exhumacion.

SECCION IIT
Traslado de Restos

Articulo 42.- Traslado de Restos

1. Podra autorizarse el traslado de restos de un Cementerio a otro siempre y cuando se
cumplan las siguientes condiciones:

a) Sdlo procedera con restos reducidos a huesos o a cenizas, debidamente exhumados o
que estén autorizados por el Ministerio de salud para serlo.

b) Si se tratare de un traslado a otro cementerio fuera del cantén o que, estando dentro
del canton, no sea un cementerio municipal se requerira la autorizacion expresa de la
Administracion del Cementerio receptor consignando en ella la anuencia del titular de
la unidad de enterramiento donde se depositaran los restos para recibirlos o bien en
el que se indiqgue expresamente que se ha reservado el espacio correspondiente para
tal fin.
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Podra autorizarse el traslado de restos debidamente exhumados o autorizados para
serlo por la autoridad sanitaria, de una cripta a otra dentro de un mismo cementerio
municipal bajo la tutela de la Municipalidad de Pérez Zeledon, cuando la solicitud para el
traslado de restos contenga la autorizacion de los titulares de los derechos funerarios
ligados a ambas unidades de enterramiento.

No podran ser exhumados ni trasladados los restos momificados que no estén reducidos
a huesos que se hallaren en unidades de enterramiento a menos que se autorice su
cremacion conforme a este Reglamento.

Articulo 43.- Responsabilidad por el Traslado de Restos

1.

La Municipalidad no se responsabilizara ni por el traslado ni por la manipulacion de los
restos una vez retirados de los Cementerios Municipales. Lo anterior a menos que se
haya contratado el servicio municipal correspondiente para este fin.

2. La responsabilidad para el traslado particular de restos es de quien la realice.

SECCION 1V
Obras

Articulo 44.- Obras referidas a SBA

1.

La Municipalidad realizaréd todas las obras referidas a las instalaciones necesarias para
ser usadas en la prestacion del SBA.

Lo anterior incluye la construccion de las respectivas unidades de enterramiento
correspondientes a los derechos funerarios concesionados.

El costo de las mismas mas un diez por ciento adicional, serd establecido como
parametro para la fijacion del precio publico correspondiente a este servicio.

La concesion de DFB conlleva las obras necesarias para la prestacion del servicio de
inmediato.

Articulo 45.- Criterios y Ornamentos autorizados en obras del SBA

1.

La unidades de enterramiento construidas por la Municipalidad en los Cementerios
Municipal para brindar los SBA se regiran por criterios de:

a) Homogeneidad

b) Estética

c) Conservacion en el tiempo
d) Facil mantenimiento y

e) Sobriedad
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2. Solo se permitira la colocacion de ornamentos funerarios en las unidades de

enterramiento ligadas a derechos funerarios correspondientes a SBA, siempre que estén
adosados a las mismas y de acuerdo con las medidas y normas homologadas por la
Administracion Municipal.

Articulo 46.- Obras referidas a SFI

1.

En las unidades de enterramiento ligadas a DFI correspondientes a SFI se podran
autorizar obras por parte del titular con el propdsito de contribuir con la estética y la
mejora infraestructural de los campos santos.

Toda obra de esta naturaleza debera estar conforme con el Plan de Manejo Integral del
respectivo Campo Santo.

Articulo 47.- Requisitos para las obras referidas a SFI

1.

La persona titular de un DFI podra requerir de la Administracion Municipal la

autorizacion para realizar obras en su respectiva unidad de enterramiento satisfaciendo

los siguientes requisitos:

a) Solicitud expresa o mediante formulario oficial, dirigida a la Administracion Municipal

b) Documentos de identificacion idénea

c) Copia del titulo de la concesion

d) Proyecto de Obra constructiva en un croquis levantado al efecto y que satisfaga las
condiciones establecidas en el Plan de Manejo del Cementerio firmado por el maestro
de obras responsable

e) Indicacion de las personas que laboraran en la obra

f) Pdliza de riesgos de trabajo de las personas contratadas para este fin, Si la obra
fuese realizada por el mismo interesado o su nucleo familiar se eximira de esta pdliza

g) Indicacién del tiempo aproximado que durard la obra

h) Indicacion de los materiales a usar, valor estimado y detalle del resultado final
esperado con la misma

i) Valor estimado de la obra a efectos de su tasacion

2. Igualmente la persona titular del derecho funerario deberd firmar una declaracion de

responsabilidad y un compromiso de reparacion integral ante posibles dafios a unidades
de enterramiento vecinas o existentes dentro del mismo cementerio y a las instalaciones
comunes del Campo Santo producto de la obra a realizar.

No podréa dar inicio ninguna obra dentro de un campo santo que no haya sido autorizada

por la Administracion Municipal y que no haya cancelado el correspondiente derecho de
construccion ante la Administracion Tributaria municipal.
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Articulo 48.- Criterios minimos para las obras en Cementerios Municipales

1.

En las Unidades de Enterramiento de cuatro nichos no se permitira la construccion de
mas de dos nichos en forma paralela bajo el nivel del suelo y dos mas en la misma
forma sobre la superficie. En las de dos nichos se construird uno bajo el nivel del suelo y
otro arriba.

Se podra permitir la construccion de los respectivos osarios y cenizarios de las unidades
de enterramiento bajo el nivel del suelo en la parte posterior de donde se encuentren las
tapas de los nichos.

Toda obra realizada en el cementerio serd supervisada por los servidores operativos del
cementerio, los cuales tendran la autoridad de dar lineamientos, supervisiones y
recomendaciones a los constructores o trabajadores privados que hayan sido
contratados.

Las construcciones bdsicas que se permitiran seran planchés de hasta cuatro nichos,
jardineras, osarios y cenizarios.

En los nichos ubicados sobre el nivel del suelo, unicamente se podran ubicar sobre ellos
cabeceras, ornamentos tales como floreros, una cruz, placas e imagenes conforme a los
criterios definidos en el plan de Manejo Integral del Cementerio.

Las dimensiones de las unidades de enterramiento (bovedas y nichos), seran las
siguientes:

a) Para personas menores de 10 afos, medida minima 0.50 metros de ancho por 1.10
metros de largo y maxima de 0.95 metros de ancho por 1.50 metros de largo, con
una altura méxima de 0.30 metros para ambos casos

b) Para personas mayores de 10 afos, medida minima de 0.60 metros de ancho por
2.00 metros de largo y maxima de 1.80 metros de ancho por 2.40 metros de largo,
con una altura maxima sobre el nivel del suelo de 0.60 metros para ambos casos.

c) Los osarios y cenizarios tendran como medida maxima 0.45 metro de ancho por 1.00
metro de largo, con una altura de 0.80 metros.

d) Sin embargo, lo anterior no es obice para que el Cementerio Municipal provea a los
usuarios de Unidades de Enterramiento adecuadas a las dimensiones de las personas
fallecidas cuando éstas requieran de este tipo de servicio especial fuera de la norma
estandar.

La regidora Maria Ester Madriz Picado consulta sobre el significado de la palabra “dbice”.

Al respecto el Lic. Mora Cordero indica que dicha palabra significa “no impide”.

La regidora Madriz Picado solicita que se cambie dicha palabra por un vocabulario mas
popular.
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El regidor Eladio Sancho Blanco manifiesta que no deberia cambiarse dicha palabra ya que
seria bueno que si alguien desconoce sobre el significado de la misma investigue su
significado para ir mejorando el vocabulario, afiade que palabras que deslucen los escritos si
deberian desaparecer.

Finalmente no se realiza el cambio al inciso d).

7. Las tapas de los nichos en las unidades de enterramiento deberan dar a los callejones
de acceso y las placas de identificacion se colocaran sobre las bévedas en forma tal que
denoten el nicho a que hacen referencia.

8. La pintura para conservacion de las unidades de enterramiento debera ser color blanco.
Sélo se permitirdan colores claros o pasteles en los materiales no sujetos a ser pintados,
como piedras, azulejos, marmol y similares.

9. Ninguna unidad de enterramiento que se construya, debera tener aceras ni salientes de
ninguna especie sobre callejones de acceso.

10. Los jarrones, macetas u otros recipientes que se coloquen sobre las unidades de
enterramiento, deberan estar permanentemente drenados por medio de agujeros,
conforme lo dispone el decreto N° 20 del 8 de noviembre de 1938.

11. Queda exceptuado de todo lo anterior aquello que se disponga en el correspondiente
Plan de Manejo del Cementerio respectivo con relacion a potenciales Unidades de
Enterramiento que se autoricen y que logren una mejora estructural en las instalaciones
del Campo Santo.

Articulo 49.- Reglas generales para las obras en Cementerios Municipales

1. La Municipalidad no se responsabiliza por ningun accidente laboral que suceda al
realizarse trabajos de cualquier clase en las bovedas particulares.

2. Queda prohibido colocar herramientas y materiales para trabajo sobre las otras
unidades de enterramiento y las demdas construcciones, lo mismo que en las aceras,
pasillos interiores y en el enzacatado.

3. Cualquier dafio o deterioro ocasionado por la construccion en la unidad de enterramiento
sera reparado integramente y de inmediato por quien lo cause o en su defecto por quien
sea el titular del derecho funerario. En caso contrario la Municipalidad podra ejecutar el
trabajo y lo cargara a la cuenta de la persona interesada de acuerdo con el valor de la
obra.

4. Para toda construccion o remodelacion que se realice en los cementerios el interesado

debera solicitar previamente por escrito el permiso correspondiente a la Administracion
del Cementerio.
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5. Finalizada la ejecucion de labores de albafiileria y similares, el trabajador privado debera
dar aviso a los funcionarios operativos de los Cementerios, con la finalidad de que se
verifigue el ornato y el aseo del lugar y sus alrededores, asi como el retiro del escombro
de los Campos Santos, En caso de incumplimiento del presente parrafo, no se autorizara
a los trabajadores privados o constructores para futuras labores que soliciten los
arrendatarios.

Articulo 50.- Obligaciones del Titular

1. Todo concesionario esta en la obligacion de mantener en buen estado de conservacion y
presentacion la unidad de enterramiento correspondiente.

2. Para reparar y modificar el estado de una unidad de enterramiento la persona titular del
derecho funerario correspondiente debe dirigirse de previo y por escrito a la
Administracion Municipal, solicitando las autorizaciones del caso conforme a este
Reglamento.

SECCION Vv
Renuncias a Adjudicaciones

Articulo 51.- Derecho de renuncia

Toda persona adjudicataria de un derecho funerario podra renunciar a éste siempre y
cuando se verifiquen las siguientes condiciones:

a) Estar al dia en el pago de las obligaciones municipales

b) No existan cadaveres inhumados en las unidades de enterramiento correspondientes
a este derecho funerario

c) Se tramite la correspondiente renuncia ante la Administracion Municipal, la cual se
hard en simple memorial dirigido a la Municipalidad o a través del formulario
correspondiente que se provea al efecto y en el que se identifique adecuadamente a
la persona titular del derecho, asi como al derecho funerario renunciable.

SECCION VI
Disposiciones Complementarias y Supletorias

Articulo 52.- Disposiciones Complementarias y Supletorias en esta materia

1. Todos los aspectos no regulados en este Reglamento que hayan quedado al descubierto
se regiran por lo dispuesto en esta materia por:

a) La Constitucion Politica
b) La Ley General de Administracion Publica

c) La Ley General de Salud
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d) La Ley General de Cementerios

e) El Decreto Ejecutivo N° 17286-S que es Reglamento de Cremacion de Cadaveres y
Restos Humanos publicado en La Gaceta N° 224 del 25 de noviembre de 1986 o bien
la norma que en un futuro le sustituyan.

f) El Decreto Ejecutivo N© 32833-S que es Reglamento General de Cementerios
publicado en La Gaceta N° del 19 de diciembre de 2005 o bien las normas que
en un futuro le sustituyan.

El Lic. Mora Cordero solicita las disculpas del caso ya que no le fue posible localizar el
numero de la Gaceta, motivo por el cual solicita que se omita “N© 7,y se deje “Gaceta
del ...".
2. Las normas anteriores seran de aplicacion supletoria en esta materia.
Finalmente se realiza al articulo el siguiente cambio:

1. Se acoge la propuesta realizada por el Lic. Mora Cordero y se omite “N© " del

inciso numero f).

CAPITULO VII

Cesion de Derechos Funerarios

Articulo 53.- Disposiciones Generales

1. El presente capitulo regulard las condiciones, modos y términos de las cesiones de
derechos funerarios conforme lo dispone el articulo 19, parrafo 2, inciso b) de este
Reglamento.

2. Por su caracter demanial las unidades de enterramiento, ni las parcelas o tumbas donde
éstas se ubiquen no podran ser vendidas, traspasadas ni enajenadas de ninguna manera
a terceras personas. Tampoco seran susceptibles de embargo, ni pueden ser dadas en
garantia o gravadas en forma alguna por su titular.

Articulo 54.- Cesiones de Derechos a familiares
1. Podran también ser personas concesionarias de derechos funerarios las personas
parientes del titular, hasta el tercer grado de consaguinidad, que hayan obtenido de éste
expresamente la cesion de estos derechos.
2. Parala validez plena de estas cesiones, requeriran de la autorizacion expresa y previa

del Concejo Municipal, sin la cual estas cesiones careceran de valor y no seran
oponibles a terceros ni reconocidos por la Administracion Municipal.
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3.

En caso de autorizacion por parte del Concejo Municipal el titulo, que la Municipalidad
otorgare al anterior concesionario, debera ser rescindido de pleno derecho por la
Municipalidad y asi lo dira expresamente el acuerdo municipal que autorice la cesion y
debera generarse uno nuevo con el nuevo titular del derecho autorizado.

En caso de no autorizacion de la cesion correspondiente, por cualquier razén gue sea,
por parte del Concejo Municipal, la Municipalidad podra rescindir la concesién original
con el titular sin responsabilidad de ningun tipo al efecto, con solo comunicarlo asi a los
interesados previa demostracion de la falta de aprobacion en firme y sus motivos a que
hace referencia este articulo.

El derecho funerario del titular anterior revertird en favor de la Municipalidad para ser
adjudicado nuevamente conforme a los procedimientos establecidos en este Reglamento
al efecto.

Articulo 55.- Cesiéon de Derechos a Particulares

1.

4.

Las personas concesionarias de derechos funerarios en los Cementerios Municipales
ostentan los derechos derivados de su titulo y establecidos en este Reglamento
conforme al servicio funerario que reciban. Ademas ostentan un derecho de uso en
precario sobre las unidades de enterramiento de caradcter temporal y como tales no
podran negociar con un tercero ningun derecho adicional o diferente a los anteriores que
pretendan gozar o tener sobre éstos.

No tendran valor las transacciones privadas que se hagan sobre cualquier derecho que
surja como consecuencia del punto comercial de las unidades de enterramiento.

Para los efectos anteriores la Municipalidad se reserva para si cualquier derecho
referente al punto comercial o aviamiento que surja de los Cementerios Municipales.

Ante notario publico autorizado cualquier concesionario podra ceder, su derecho
funerario adjudicado. Pero éste no surtird ningun efecto para ante la Administracion
Municipal ni para terceros y por lo tanto no podra ser ejercido por el tercero interesado
a menos que sea autorizado por la Municipalidad.

Articulo 56.- Requisitos de la Cesion a Particulares

Para lograr esta autorizacion previa por parte de los 6rganos municipales se deben cumplir
los siguientes requisitos:

a)

b)

Debera presentarse una solicitud ante la Administracion Municipal en papel comun y
tamano carta en la que conste la peticion formal del anterior titular de que se apruebe la
cesion y la del tercero interesado de que se le considere sujeto viable de ser
concesionario, via cesion, de ese derecho. Deberda ser firmada por las personas
interesadas. Todas las firmas deberan ser autenticadas por una persona profesional en
derecho.

La persona sobre quien recaera la cesidon debera comprobar todos los requisitos

necesarios para obtener la calidad de concesionaria del derecho conforme a este
reglamento.
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c) Ambas personas interesadas, titular y cesionaria no autorizada aun, deben estar al dia

en el pago de los precios publicos y demads tributos a favor de la Municipalidad y
ello serd posible por la verificacion de oficio por parte de la institucion o mediante la
presentacion de las constancias respectivas.

Articulo 57.- Procedimiento de Aprobacion de la Cesion de Derechos con
Particulares

1.

Presentada en forma la solicitud de autorizacion para la cesién de derechos, la
Administracion Municipal, verificara el cumplimiento de todos los requisitos para su
tramitacion. De la misma manera verificard que la persona cedida satisface los
requisitos para obtener la calidad de concesionario del posible derecho por ceder.

Verificado lo anterior emitira un dictamen técnico en el que recomendard al Concejo
Municipal la aceptacion o rechazo de la autorizacion. En el dictamen respectivo se
determinara con absoluta precision las condiciones, modos y términos a que esta sujeto
el derecho funerario respectivo, describiendo de manera clara y circunstanciada la
cantidad de nichos ocupados y el tiempo restante para posibles exhumaciones.
Igualmente trasladaréd al Concejo el expediente en el que consten todos los
antecedentes de este derecho funerario y de la disciplina del concesionario titular.

El Concejo trasladara la solicitud a conocimiento de la Comisién encargada al efecto de
dictaminar la viabilidad de este procedimiento.

El Concejo decidird acerca de su aprobacion, previo dictamen afirmativo de esta
Comision y de aprobarla autorizard al cesionario para que comparezca ante el
notario publico para el otorgamiento de la escritura respectiva, en que expresamente
se diga que lo que se cede es exclusivamente el Derecho Funerario y por el tiempo
restante de la concesion originaria, asi como con la indicacion expresa y detallada de las
condiciones y modos adheridas a éste al momento. Cualquier otra manifestacion
adicional que hagan las partes ante notario publico no sera oponible a la Municipalidad
de Pérez Zeleddn.

El nuevo concesionario cedido, recibira el derecho en las condiciones, términos y modos
gue tenga el derecho funerario al momento de la autorizacion por parte del Concejo
Municipal.

Serad responsable de las obligaciones econdmicas y tributarias ligadas a este derecho
funerario que la persona titular tenga con la Municipalidad al momento de autorizada la
cesion.

La persona autorizada sobre quien recaiga la cesién esta en la obligacién, dentro del
término improrrogable de tres dias habiles, de presentar una copia -certificada
notarialmente de la escritura publica correspondiente en que conste la cesion celebrada
ante la Administracién Municipal, para proceder a hacer la anotacion correspondiente y
generar el nuevo titulo con el nuevo concesionario.
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CAPITULO VIII

Modelo Tarifario de los Servicios Funerarios

Articulo 58.- De la fijacion de los precios publicos ligados a los servicios funerarios

1.

3.

Los precios publicos ligados a las servicios funerarios prestados seran fijados por el
Concejo Municipal tomando como referencia los estudios de factibilidad elaborados por
la Administracion Municipal, a través de la Hacienda Municipal, en los que se
contemplaran siempre los costos de operacion y mantenimiento anual asi como los
costos indirectos que se pueden generar producto de la operacion misma de los
servicios brindados.

Se hard adecuada diferenciacién entre los precios ligados a los SBA y los SFI,
determinando en cada caso el costo efectivo de cada uno de ellos y los términos de
actualizacion por cada periodo de vigencia de los mismos.

Los estudios de factibilidad y tarifarios seran actualizados cada afo.

Articulo 59.- Periodicidad del Pago y Procedimiento por Falta de Pago

1.

Los precios publicos ligados a los derechos funerarios adjudicados en los cementerios
municipales se pagaran por parte del titular en forma anual, anticipado en el mes de
diciembre del afio anterior al que corresponde el pago.

La falta de pago oportuna, autorizara a la Municipalidad a proceder al cobro
administrativo y judicial conforme los procedimientos establecidos en los Reglamentos y
Manuales de Procedimientos vigentes en esta materia.

La imposibilidad de cobro al titular por cualquier razén que sea derivard en que el
derecho funerario revierta a favor de la Municipalidad y que ésta pueda ponerlo a
disposicion de nuevos adjudicatarios interesados.

La regidora Deidalia Monge Padilla sefiala que en el caso de que alguna persona tenga a
toda su familia fuera del pais (beneficiarios), si alguien puede avisarles una vez cumplidos
los diez afios.

Al respecto el Lic. Mora Cordero manifiesta que ni la Municipalidad ni ninglin ente publico
podria disponer de un derecho, aunque este vencido sin haber notificado previamente.

Articulo 60.- Multas e intereses por morosidad

1.

El pago que se efectue en mora o fuera del término indicado en el articulo anterior
obliga al titular a pagar conjuntamente con el precio adeudado las sumas
correspondientes a los intereses y, de estar autorizadas por ley, de las multas también.

Los intereses seran calculados conforme lo determine el Concejo Municipal en cada
estudio tarifario correspondiente.
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CAPITULO IX

Del Organo de Administracién

de los Servicios Funerarios Integrales y

Gestion de los Cementerios Municipales

Articulo 61.- Administracion Municipal

1.

Entiéndase por Administracion Municipal en el cuerpo de este Reglamento, en el tanto
no se disponga expresamente lo contrario, al 6rgano denominado Administracion de los
Servicios Funerarios Integrales y Gestion de los Cementerios Municipales como el
designado por el Subproceso de Servicios Municipales para que coordine y atienda la
actividad de Administracion y Gestion de todo lo referente a los Cementerios Municipales
y conforme a las competencias definidas en este Reglamento.

La persona titular de este 6rgano serd la superior inmediata de los demdas empleados
municipales de los Cementeros Municipales, y como tal, controlara y supervisara el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de las relaciones de servicio que a éstos
correspondan.

Serad a su vez directamente responsable de su gestion administrativa ante sus érganos
superiores y éstos a la vez ante la Alcaldia Municipal.

Articulo 62.- Obligaciones inherentes al cargo de la persona titular

1. Ademas de las obligaciones contenidas en otras disposiciones de este Reglamento,

en los Manuales de Puestos de esta Municipalidad y en el resto del Ordenamiento Juridico
vigente, corresponderd a la persona titular de este cargo lo siguiente:

a) Elaborar los planes de trabajo de cada Cementerio Municipal y los de la gestion
propia de su cargo

b) Elaborar técnicamente, en asocio con otros equipos institucionales profesionales, los
Planes de Manejo Integral de cada Cementerio Municipal considerando al menos lo
siguiente:

i. Cantidad y calidad de las instalaciones necesarias conforme a los servicios

prestados

ii. Planos de distribucion de los distintos servicios prestados en los Cementerios
Publicos

iii. Disposiciones referidas al ornato de las instalaciones

iv. Reglas de mantenimiento, vigilancia y seguridad, aseo y desarrollo de las
instalaciones

V. Condiciones de uso de las instalaciones
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c)

d)

e)

f)

g)

h)

J)

k)

)

vi. Horarios y condiciones de realizacion de las actividades, ceremonias y
celebraciones dentro de las instalaciones municipales

vii. Cualquier otra que determine y defina el Concejo y el resto de Ia
Administracion Municipal

Hacer guardar el orden e higiene de los cementerios municipales y velar por los
intereses municipales en sus instalaciones.

Gestionar en las oficinas dedicadas a estos fines durante los horarios establecidos por
la Municipalidad para sus dependencias, a excepcion de las licencias y permisos
que le sean otorgadas para ausentarse.

Custodiar adecuadamente los valores, libros y bases de datos otorgados a su cuidado
para el desempefio de sus funciones

Hacer cumplir el presente Reglamento ante los concesionarios y el publico en
general.

Realizar visitas periddicas en los inmuebles dedicados a los cementerios municipales
para lograr inspeccionar, vigilar, controlar, recomendar y supervisar las labores
realizadas por el personal operativo de los cementerios municipales.

Gestionar los recursos materiales, econémicos y humanos para asegurar el buen
funcionamiento de los cementerios municipales y de la prestacion de los servicios
funerarios respectivos.

Formular proyectos y programas que contribuyan a mantener una mejora continua
en la prestacion del servicio en los cementerios municipales.

Aprobar o improbar todos los tramites administrativos que soliciten los concesionarios
y usuarios de los cementerios municipales conforme a su competencia

Conocer y resolver las solicitudes, denuncias, quejas y demds procedimientos
administrativos que se le formulen con relacion al  funcionamiento de los
cementerios municipales y a la prestacion de los servicios funerarios prestados

Denunciar ante las autoridades municipales o judiciales correspondientes, los
hechos delictivos, las contravenciones y las faltas a este Reglamento que fueren
cometidos dentro de las instalaciones de los cementerios municipales

m) Hacer del conocimiento de sus superiores jerdarquicos las deficiencias que

n)

encuentre durante el ejercicio de sus funciones y sugerir las medidas que
estime necesarias para la buena marcha de los cementerios municipales y la
prestacion efectiva de los servicios funerarios

Ejercer la disciplina y exigir cumplimiento de Ilas obligaciones a cargo de sus
colaboradores, para lo cual ejercera las facultades disciplinarias conforme con
el Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicios de esta Municipalidad y el
Cddigo Municipal

Sugerir a la Municipalidad las reformas que crea pertinente introducir a este
Reglamento
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p)

Ejercer su autoridad y atribuciones de forma que mantenga la armonia 'y
cooperacion con sus  colaboradores, concesionarios, personas con interés
demostrado y publico en general y aplicar las sanciones que describe este
Reglamento

Articulo 63.- Obligaciones inherentes a los cargos operativos y administrativos de
colaboracion

1.

Ademas de las sefialadas en los Manuales de Puestos, Planes de Manejo y las demas
disposiciones de este Reglamento, son obligaciones de las personas servidoras de los
cargos administrativos operativos del Cementerio Municipal, las siguientes:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

J)

Mantener el orden y limpieza en los inmuebles de los cementerios municipales

Respetar y acatar lo dispuesto en el presente reglamento ademas del Reglamento
General de Cementerios y la Ley General de Salud

Realizar los tramites y procedimientos ordinarios y de emergencia encomendados asi
como el cobro de derechos correspondiente a los derechos funerarios, exhumaciones
e inhumaciones y levantar actas correspondientes en ausencia del titular con previa
autorizacion expresa

Llevar un adecuado registro de inhumaciones, segun los formularios y bases de datos
que se establezcan para tal fin

Reportar a la Administracion Municipal o a las autoridades de policia o judiciales
todas las eventualidades ocurridas en los inmuebles destinados al servicio de
cementerio durante su jornada

Solicitar con anticipacion la compra de equipos, de las herramientas y materiales
necesarios para el buen desempefio de sus funciones

Llevar controles de los materiales, herramientas y equipos que ingresan en los
cementerios municipales

Garantizar el buen uso custodia y mantenimiento de los equipos y materiales que se
utilizan en la prestacion de los servicios en los Cementerios Municipales

Prestar un buen servicio y ser respetuosos con los usuarios que visitan los
cementerios municipales

Supervisar las construcciones autorizadas y garantizar que se realicen de acuerdo al
presente reglamento y los planes de manejo de cada cementerio
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CAPITULO X

Disposiciones Finales y Transitorias

SECCION I
Disposiciones Finales

Articulo 64.- Normas supletorias

1. Seran de aplicacion supletoria a este Reglamento, en lo no reglado y en lo que resulte
complementario a toda esta materia, el Coédigo Municipal, la Ley General de
Administracion Publica, la Ley General de Salud, el Decreto Ejecutivo N° 17286-S que es
Reglamento de Cremacion de Cadaveres y Restos Humanos publicado en La Gaceta N°
224 del 25 de noviembre de 1986 y el Decreto Ejecutivo N° 32833-S que es Reglamento
General de Cementerios publicado en La Gaceta N° ____ del 19 de diciembre de 2005 o
bien las normas que en un futuro les sustituya.

El Lic. Mora Cordero solicita nuevamente las disculpas del caso ya que no le fue posible
localizar el nimero de la Gaceta, motivo por el cual solicita que se omita “N° 7,y se deje
“Gaceta del ...".

2. Todas las cuestiones que no hayan quedado expresamente reguladas en este
Reglamento se regiran por lo que define el bloque de legalidad aplicable al Régimen
Municipal en materia de Cementerios Publicos.

Finalmente se realiza al articulo el siguiente cambio:

1. Se acoge la propuesta realizada por el Lic. Mora Cordero y se omite “N© " del
inciso numero 1).

Articulo 65.- Procedimiento de Consulta, Publicaciéon y entrada en Vigencia

1. El presente Reglamento se publicara por una Unica vez de manera integra en el Diario
Oficial La Gaceta.

2. A partir de esta publicacion se otorgara un término perentorio de diez dias habiles a las
personas municipes del cantéon para que motiven, fundamenten y presenten ante el
Concejo Municipal sus oposiciones, sugerencias o modificaciones a esta normativa las
cuales deberan ser concretizadas acerca de la aplicacion, interpretacion o vigencia de
algun articulo de esta norma en concreto.

3. Las sugerencias, oposiciones o modificaciones sin fundamento o motivacion seran
rechazadas de plano por el Concejo Municipal. Transcurrido el término de diez dias
habiles y de no haber participacion comunitaria y si habiéndola, el Concejo no las acoge,
se dictaréa un nuevo acuerdo que consigne esta situacién y se publicara un aviso de
entrada en vigencia del Reglamento en el Diario Oficial que contenga sucintamente las
participaciones admitidas.
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El Lic. Juan José Mora Cordero recuerda a la Secretaria Municipal que una vez publicado
integramente debe comunicarse al Concejo Municipal para que se dé el plazo de 10 dias
habiles para que haya cualquier posicién de la ciudadania, para posteriormente dar el aviso
de entrada en vigencia.

Articulo 66.- Entrada en Vigencia

El presente Reglamento entrard en vigencia con la publicacion en el Diario Oficial La Gaceta,
de este ultimo aviso del que habla el articulo anterior.

SECCION II
Disposiciones Transitorias

Transitorio I.- Consulta preceptiva ante CGR

De previo a la aprobacion de este Reglamento y conforme a lo dispuesto en el articulo 55 y
56 de la Ley N° 7494 del 02 de mayo de 1995 y sus reformas que es Ley de Contratacion
Administrativa, se requiere dictamen preceptivo no vinculante de la CGR en el ambito de su
competencia en cuanto al mecanismo regulado en este instrumento normativo para hacer
efectivas las adjudicaciones.

Transitorio II.- Aplicacion de este Reglamento al Cementerio Municipal existente

1. En lo conducente, cuando asi favorezca las relaciones Administracion y administrado vy,
mientras sea viable juridicamente, las normas, los principios y las situaciones aca
reguladas seran aplicables a las relaciones existentes entre los usuarios del actual
Cementerio Municipal y la Municipalidad.

La regidora Maria Ester Madriz Picado procede a dar lectura del primer parrafo e indica que
no deberia ser solamente del actual cementerio sino de todos los cementerios.

La sefiora Presidenta Municipal indica que se podria sustituir “del/ actual Cementerio
Municipal” por “de los cementerios publicos”

2. Estas relaciones con estos usuarios se mantendran tal y como han funcionado hasta el
momento de entrada en vigencia de este Reglamento en todo lo que les afecte o dafie
sus intereses.

3. En todo lo demas el presente Reglamento se reservara para la entrada en operacion de
un nuevo Cementerio Municipal o la declaracion de “municipal” de un cementerio ya
existente.

El Lic. Juan José Mora Cordero sugiere que se agregue un cuarto parrafo en el presente
transitorio, ya que hoy en dia se cuenta con un cementerio municipal y no se puede dejar
desprotegido o sin regulacién esa situacion juridica, externa que la situaciéon del cementerio
se ha venido manejando con un reglamento que aunque no es el mejor de todos pero ha
sido util para consolidar situaciones, el cual debe seguir aplicandose mientras que no agote
su vida util, porque de lo contrario se desprotegeria a todos los municipes que tienen
derechos en el lugar.
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Seguidamente procede a dar lectura de cémo debe quedar el parrafo 4, e indica:

4. Hasta tanto no se dé el agotamiento definitivo del actual Cementerio Municipal descrito
en el articulo 2, parrafo 1, la Municipalidad, a través de los 6rganos definidos en este
reglamento, administrara los derechos constituidos en ese inmueble con las normas
establecidas en el Reglamento del Cementerio Municipal hasta hoy vigente.

Finalmente se realizan al articulo los siguientes cambios:

1. Se acoge la propuesta de la sefiora Presidenta Municipal sustituyendo en el parrafo
primero del Transitorio II “del actual Cementerio Municipal” por “de los cementerios
publicos”.

2. Se acoge la propuesta realizada por el Lic. Mora agregando un parrafo cuarto al
transitorio II.

Transitorio II1.- Exigibilidad del Plan de Manejo Integral

1. La actual Administracion de Cementerios tendréd un plazo de un aflo a partir de la
entrada en vigencia de este Reglamento con el fin de disefiar y presentar al Concejo
Municipal para poner en marcha el correspondiente Plan de Manejo Integral del
Cementerio Municipal actual a fin de completar su vida util.

2. De la misma manera no podrd entrar en funcionamiento ningun nuevo Cementerio
Municipal sin antes existir el Plan de Manejo Integral del que habla el parrafo anterior y
sin que ademas exista el Plan de Manejo Integral del Cementerio nuevo proyectado.

El regidor Eladio Sancho Blanco manifiesta que en algun lugar debe quedar escrito lo
siguiente: "“Analizar profundamente la posibilidad de utilizar en el actual Camposanto
Municipal de San Isidro todos los espacios disponibles, asi como la construccion de nichos en
los muros del mismo”.

El Lic. Mora Cordero sefiala que en el presente transitorio se exige un plan de manejo
integral del Cementerio de San Isidro para poder decir en algin momento determinado que
agotod su vida util.

Seguidamente el Lic. Mora tomando en cuenta la propuesta del regidor Sancho Blanco,
sugiere que se realice un tercer parrafo en el Transitorio III el cual sefiale: El Plan de Manejo
Integral debera contemplar el uso eficiente de todo el espacio disponible en ese inmueble.

El regidor Luis Alberto Cordero Rojas procede a dar lectura del parrafo nimero 2, del
presente transitorio, afiade que se va a enviar a la Contraloria General de la Republica algo
que ya estaba pensado hace afios, lo cual es un nuevo cementerio, asi mismo indica que
alguien "se va a hacer rico” con una propiedad que van a comprar, ademas manifiesta que
de agregarse un tercer parrafo en el Transitorio III, el Concejo tendra la facultad para decir
que el cementerio local se da por agotado.

Finaliza agregando que el cementerio tiene espacios disponibles y ademas se pueden realizar
los nichos hacia arriba, asi mismo indica gue comprar un terreno es costoso.
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El regidor Eladio Sancho Blanco sefiala que es conciente de que en el Camposanto local hay
espacios, los cuales se pueden utilizar por uno o dos afios mas, aun asi manifiesta que seria
bueno analizar la posibilidad de adquirir un nuevo terreno, lo cual es dificil ya gue conlleva a
un alto costo econdmico, pero en algun momento tendré que hacerse.

El regidor Reney Duran Gamboa comenta que tiene una duda ya que se indica que el
reglamento en discusién empezara a regir en el nuevo Camposanto, consulta éque pasara
con los otros cementerios que también estan agotando su espacio?.

Al respecto el Lic. Mora Cordero sefala que el reglamento en discusion pretende dar una
solucion general a todos los cementerios de los distritos, con un mecanismo de participacion
ciudadana.

Finalmente se realiza al Transitorio III el siguiente cambio:
1. Se acoge la propuesta realizada por el regidor Eladio Sancho Blanco, agregando al
transitorio III un tercer parrafo.
Transitorio IV.- Necesidad de un Nuevo Cementerio Municipal
1. La Municipalidad tendra un plazo perentorio de dos afios, contados desde la vigencia de
este Reglamento, con el propdsito de adquirir un terreno habil en el distrito primero del
cantén para la instalacion de un nuevo Cementerio Municipal que admita la prestacion a

cinco afios plazo de los SFI de los que habla este Reglamento.

La regidora Maria Ester Madriz Picado indica que no le parece que el plazo perentorio sea por
dos afios.

Al respecto la sefiora Presidenta Municipal sefiala que los plazos son importantes para que
realmente se realicen las cosas.

El regidor Reney Duran Gamboa manifiesta que se debe analizar muy bien el espacio del
Camposanto ya no se sabe el momento en que ocurre un desastre natural.

El regidor Luis Alberto Cordero Rojas expresa que la Municipalidad debe realizar una buena
planificacidn, asi mismo manifiesta que esta en contra del plazo perentorio.

Luego de realizado un consenso, se acuerda: Aumentar el plazo perentorio a cuatro afnos.
2. Igualmente tendra un término de cinco afos plazo para establecer planes de desarrollo
de cementerios en todas las poblaciones cabeceras de los distritos del cantén. Se

procurard que estos cementerios en una primera fase satisfagan los SBA y en un plazo
de diez afios puedan igualmente satisfacer los SFI.
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Transitorio V.- Procedimiento de Oferta Publica

1. Una vez entrado en vigencia este Reglamento, existiendo un Plan de manejo aprobado
por el Concejo Municipal para un nuevo Cementerio y siendo viable la entrada en
operacion de este nuevo Campo Santo, la Administracion Municipal se hard acompafar
durante un afo de la Proveeduria Municipal, con el propdsito de asesorarse
técnicamente acerca del Procedimiento de Oferta Publica que describe este Reglamento
para lograr la adjudicacion de los Derechos Funerarios municipales.

2. Exclusivamente durante ese primer afo, el drgano titular de los procedimientos de
oferta publica serd la Proveeduria Municipal.

Transitorio VI.- Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal

1. La Comision de Cementerios Municipales que nombre el Concejo con la entrada en
vigencia de este Reglamento tendra un plazo improrrogable de un afio para disefar y
poner en el papel el Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal.

El regidor Luis Alberto Cordero Rojas indica que no le parece que en el reglamento que se va
a ir a la Contraloria General de la Republica tenga que estar un transitorio, ya que debe ser
planificacion de la Municipalidad y no estar en el documento.

Al respecto el Lic. Mora manifiesta que es politica publica dictada por el Concejo Municipal.

La regidora Maria Ester Madriz Picado sugiere que se amplie a dos afios el plazo para disefar
y poner en el papel el Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal.

Seguidamente la sefiora Presidenta Municipal somete a votacion de los sefiores regidores la
propuesta de la regidora Madriz Picado, la cual cosiste en ampliar a dos afios el plazo para
disefar y poner en el papel el Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal.

SE ACUERDA: Ampliar a dos afios el plazo para disefiar y poner en el papel el Proyecto del

Nuevo Cementerio Municipal, se avala con seis votos, consignandose los votos negativos de
los regidores Luis Cordero Rojas y Gilberto Monge Ortiz.

2. Para lo anterior podrd requerir asesoria y colaboracion de la Administracion Municipal y
de sus organos técnicos especializados.
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Transitorio VII.- Requisitos de las Personas Concesionarias

1. Durante las primeras etapas del Proyecto del Nuevo Cementerio y hasta que asi lo
defina técnicamente el Plan de Manejo de este inmueble, no podran ser candidatos a
una concesion en este Campo santo, quienes ya cuenten con un derecho adjudicado en
cualquier otro cementerio publico existente en el cantén independientemente de que
esté administrado o no por la Municipalidad.

2. Lo anterior para los efectos del inciso f) del parrafo 1 del articulo 20 de este
Reglamento.

La Licda. Maritza Rojas Urefia, Presidenta Municipal somete a votacién de los sefiores
Concejales elevar a consulta ante la Contraloria General de la Republica el Proyecto de
Reglamento Auténomo de Organizacién y Funcionamiento del Servicio Funerario Integral y
de Gestién de los Cementerios Publicos del cantén de Pérez Zeleddn.

SE ACUERDA: Elevar a consulta ante la Contraloria General de la Republica el Proyecto de
Reglamento Auténomo de Organizacién y Funcionamiento del Servicio Funerario Integral y
de Gestion de los Cementerios Publicos del canton de Pérez Zeleddn, se avala mediante
acuerdo definitivamente aprobado con ocho votos.

Finalmente la sefiora Presidenta Municipal agradece al Lic. Juan José Mora Cordero por el
trabajo realizado con el reglamento, e indica que realmente es un trabajo muy técnico y
profesional.

MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
CONCEJO MUNICIPAL

REGLAMENTO AUTONOMO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO FUNERARIO INTEGRAL
Y DE LA GESTION DE LOS CEMENTERIOS PUBLICOS
DEL CANTON DE PEREZ ZELEDON

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que los articulos 169 y 170 de la Constitucion Politica de la Republica de Costa
Rica establecen la potestad municipal de normalizar todos sus procesos y actividades asi
como de dotar a la institucion, con base en la autonomia de los gobiernos locales, de los
correspondientes reglamentos que faculten y procedan a la simplificacion y ordenacion de
los distintos procedimientos institucionales.

SEGUNDO.- Que la Municipalidad de Pérez Zeledén, a través de acuerdo del Concejo
Municipal, giré la directriz y determind la importancia de revisar la actual reglamentacion
sobre esta materia existente en la institucidon y, de ser necesario, actualizar esta normativa
conforme al sino de los tiempos y a los proyectos que en esta materia se tienen previstos
por la institucion.
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TERCERO.- Que la Municipalidad de Pérez Zeleddn viene realizando un importante proceso
de adecuacién y fortalecimiento de los procedimientos referidos a la Organizacidén Interna vy,
en especial, se ha puesto énfasis en los procesos de Administracion Efectiva de los Recursos
y en la Mejora Continua de los procesos administrativos, sobre todo de los vinculados a los
principales servicios publicos brindados por este Gobierno Local a la comunidad del cantoén.

CUARTO.- Que con fundamento en lo antes expuesto es necesario dotar de un marco
normativo actualizado que promueva la regulacién de los procedimientos y condiciones que
regirdn la prestacion del Servicios Funerario Integral y de la Gestion de los Cementerios
Municipales de conformidad con el modelo de gestion publica que el actual entorno exige.

QUINTO.- Por acuerdo del articulo , inciso de la sesion (extra) ordinaria #
del dia , del mes de del afio se acuerda aprobar
el presente:

REGLAMENTO AUTONOMO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO FUNERARIO INTEGRAL
Y DE LA GESTION DE LOS CEMENTERIOS PUBLICOS
DEL CANTON DE PEREZ ZELEDON

CAPITULO I

Disposiciones Generales

Articulo 1.- Ambito de Aplicacién

1. La Municipalidad del Canton de Pérez Zeledén, de conformidad con las
atribuciones que le confieren la Constitucion Politica y los articulos 4, inciso a) y
13 incisos c) y d) del Cdédigo Municipal, dicta el presente Reglamento Auténomo
de Organizacién y Funcionamiento del Servicio Funerario Integral y de la Gestion de los
Cementerios Publicos del Canton de Pérez Zeledon, que sera conocido por sus siglas
RAOSFI, con sujecién a las disposiciones que se establecen en esta norma y las que
establece resto del Ordenamiento Juridico vigente.

2. En el ambito geografico este Reglamento tendra aplicacion Unicamente en el territorio
comprendido por el canton de Pérez Zeleddn.

3. En el ambito material este Reglamento se dicta para organizar y hacer funcionar
adecuadamente la prestacion publica de los Servicios Funerarios, sea Basico de
Atencion o Integral, brindados por la Municipalidad de Pérez Zeledén y ademas para
regular la adecuada gestién de los Cementerios Publicos Municipales existentes en el
cantén de Pérez Zeleddn.
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Articulo 2.- De los Inmuebles.-

1.

4.

A la entrada en vigencia de este Reglamento se entendera por “cementerio” al
Cementerio Municipal del cantdn de Pérez Zeledén que esta ubicado en un inmueble
propiedad de la Municipalidad de Pérez Zeleddn, inscrito en el Registro Publico
Nacional, Seccién Propiedad, Partido de San José, Distrito de San Isidro, bajo los folios
reales nimeros OCHO-QUINIENTOS VEINTISEIS MIL CINCO y DOS-SETECIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL SESENTA Y NUEVE, sito en la ciudad de San Isidro de El
General, contiguo a las instalaciones del Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

Sin embargo, las regulaciones aca contenidas seran extensibles a cualquier otro
inmueble que la Municipalidad adquiera en cualquier distrito del cantén o al cual la
Municipalidad le otorgue el caracter de “Municipal”, con el propdsito de brindar los
Servicios Basicos de Atencién o los Servicios Funerarios Integrales y de realizar la
correspondiente Gestion del Cementerio, tal y como en este Reglamento se dispone.

Igualmente seran extensivas y aplicables las normas de este Reglamento a los demas
cementerios distritales y comunales existentes en el cantén siempre y cuando:

a) Se haya verificado un procedimiento de Audiencia Publica convocado por al menos el

10% de las personas vecinas que se sirven de este Campo Santo y que estén
inscritas en ese domicilio electoral conforme al Padrén Electoral vigente y en esta
audiencia se acuerde, por mayoria simple de los electores presentes, autorizar a la
Junta Administradora del Cementerio a dictar un acuerdo conforme al inciso
siguiente.

b) Cuando las Juntas de Administracién de estos Cementerios, debidamente autorizados

c)

conforme al inciso anterior, en acuerdo motivado y de mayoria simple asi lo soliciten
formalmente al Concejo Municipal.

El Concejo Municipal requerira, de previo a dictar el acuerdo respectivo, en el plazo
de tres meses, por parte de la Administracion Municipal un informe técnico de las
condiciones, modos y términos en que pueda o deba ser recibido el cementerio
correspondiente.

d) Conforme al dictamen rendido por la Administracion, el Concejo, por acuerdo

igualmente motivado, dispondra otorgar o no al Campo Santo el caracter de
“Cementerio Municipal”.

La declaratoria de “Cementerio Municipal” conforme al parrafo anterior de este articulo,
conlleva el traslado de la gestion del Cementerio a la Municipalidad y la disolucion
efectiva de la Junta Administradora correspondiente.

Articulo 3.- Definiciones.-

1.

Para los efectos de aplicacion del presente reglamento, los términos que se mencionan
tendran el siguiente significado:

a) Ataud: Sinénimo de Féretro o Sepulcro. Caja, ordinariamente de madera, o de

cualquier otro tipo de material autorizado a ese efecto, donde se coloca un cadaver
para su inhumacion
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2.

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

j)

k)

D)

Boveda: Sinénimo de Tumba o Sepultura. Cripta, con una determinada estructura
arquitecténica, en la cual se inhuma un cadaver o sus restos. Lugar donde se entierra
un cadaver

Cadaver: Cuerpo muerto de un ser humano

Cementerio Municipal: Todo inmueble, de caracter demanial que se encuentra bajo
la titularidad o administraciéon de la Municipalidad, en el que se presten servicios
publicos de inhumacién y exhumacion de cadaveres humanos, sus restos o visceras
extraidas a los cadaveres sometidos a procedimientos de tanatoestética, autopsia o
embalsamamiento en establecimientos autorizados para dichos efectos o para la
conservacion o custodia de cenizas producto de la cremacién de cadaveres o restos
humanos

Cremacion: Procedimiento tanatorio a través del cual se incinera un cadaver hasta
convertirlo en cenizas

Cripta: Sinénimo de Nicho. Cavidad que en los cementerios sirve para colocar los
cadaveres. Sitio subterraneo donde se inhuma a las personas muertas o sus restos

Exhumacion: Accion y efecto de desenterrar o sacar de su sepultura a un cadaver
Fosa: Hoyo o zanja sin recubrimiento estructural, que hace las funciones de cripta
Inhumacion: Accién y efecto de enterrar o dar sepultura a un cadaver

Mausoleo: Monumento erigido en memoria de una o mas personas, en el espacio de
un cementerio, donde permanecen sus cadaveres o los restos o cenizas de las
personas muertas

Municipalidad: Municipalidad de Pérez Zeledon

Sepultar: Poner en la sepultura, enterrar o inhumar un cadaver.

m) Tanatoestética: Conjunto de conocimientos relativos a la disposiciéon de un cadaver

n)

o)

P)

con el proposito de presentarlo al publico adecuadamente de previo a su inhumacion
0 cremacion.

Tanatologia: Conjunto de conocimientos médicos relativos a la muerte.

Tanatorio: Inmueble en que son depositados los cadaveres durante las horas que
preceden a su inhumacién o cremacion.

Unidad de Enterramiento: Espacio asignado correspondiente a una fosa, cripta o
nicho en la cual la persona usuaria podra ejercer sus derechos adjudicados.

Estas definiciones seran de utilidad a la hora de la interpretacidon del contenido de este
Reglamento.
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Articulo 4.- Organizacion Interna

1.

Todos los cementerios municipales, se organizaran internamente por sectores y por
derechos debidamente enumerados los cuales seran adjudicados a los usuarios del
distrito correspondiente al de su domicilio en el Cantdn de Pérez Zeledon y su funcion
serd la prestacion del servicio esencial para las inhumaciones, cremaciones vy
exhumaciones de seres humanos o partes de cadaveres humanos.

En el caso del inmueble usado como cementerio y descrito en el parrafo 1 del articulo 2
de este Reglamento, sélo podran ser adjudicados los derechos existentes y disponibles
a usuarios residentes en el distrito primero del cantén, hasta agotar su funcionamiento
definitivamente.

Considerando valoraciones de conveniencia institucional y de gestion efectiva de este
cementerio indicado en el parrafo anterior, el Concejo podra dictar medidas de
urgencia y excepcionales por periodos de tiempo limitados, a fin de resolver los
problemas de demanda y oferta en el servicio que se presenten.

CAPITULO II

Organizacion y Competencia

de los (')rganos municipales
que administran el Servicio Funerario Integral

y los Cementerios Municipales

Articulo 5.- Del Esquema Organizacional

El esquema organizacional de los 6rganos competentes para la gestion de este servicio sera

el siguiente:
CONCEWO | | ALCALDIA
MUNICPAL ; MUNICPAL
|
|
|
|
|
|
|
1
| PROCESO
COMISION ‘ DESARROLLO,
CEMENTERIOS |~~~ ——————~ J CONTROL URB Y
MUNICIPALES SERVICIOS
MPALES
SUBPROCESO
SERVICIOS
MUNICIPALES
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Articulo 6.- De la competencia de la Administracion de los Cementerios
Municipales

1.

La Municipalidad de Pérez Zeleddn confiere la administracion del Servicio Funerario
Integral y de los Cementerios Municipales al 6rgano denominado como “Administracion
del Servicio Funerario Integral y de Gestién de los Cementerios Municipales” adscrito al
Subproceso de Servicios Municipales que a la vez estd adscrito al Proceso de
Desarrollo, Control Urbano y Servicios Municipales.

Este o6rgano serda el facultado para resolver todas aquellas solicitudes, quejas,
denuncias y demas instancias particulares o de los funcionarios municipales que
procedan en cuanto al cumplimiento de las normas de este Reglamento.

Ademas esta actividad sera la encargada de resolver y tramitar los expedientes
administrativos de los concesionarios de derechos sobre cada cementerio, asi como de
tramitar y aprobar los procedimientos que describe este Reglamento y de acoger y
resolver las inquietudes de los particulares y de los funcionarios municipales en cuanto
a la administracidon de estos inmuebles.

Cuando no se diga otra cosa expresamente, la mencidn de la frase “Administracion
Municipal” en este Reglamento hara referencia al érgano institucional que se refiere en
este articulo.

Articulo 7.- De las competencias de la Alcaldia Municipal

1.

La persona titular del cargo de la Alcaldia Municipal resolvera los asuntos que se le
presenten a su conocimiento de manera directa por los usuarios de los servicios
funerarios integrales y ademas, conforme a su competencia dispuesta por ley, en
cuanto al Régimen Recursivo correspondiente de las resoluciones aplicadas a los
derechos concesionados de los Cementerios Municipales.

También propondra, en conjunto con los dérganos técnicos respectivos, al Concejo
Municipal, para su aprobacién, los estudios de costos y tarifarios en que se fijen los
precios publicos de los servicios prestados, los planes, los presupuestos, los proyectos
y los programas que sean Uutiles para el buen funcionamiento, el mantenimiento y la
mejora continua del Servicio Funerario Integral y de la gestion efectiva de los
Cementerios Municipales

Ademas serda competencia de este cargo todos aquellos aspectos relacionados con el
Régimen Disciplinario contra los servidores municipales que atiendan este servicio y la
tramitacion de aspectos de la relacién de servicio relacionados con estos mismos
servidores.

Atendera finalmente cualquier otro asunto que le impongan las leyes y los reglamentos
al efecto y que se presenten a su consideracion a efectos de mejorar las condiciones de
operacion del Servicio Funerario Integral y de los Cementerios Municipales.

Estas competencias no podran ser delegadas.
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Articulo 8.- De la Comision de Cementerios Municipales

1.

Créase la Comision de Cementerios Municipales, con caracter especial tal y como lo
dispone el articulo 49 del Cédigo Municipal, adscrita al Concejo Municipal.

Esta Comision estara integrada asi:

a)

b)

o)

d)

Dos personas representantes del Concejo Municipal elegidas de entre las personas
regidoras propietarias y suplentes, con derecho a voz y voto. Una de ellas
coordinara la Comision

Una persona representante de las y los sindicos propietarios y suplentes, con
derecho a voz y voto

Dos personas representantes de la Administracion Municipal, con voz pero sin voto.
En caso de que una de ellas resulte ser la persona titular del cargo de la Alcaldia
Municipal, o quien ésta designe para representarle, durarda en su cargo todo el
periodo por el que fue electa.

Dos personas representantes de las Asociaciones de Desarrollo Integral del Cantdn,
elegidas por el Concejo de una terna propuesta por el Comité Cantonal de
Asociaciones

Con excepcion de lo sefialado en el inciso c) del parrafo anterior, sus miembros
duraran en sus cargos el idéntico periodo al del Concejo que les eligio.

Podran ser reelectas.

Sus cargos no tendran retribucién alguna.

Entre sus funciones estaran:

a)

b)

c)

d)

e)

Dictaminar técnicamente y con caracter vinculante los proyectos de adquisicion de
terrenos con el fin de hacer funcionar Cementerios Municipales cuando los
existentes hayan agotado su capacidad de espacio.

Dictaminar técnicamente y sin caracter vinculante los proyectos, programas vy
planes propuestos que sean resorte de los Servicios Municipales efectivamente
brindados y de la gestion de los Cementerios Municipales

Dictaminar técnicamente vy sin que vincule, las donaciones o propuestas de
adquisiciones a titulo gratuito u oneroso, de bienes muebles e inmuebles, que
hagan terceras personas (publicas o privadas, fisicas o juridicas) a la Municipalidad
para constituir nuevos cementerios en los diferentes distritos

Dictaminar técnicamente y sin que vincule los Planes de Manejo de los distintos
Cementerios

Todas aquellas que el Concejo Municipal acuerde.
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Esta Comisidn regulara sus funciones conforme lo establece el Cdédigo Municipal y la
Ley General de Administracion Publica para los érganos colegiados y, en especifico,
para el Concejo Municipal y sus comisiones.

Sesionara ordinariamente al menos una vez al mes y sus acuerdos integralmente,
junto con un resumen sucinto de sus deliberaciones, quedaran constando en los
respectivos dictdmenes que emitan los cuales deberan ser firmados por las personas
miembros presentes y en el que quedara ademas consignado expresamente el voto
afirmativo o negativo de quienes puedan ejercerlo.

La persona titular de la Secretaria Municipal, o quien ésta designe al efecto, fungira
como apoyo técnico de esta Comision.

Articulo 9.- De las competencias del Concejo Municipal

1.

Sera competencia del Concejo Municipal lo siguiente:

a) Aprobar o improbar los estudios de costos y tarifarios en que se fijen los precios
publicos del Servicio Funerario Integral y de gestion de los Cementerios municipales
realizados por la administracion.

b) El monto correspondiente al precio publico a pagar por los derechos adjudicados a
los usuarios de estos servicios sera determinado por el Concejo Municipal al menos
una vez cada afio, a partir de la propuesta de la Administracién, y sera revisado
cada vez que se juzgue conveniente.

c) Conocer, estudiar y aprobar o improbar los planes, los presupuestos, los proyectos
y los programas que sean Utiles para el buen funcionamiento, el mantenimiento y la
mejora continua del Servicio Funerario Integral y de la gestion efectiva de los
Cementerios Municipales, propuestos por la Administraciéon Municipal

d) Resolver los asuntos que se le presenten a su conocimiento de manera directa por
los usuarios de los SFI o los SBA y ademas, conforme a su competencia dispuesta
por ley, conocer y resolver en cuanto al Régimen Recursivo correspondiente de las
resoluciones aplicadas a los derechos concesionados de los Cementerios
Municipales.

e) Conformar la Comision de Cementerios Municipales

Estas competencias no podran ser delegadas.

CAPITULO III

Horarios

Articulo 10.- Horario de los Cementerios Municipales.-

1.

Los Cementerios Municipales del cantén de Pérez Zeledon funcionaran ordinariamente
conforme a lo siguiente:
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a) Las personas servidoras del Organo de Administraciéon de los Servicios Funerarios
Integrales y de Gestion de los Cementerios Municipales tendran el mismo horario
ordinario que estd establecido por el Reglamento Auténomo de Organizacion y
Servicios junto con la Convencién Colectiva vigente en la Institucidn.

b) En el caso de los empleados operativos que laboren en los inmuebles utilizados
como Campos Santos el horario ordinario serd de las seis de la mafiana a las
dieciocho horas en la tarde, todos los dias (de Lunes a Domingo y dias feriados) con
el propdsito de garantizar el mejor servicio hacia los usuarios de los servicios
brindados.

2. En cada Cementerio Municipal existente en el cantén funcionara una oficina de atencion
inmediata a las personas usuarias, con jornadas extraordinarias que se definiran en los
estudios de costos y en los planes de trabajo de cada Cementerio Municipal, con el
proposito de facilitar el uso de las instalaciones de estos inmuebles a quienes lo
requieran fuera de los horarios ordinarios.

Articulo 11.- Prohibicion para permanecer en los Cementerios fuera de horarios

1. Con excepcion de los casos expresamente autorizados por este Reglamento,
ninguna persona podra permanecer dentro de los cementerios municipales, después
del horario fijado.

2. De lo anterior se exceptlan los empleados municipales o el personal de vigilancia, con
el objeto de concluir o cumplir con sus labores.

CAPITULO 1V

Tipos de Servicio

Articulo 12.- Tipos de Servicio
1.  Existiran al menos dos tipos de servicio municipal ligados a esta materia:
a) El servicio basico de atencion (SBA)
b) El servicio funerario integral (SFI)
2. En todos los cementerios publicos municipales se ofrecera al menos el Servicio Basico
de Atencion al usuario.
Articulo 13.- Del SBA
1. Las personas usuarias del Servicio Basico de Atencion (SBA) en un Cementerio podran:

a) Ser adjudicatarias de los derechos existentes sobre el inmueble a utilizar
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)

k)

Lograr la autorizacidon respectiva para el uso de estos derechos con el propdsito de
construir o derruir nichos o criptas

Lograr las autorizaciones de inhumacién y exhumacién de cadaveres para si mismo y
para las personas ligadas por lazos de consanguinidad y afinidad hasta el tercer
grado, de pleno derecho

Colocar flores y adornos temporales en las criptas, nichos o fosas, conforme las
reglas definidas con este fin

Determinar de forma exclusiva los emblemas o simbolos, en las dimensiones que
imponga la Administracion Municipal, que se deseen inscribir o colocar en las
unidades de enterramiento correspondientes debiendo éstos ser respetuosos con el
decoro, las creencias, la moral y las buenas costumbres propios de un Campo Santo

Acceder a las instalaciones, zonas verdes y mobiliario publico del Campo Santo en los
horarios respectivos y hacer uso de éstos, conforme a las reglas establecidas con
este fin

Participar en las actividades, ceremonias y celebraciones, sean éstas religiosas, laicas
o de cualquier otro tipo que, con caracter publico, se realicen en el Campo Santo
respectivo asi como desarrollar las que requiera de manera privada, previa
autorizacion de la Administraciéon Municipal

Tener acceso a las bases de datos de Inhumaciones y Exhumaciones con respecto a
los derechos adjudicados y conforme a sus intereses demostrados

Requerir constancias y certificaciones de datos constantes en las bases de datos
existentes conforme a sus intereses demostrados

Exigir la adecuada conservacion, limpieza general del recinto y cuidado de las zonas
verdes comunes

Recibir comunicacion oportuna de las anomalias registradas en su Unidad de
Enterramiento

Los componentes descritos del SBA en este articulo surgen de manera automatica
con la adjudicacion del derecho en un cementerio y se mantienen mientras la persona
usuaria cumpla con todas sus obligaciones conforme a este Reglamento y hasta el
vencimiento de la concesion otorgada.

El SBA es de naturaleza esencial.

Articulo 14.- Del SFI

1.

Por Servicio Funerario Integral (SFI) se entiende el proceso integral de gestion de un
servicio publico en el que se ofrece al usuario la atenciéon de sus requerimientos desde
la Recepcidn del Aviso de Defuncion hasta la Atencion y Apoyo de las personas deudas
del difunto, para enfrentar el duelo.
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Los componentes esenciales del SFI que se dan entre estos dos factores, son los
siguientes:

a) La obtencién de una sepultura o unidad de enterramiento en el cementerio
respectivo

b) La gestidn personalizada de los tramites administrativos tendientes a lograr la
inhumacién del cadaver

c) La utilizacién de espacios habilitados para la velacion o tanatorios
d) Los servicios de velacion o tanatorio

e) La adquisicion de instalaciones para ser usadas en las unidades de enterramiento
respectivas

f)La adquisicion de ataudes, cajas o féretros
g) La adquisicidon de flores y arreglos florales

h) El transporte y desplazamiento del cadaver y de sus familiares desde el aviso de
defuncién hasta la sepultura, incluyendo la recogida del difunto

i) El servicio de tanatoestética y embalsamamiento,
j)La realizacion de ceremonias laicas o religiosas y
k) La inhumacion o cremacion del cadaver

I)La exhumacién y cremacién del cadaver

m) Cualquier otro que se defina posteriormente y que se considere indispensable en el
servicio

El esquema que describe el SFI es el siguiente:

Tanato-
estética

Ceremoni
as Laicas y
Religiosas

Aviso de
defuncién

‘Obtencion
de Unidad
de Enterra
miento

Atencién
Post
Duelo

Gestién
Personaliza
CEL
Trémites

Uso de
Tanatorio
s
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4.  El SFI incluye ademas todos los componentes del SBA que no estén contenidos.

5. La Municipalidad establecera en sus planes, programas y proyectos las categorias de
servicios que brindard en cada uno de los inmuebles utilizados como Cementerios
Publicos Municipales con respecto a los componentes del Servicio Funerario Integral.

6. Ademas podra establecerlos gradualmente en sus diferentes fases en distintos
inmuebles conforme los intereses de los usuarios y de la institucion.

7. Igualmente la Municipalidad podra ofrecer al usuario servicios de construccion de
criptas y de mausoleos conforme lo determinen los planes en cada caso.

8. De todo esto dara noticia oportuna a los usuarios asi como de cualquier tipo de
variacién que en esta materia se produzca.

CAPITULO V

Concesiones y Personas Concesionarias

SECCION I
Concesiones

Articulo 15.- Del caracter demanial de los Cementerios

1. Los Cementerios Publicos Municipales regulados en este Reglamento, asi como todas
las instalaciones, infraestructura y bienes muebles necesarios para su operacion,
constituyen bienes demaniales por estar afectos a un servicio publico esencial.

2. Por esta misma naturaleza estos inmuebles estaran sujetos a los principios de
inembargabilidad, imprescriptibilidad e inmatriculacién conforme lo determina el
Ordenamiento Juridico vigente, tanto en las relaciones propias de la Municipalidad,
como de ésta con terceros y con los concesionarios de derechos funerarios y de
servicios alli instalados y de éstos ultimos con terceros o con cualquier otro sujeto de
derecho publico o privado.

3. La propiedad demanial de todo inmueble donde funcione un Campo Santo -o de sus
partes- corresponde Unicamente y, por lo tanto, queda reservada a la Municipalidad.

4, Las sepulturas y cualquier tipo de construccion o infraestructura que haya en el
cementerio se consideran bienes demaniales fuera de comercio. En consecuencia, no
podran ser objeto de compraventa, permuta o transaccién de ninguna clase. Sélo seran
validas las transacciones previstas en este Reglamento.

5. Las obras de caracter artistico que se instalen, revertiran a favor de la Municipalidad al
finalizar la concesidn, por cualquier motivo. Las citadas obras, una vez instaladas en la
unidad de enterramiento correspondiente, no podran ser retiradas del cementerio
municipal sin autorizacidon expresa del Concejo Municipal y sélo para su conservacion,
restauracion o mantenimiento.
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El mismo régimen se aplicard a cualquier otra instalaciéon fija existente en las
sepulturas del cementerio, aunque no tengan caracter artistico. Se entendera por
instalacion fija cualquiera que esté unida o adosada a la sepultura, de manera tal que
el hecho de retirarla pueda implicar un deterioro de ésta, por pequeno que resulte.

Por lo anterior con respecto a estos inmuebles sélo procede el otorgamiento de
concesiones temporales a la personas usuarias que resulten adjudicatarias de los
mismos para ser utilizados conforme al término, modos y condiciones que se
establecen en este instrumento normativo.

Articulo 16.- De la Concesion

La concesién adjudicada y en firme a una persona adjudicataria otorga a los usuarios
de la misma un derecho funerario, ya sea basico o integral, conforme se haya definido
previamente su naturaleza.

Toda concesion sera adjudicada por un plazo maximo de diez afios, pudiendo renovarse
por plazos iguales conforme lo dispone este Reglamento.

Sélo podran renovarse las concesiones que no hayan estado en mora y ademas
aquellas cuya persona titular no cuente con sanciones disciplinarias en firme ejercidas
en su contra.

La concesién se adjudicara previo pago de los importes correspondientes a las tarifas
vigentes y condiciones de comercializacion establecidas en las Tablas de precios
vigentes por los servicios adquiridos.

Articulo 17.- Del Derecho Funerario

1.

Los derechos funerarios adjudicados via concesién podran ser de dos tipos:
a) Derecho Funerario Basico (DFB)
b) Derecho Funerario Integral (DFI)

Todo Derecho Funerario se inscribird en la Base de Datos que al efecto lleve la
Municipalidad correspondiente al Campo Santo respectivo, acreditandose de esta
manera las concesiones mediante la expedicion del titulo que proceda conforme a este
Reglamento.

El Derecho Funerario de reduce sélo a los derechos y obligaciones que regula el articulo
siguiente y consecuentemente al uso de las unidades de enterramiento del cementerio
respectivo o bien los servicios integrales a los que se haya adherido voluntariamente y
por los que haya pagado, la persona usuaria.

La ocupacion de una unidad de enterramiento no constituye en si misma un derecho
funerario.
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Articulo 18.- Del DFB y de DFI

1.

Con el DFB la persona adjudicataria adquiere el derecho a los componentes del SBA
que describe el articulo 13 de este Reglamento, siempre y cuando cumpla con las
obligaciones inherentes a él.

Con el DFI la persona adjudicataria adquiere el derecho a los componentes del SFI que
describe el articulo 14 de este Reglamento, que la Municipalidad haya puesto a su
disposiciéon en determinado Campo Santo y siendo que ademas se haya adherido a
ellos voluntariamente y esté al dia en el pago de sus obligaciones inherentes a él.

Todo DFB podra convertirse en un DFI, una vez adjudicado, conforme la adhesion a los
servicios complementarios que la persona concesionaria adquiera para si y por los que
haya satisfecho las obligaciones correspondientes. Para lo anterior podran crearse
categorias de DFI que vayan incorporando los distintos componentes a los que se
adhiera la persona usuaria.

SECCION II

Personas Concesionarias

Articulo 19.- De las Personas Concesionarias

1.

Tendra la calidad de concesionaria, de pleno derecho, de los Cementerios Municipales
toda persona fisica o juridica que:

a) Haya obtenido un derecho funerario en un Cementerio Municipal

b) Que haya resultado adjudicada en un procedimiento de oferta publica realizado por
la Municipalidad conforme lo establece la legislacion correspondiente a Contratacion
Administrativa vigente y este Reglamento

c) Que tenga un titulo valido de la concesion otorgado por la Municipalidad y ademas
d) Que relna los requisitos establecidos en este Reglamento

Conforme a las condiciones que se diran, también tendran la calidad de concesionarias
de los Cementerios Municipales quienes:

a) Sean beneficiarias de la persona concesionaria, debidamente designadas por ésta
ultima, en el acto de inscripcién de la concesidon o posteriormente de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la Municipalidad.

b) Sean cesionarias de la persona concesionaria, cuya cesion de derechos de uso de la
concesion, haya sido aprobado previamente por la Administracion Municipal y
siguiendo el tramite dispuesto en este Reglamento. Sin la aprobacion citada por la
autoridad municipal, la cesién carecerd de cualquier valor y no sera oponible a
terceros.

c) Sean causahabientes de la persona concesionaria, asi declarados en sentencia firme
en Juicio Sucesorio o mediante procedimiento efectivo seguido ante Notario Publico.
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En caso de resultar adjudicada una persona juridica, ejercera plenamente el derecho
funerario, quien ostente la representacion judicial y extrajudicial.

Toda aquella persona concesionaria, debera estar al dia en el pago de sus obligaciones
tributarias con la Municipalidad, para poder ejercer su derecho funerario y oponerlo a
terceros.

Articulo 20.- Requisitos de las Personas Concesionarias

1.

Son requisitos para poder resultar persona concesionaria de un derecho funerario los
siguientes:

a) Presentar solicitud de adjudicacién debidamente completada ante la Administracion
Municipal conforme lo establece este Reglamento

b) Presentar documentos fehacientes de identificacion
c) Estar al dia en el pago las obligaciones tributarias y paratributarias municipales

d) Ser vecino o vecina, con residencia permanente, del distrito correspondiente a
aquel en que se encuentre instalado el respectivo Cementerio Municipal

e) En el caso de personas fisicas ser mayor de edad y en el caso de personas juridicas
estar debidamente inscritos en el registro correspondiente y tener la personeria
juridica vigente

f) No tener mas derechos funerarios a su hombre en el mismo Campo Santo

Una vez obtenida la adjudicacion correspondiente la persona concesionaria debera
ademas:

a) Nombrar dos personas beneficiarias en orden de preferencia
b) Determinar la eleccion de dos personas, no ligadas por lazos de consanguinidad o
afinidad hasta el tercer grado consigo misma, que igualmente podran hacer uso del

derecho funerario otorgado.

Estos requisitos se verificaran para cualquier solicitud de adjudicacion de concesién sea
por parte de la persona adjudicataria, beneficiaria, cesionaria o causahabiente.

Articulo 21.- Muerte de la persona titular sin nombramiento de beneficiarios

1.

Cuando muera la persona fisica o se extinga -por cualquier motivo- la persona juridica,
que sean titulares de derechos funerarios, sin haberse nombrado personas
beneficiarias o si éstas Ultimas resultan igualmente fallecidas, inexistentes o fenecidas,
el derecho funerario revertira a favor de la Municipalidad conforme a lo siguiente:

a) Tratdndose de Personas Fisicas, el derecho funerario se revertird al transcurrir el
plazo de la concesién a favor de la Municipalidad y, mientras tanto:
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i.  Quienes disfruten de ese derecho deberan cubrir todas las obligaciones propias
del derecho funerario adjudicado asi como la cancelacién oportuna de los
precios publicos al cobro.

ii. Y toda solicitud de exhumacidén e inhumacidn se tramitara ante la
Municipalidad por las personas interesadas, demostrando el lazo de
consanguinidad o afinidad correspondiente hasta el primer grado, con la que
fuere titular o bien a favor de quienes la persona titular haya autorizado para
ser inhumado o exhumado previamente.

b) En el caso de las personas juridicas titulares, el derecho funerario revertira de
inmediato a favor de la Municipalidad y toda solicitud de inhumacion y exhumacién
sera efectiva Unicamente a favor de quienes hayan sido definidos previamente por
el titular para hacer uso de éste y hasta que venza el término de la concesion,
tiempo hasta el cual se deberan pagar los derechos funerarios correspondientes.

De no cancelarse las obligaciones tributarias oportunamente con la Municipalidad, ésta
podra disponer del derecho funerario inmediatamente después de cumplido el tramite y
el término de exhumacidén de los cadaveres que ocupen la unidad de enterramiento.

Una vez transcurrido el término de la concesién otorgada al titular fallecido y en estas
condiciones dichas en el parrafo anterior, la Municipalidad podra disponer del derecho
funerario como corresponde.

Al revertirse el derecho funerario a favor de la Municipalidad, éste se reducir3,
automaticamente y en todos los casos, a un DFB conforme lo establece el articulo 18
de este Reglamento.

Articulo 22.- Cadaveres enterrados sin posibilidad de exhumacion

1.

Toda concesidn sobre un derecho funerario dejara de surtir sus efectos a favor de la
persona titular al vencimiento del plazo por el que fue otorgada la misma.

Igual efecto se producird cuando el derecho funerario, por cualquier causa, revierta a
favor de la Municipalidad.

Si al vencimiento de este plazo o al revertirse el derecho a favor de la Municipalidad,
subsistieren cadaveres enterrados en la respectiva unidad de enterramiento que no
puedan ser exhumados aun por falta de vencimiento del término correspondiente,
éstos se mantendran en sus respectivas criptas o fosas hasta que se cumpla el plazo
limite de exhumacién definido en este Reglamento y en las normas que regulan la
materia de Salud Publica.

Sin embargo, la Municipalidad podra hacer uso efectivo del resto de las criptas o fosas
desocupadas de esa unidad de enterramiento y podra adjudicarlas nuevamente de
manera parcial a nuevas personas usuarias interesadas en ellas siguiendo el
procedimiento de oferta publica y aclarando a quien resulte adjudicada estas
condiciones, las cuales deberan ser aceptadas expresamente por quien pretenda
constituirse en nuevo concesionario, de previo a la emision del titulo respectivo.
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5. Lo anterior también tendra aplicacion, si al cumplirse el plazo habilitado para la
exhumacion y vencida la concesion a favor de la persona titular, el cadaver se
encuentre en estado de abandono.

SECCION III

Tramite de las Concesiones

Articulo 23.- Principios Generales

1. En materia de Concesiones en Cementerios Municipales rigen los siguientes principios
rectores del Procedimiento Administrativo:

a)

b)

o)

d)

e)

Presentacion Unica de Documentos: La informacién que presenta una persona
usuaria ante cualquier érgano de la municipalidad, no podra ser requerida de nuevo
por ésta, para ese mismo tramite, a menos que esta informacion haya caducado o
vencido y sea necesario verificarla de nuevo para el tramite correspondiente. En el
caso de constancias y certificaciones emitidas por érganos publicos del Aparato
Publico o las emanadas de las Notarias Publicas o de las Contadurias Publicas
Autorizadas, el plazo de vigencia de las mismas sera de tres meses después de
emitidas.

Respeto de Competencias: La Municipalidad actuard conforme a los permisos,
autorizaciones o informaciones firmes y legalmente emitidas por otras entidades u
organos del resto de la administracion Publica, salvo lo referente al régimen de
nulidades y de impugnaciones o cuando éstas hayan sido emitidas en contra del
Ordenamiento Juridico invocando, de ser el caso, su nulidad ante la instancia
correspondiente. Podra solicitarsele a la persona usuaria copia certificada del acto o
de la resolucién final de un determinado tramite realizado ante otra instancia del
Aparato Publico.

Sujecion de los tramites al Ordenamiento Juridico: Todo tramite o requisito,
con independencia de su fuente normativa, para que pueda exigirse a la persona
usuaria de los servicios deberd sujetarse y fundamentarse estrictamente en lo
establecido en el ordenamiento juridico.

Plazo y calificacién Gnicos: Dentro del término de diez dias, la Municipalidad
debera resolver el tramite, verificar la informacion presentada por el administrado y
podra por una Unica vez y por escrito, en la primera mitad de ese plazo, exigirle
gue complete los requisitos omitidos o erréneos de su solicitud, o bien solicitarle
que aclare alguna informacidén. Tal prevencion suspende el término dado para
resolver y otorgara automaticamente al administrado un plazo de cinco dias habiles
para completar o aclarar la informacion, transcurridos los cuales continuara el
computo del plazo previsto para resolver dado a la Municipalidad.

Obligacion de informar sobre el tramite: Toda persona, servidora o funcionaria
municipal, de conformidad con sus competencias y jerarquia, estara obligada a
proveer a la persona usuaria, que demuestre su interés, informacion sobre los
tramites y requisitos que se realicen en su oficina o despacho.
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Todo lo anterior sin detrimento de los principios rectores que rigen la materia
Administrativa en general y los que regulan la materia referida a Contratacion
Administrativa en especifico, reguladas en la Ley General de Administracién Publica y la
Ley de Contratacion Administrativa.

Articulo 24.- Otorgamiento de Concesiones

1.

Toda concesion deberd tramitarse conforme lo dispone la Ley de Contratacion
Administrativa en sus articulos 55, 56, 72 y 73 y este Reglamento. Para ello
igualmente seran de utilidad los principios generales rectores en materia de remates
que contiene la Ley referida.

Cada vez que haya disponible, por cualquier causa, un derecho funerario sobre una
unidad de enterramiento en un Campo Santo Municipal, la Administracion de Servicios
Funerarios Integrales y Cementerios Publicos lo ofrecerd en oferta publica para ser
concesionado.

La oferta publica debera realizarse a través de la publicacidon en la pagina web de la
Municipalidad asi como a través de medios publicitarios escritos tales como volantes,
afiches o circulares, y no escritos, tales como cufias en radio y —-de ser posible- en
television. Si hubiese mas de cinco derechos funerarios disponibles en un mismo
momento, sera necesaria la publicacion en un medio escrito de circulacidn local.

Las personas interesadas en adjudicarse ese derecho funerario adquiriran el respectivo
cartel (el cual se venderd a su costo) con las condiciones, modos y términos que
conlleva el mismo y de estar de acuerdo con ellas, ofertaran por escrito y en sobre
cerrado el precio que estan dispuestos a pagar por éste.

Las ofertas de las personas interesadas en ser adjudicadas se abrirdn en un mismo
acto y se calificardn por parte de la Administracion Municipal para determinar si
cumplen con el respectivo cartel. De esta actuacion se levantara un acta de registro de
los principales hechos acontecidos la cual se resguardara en el libro respectivo que
custodiara la persona titular de la Administraciéon de Servicios Funerarios Integrales y
Cementerios Publicos.

Articulo 25.- Derechos derivados de la Concesion

La concesion adjudicada de conformidad con el articulo anterior otorga a su titular los
derechos establecidos en los numerales 17 y 18 de este Reglamento, segun sea el
caso.

El ejercicio de los derechos implicitos en el Derecho Funerario corresponde en exclusiva
a la persona titular concesionada.
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Articulo 26.- Deberes y Obligaciones derivados de la Concesion

1.

2.

Son obligaciones inherentes al cargo de concesionario de un derecho funerario, las
siguientes:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Conservar la concesion expedida que equivale al titulo de Derecho Funerario, cuya
acreditacion sera siempre preceptiva para atender la solicitud de demanda de
prestacion de servicios o autorizacion de obras.

En caso de extravio o destruccidn involuntaria del titulo debera notificarse, a la mayor
brevedad posible a la Administracion Municipal, para la urgente reposicién del titulo
acreditativo, previo pago del costo del mismo.

Tramitar la correspondiente licencia de construccion, acompafiando los documentos
justificativos de la misma y el proyecto de obra especifico, para las unidades de
enterramiento que asi lo requieran, previo permiso de la Administracién Municipal.

Disponer las medidas necesarias para asegurar el cuidado, conservacion,
mantenimiento y limpieza oportuna de las instalaciones existentes en su unidad de
enterramiento, asi como el aspecto exterior de la unidad de enterramiento
correspondiente al derecho funerario adjudicado, limitando la colocacién de
elementos ornamentales al espacio fisico asignado, a los modos y condiciones de
acuerdo con las prescripciones del presente Reglamento.

Cancelar los importes correspondientes a los servicios percibidos, incluyendo los
servicios de conservacion.

Observar, en todo momento, para si y su nucleo familiar un comportamiento
adecuado y conforme a las instalaciones de un Campo Santo conforme a lo
establecido en el presente Reglamento. Las obras e inscripciones que se realicen o
coloquen en las unidades de enterramiento, deberan ser igualmente respetuosas con
la funcidn del recinto y, por consiguiente, las autorizaciones se concederan, en todo
caso, sin perjuicio de terceros, asumiendo, quien las promueva, las responsabilidades
administrativas, civiles y penales, que pudieran derivarse de ellas.

Coadyuvar en la vigilancia de las instalaciones municipales del Cementerio mientras
permanezca en el recinto.

Coadyuvar con la limpieza, el cuidado y el mantenimiento ordinario y extraordinario
de las instalaciones municipales del Cementerio.

Cualquier otra obligacidon o deber que disponga la concesién, este reglamento o los
planes y programas vigentes en el respectivo Campo Santo seran también de obligado
acatamiento para la persona concesionaria.
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Articulo 27.- Del cartel

1.

El cartel que contenga la oferta publica del derecho funerario debera contener como
minimo:

a) Identificacién del Cementerio Municipal donde se encuentra el derecho funerario
disponible

b) Identificacion del derecho funerario disponible
c) Ubicacion del derecho funerario disponible en el Campo Santo

d) Determinacion del tipo de Servicio ligado a este derecho funerario disponible y la
descripcion de sus componentes

e) Cantidad de inhumaciones posibles en la unidad de enterramiento

f) Determinacion del Precio Base del derecho funerario que debera ajustarse a la Tabla
de precios establecida en el Estudio de costos por los servicios vigente a la fecha y
gue en ningun caso podra ser inferior al costo de los servicios prestados mas el diez
por ciento (10%).

g) Descripcion de las caracteristicas fisicas del estado de la unidad de enterramiento
disponible en ese derecho

h) Limitaciones o restricciones existentes, conforme a los planes de desarrollo del
Campo Santo, sobre la unidad de enterramiento o sobre el derecho funerario

i) Plazo por el que se otorga la Concesion que no podra exceder los diez afios

j) Requisitos que debe satisfacer la persona concesionaria

k) Determinacion del lugar o medio donde la persona ofertante podra tener acceso
publico a los instrumentos normativos que regulan las condiciones, términos y
modos del servicio publico ofertado

) Fecha limite para presentar la oferta

m) Requisitos que debe contener la oferta

n) Cualquier otra condicién, modo o término que sea necesaria para la efectividad del
servicio ofrecido

El cartel se imprimira en papel comdn tamano carta y se pondra a disposicién de las
personas interesadas en las cajas del Centro Integrado de Atencidn Tributaria (CIAT)
municipal a precio de costo. Podra igualmente cargarse en mecanismos digitales de
conservacion para ser trasladado al usuario o que éste lo pueda cargar de paginas web
municipales.
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El cartel sera preparado por la Administracion de Servicios Funerarios Integrales y
Gestion de Cementerios Municipales. Sin embrago, cuando se trate de carteles
complejos, por la cantidad o calidad de los derechos funerarios disponibles, este érgano
podra requerir asesoria oportuna en la confeccidon del mismo, por parte de Ia
Proveeduria Municipal.

Articulo 28.- De la oferta

1.

Toda oferta proveniente del particular debera contener al menos lo siguiente:
a) Nombre y calidades completas de la persona fisica o juridica que la presenta
b) Documentos de identificacion idéneos

c) Certificaciones de personeria y de la cédula juridica en caso de ser la oferente una
persona juridica

d) Precio ofertado expresado en la moneda oficial de circulacién nacional

e) Medio idoneo o bien domicilio para recibir notificaciones, éste Ultimo, dentro del
perimetro establecido en el Reglamento de Procedimientos Internos de la
Municipalidad de Pérez Zeledén.

f) Cualquier otro requerimiento que exija el respectivo cartel.

Las ofertas deberan superar siempre el precio base del derecho funerario indicado en el
cartel.

De no superar el precio base la oferta serd considerada como inviable. Si ninguna
oferta supera el precio base el concurso, éste sera declarado desierto y el derecho
funerario respectivo quedara reservado para la Municipalidad hasta que sea de nuevo
ofrecido al publico interesado.

Articulo 29.- De la adjudicacion

1.

La Administracion Municipal adjudicara la oferta que:
a) Sobrepase el precio base
b) Que represente el mayor precio y

c) Que ademds cumpla con todos los requisitos establecidos en el cartel y este
Reglamento

En caso de existir dos 0 mas ofertas de idéntico precio se someteran las mismas a la

decision por medio de un mecanismo de azar que satisfaga el muestreo aleatorio
simple donde todas las opciones tengan la misma probabilidad de ser electas.
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Sélo podra adjudicarse el derecho funerario en la persona que satisfaga los requisitos
para ser concesionaria conforme lo establece este Reglamento.

La decisién de adjudicacién se hard constar en un acta en el Libro de Adjudicaciones
respectivo que custodiara y llevara la Administracién de Servicios Funerarios Integrales
y de Gestion de Cementerios Municipales

El resultado de la adjudicacion se comunicara a los interesados a través de oficio que
se emita al efecto.

La adjudicacion estara sujeta a los mecanismos de impugnacién establecidos en el
Cddigo Municipal en el articulo 161 y concordantes.

Con la adjudicaciéon en firme la Administracion Municipal generara el titulo
correspondiente al adjudicatario para declararle concesionario del derecho funerario
correspondiente.

El titulo de la concesién emitido se registrara en la base de datos correspondiente con
todos los detalles de la adjudicacion.

Articulo 30.- Del expediente administrativo

1.

Todo tramite de concesion y todo documento relacionado con las concesiones
adjudicadas se archivara fisicamente en un expediente administrativo y digitalmente
(de acuerdo a la normativa existente en la materia), todo conforme lo dispone el
Reglamento de Procedimientos Internos de la Municipalidad de Pérez Zeledon.

La custodia de estos expedientes correspondera al o6rgano de Administracion de
Servicios Funerarios Integrales y de Gestion de Cementerios Municipales.

CAPITULO VI

Tramites vy Procedimientos

SECCION I

Inhumaciones

Articulo 31.- De las inhumaciones

1.

Toda inhumacidon se tramitara ante la oficina de Administracion de los Servicios
Funerarios Integrales y Cementerios Municipales.

En dias habiles deberan tramitarse ante este despacho en el horario ordinario de la
Administracion Municipal.

En dias no habiles se tramitaran directamente en el Campo Santo y debera ser

solicitada al menos con cuatro horas de anticipaciéon al momento en que se realice la
misma con el propdsito de poder preparar las instalaciones para el efecto.
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Las inhumaciones ligadas a SFI so6lo podran realizarse en dias habiles. Las
inhumaciones ligadas a SBA podran realizarse en dias habiles o inhabiles. Si se tratara
de un dia inhabil el concesionario tendrd necesariamente que realizar un SBA
adicionado a los servicios integrales adicionales que la Municipalidad pueda ofrecer
conforme al tiempo con que se haya hecho la solicitud.

Articulo 32.- Requisitos

1.

Para pode realizar una inhumacién, en su derecho funerario adjudicado, la persona
concesionaria debera:

a) Estar al dia en sus obligaciones tributarias y paratributarias con la Municipalidad

b) Presentar original y copia del certificado de defuncion, para poder confeccionar el
permiso de inhumacion y el comprobante de ingreso por el monto que le
corresponda pagar. Este permiso y comprobante deberd ser presentado en el
Campo Santo correspondiente.

c) Presentar el titulo valido de la concesion.
d) Dar autorizacién expresa para que se realice la inhumacion.

e) Cancelar en las cajas de la Municipalidad o por cualquier otro medio que ésta defina
para este fin, el monto establecido por concepto de servicio de inhumacion y los
servicios adicionales correspondientes, en caso de ser en un dia habil. En caso de
un dia no habil cancelara la inhumacidén ante la persona designada en el Campo
Santo para este fin o a través del medio que la Municipalidad establezca al efecto.

Si los tramites los realiza otra persona distinta del titular, quien tramite de esta
manera deberd presentar una autorizacidén firmada por la persona concesionaria con
una copia de ambas cédulas de identidad.

Articulo 33.- Inhumaciones sin derecho funerario

1.

Todo Cementerio Municipal deberd disponer de suficientes derechos funerarios
emergentes con el propdsito de poder brindar el SBA a aquellas personas usuarias que
lo requieran de con caracter de urgencia y no cuenten con derechos funerarios
adjudicados.

Para ello deberan requerir de la Administracién Municipal la adjudicacién del derecho
funerario emergente que correspondera siempre a un SBA.

La inhumacién en estas condiciones sblo serd posible si se satisfacen los requisitos
establecidos en este Reglamento para este fin.

Para lo anterior se seguira el principio de que toda persona tiene derecho a una
inhumacion digna.
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Articulo 34.- Inhumaciones de indigentes, personas desconocidas o abandonadas

1.

La Municipalidad en todos sus campos santos dispondra de unidades de enterramiento
suficientes para brindar digna sepultura a indigentes, personas desconocidas o cuyos
cadaveres hayan sido abandonados en instituciones terminales.

Igualmente se dispondra de fosas comunes adecuadas para la inhumacion de restos
humanos y de partes de cadaveres producto de intervenciones quirdrgicas, de
investigaciones judiciales y de tratamientos médicos o tanatoldgicos.

Del mismo modo, existirdn en cada Cementerio Municipal osarios y cenizarios comunes
en los que se dispondra de los restos de este tipo de personas cuando se cumplan los
términos de exhumacion correspondientes.

Todo Campo Santo Municipal deberda contar al menos con una Unidad de Cremacion
con el propdsito de reducir los cadaveres a cenizas o bien de lograr esta reduccion a
partir de las momias o los restos inhumados, una vez realizadas las exhumaciones
conforme este Reglamento.

Articulo 35.- De las Unidades de Enterramiento

1.

Las Unidades de enterramiento seran de dos tipos:

a) De dos nichos y

b) De cuatro nichos

Lo anterior conforme a la cantidad de inhumaciones que podran hacerse a la vez.

En sus planes de manejo, la Administracién Municipal podra disefiar y proponer nuevos
modelos de unidades de enterramiento conforme lo determinen los intereses de la
personas usuarias y la factibilidad necesaria de los mismos. Mediante acuerdo del
Concejo Municipal, podran autorizarse estas unidades de enterramiento conforme al
Plan de Manejo propuesto.

Ademas cada unidad de enterramiento podra disponer de la misma cantidad de osarios
y de cenizarios autorizados en los cuales se debera disponer de los restos humanos
correspondientes debidamente identificados y en los recipientes autorizados vy
convenientes. Los osarios o cenizarios deberan tener un maximo del 30% del tamano
del nicho o cripta para garantizar que en ellos no se puedan realizar inhumaciones de
cadaveres.

En los osarios sélo podra sepultarse huesos humanos.

En los cenizarios s6lo podra sepultarse cenizas humanas producto de una cremacion.
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Articulo 36.- Unidades de enterramiento sin osario o cenizario

Cuando sea necesario efectuar una inhumacién en una unidad de enterramiento o
béveda que no tuviere osario o cenizario y Unicamente se pueda disponer de una fosa
0 nicho que contenga restos de una inhumacién con mas de cinco afios de efectuada,
podra permitirse la nueva inhumacion mediante la autorizacion de la persona titular de
la concesidn para realizar la respectiva exhumacion.

En el caso de que al abrirse el nicho o fosa se determine que contiene una momia cuyo
estado no deja espacio para la nueva inhumacién, se dara prioridad a la momia por lo
gque el concesionario tendra la obligacién de buscar otro lugar para realizar la nueva
inhumacioén.

Como excepcidn a lo anterior, si el familiar mas cercano a la momia encontrada y con
capacidad juridica plena para ello, autoriza su cremacion, podra usarse este
procedimiento para reducir los restos a cenizas y colocarlas en el respectivo cenizario
gue se tenga disponible para ello y asi utilizar el nicho para la nueva inhumacion.

En la circunstancia del inciso trasanterior, si no se autorizare la cremacion de los restos
exhumados y si por la hora en que deba practicarse la nueva inhumacién, no hubiese
tiempo suficiente para proceder de otra manera, se hard uso de una unidad de
enterramiento emergente, corriendo en todo caso las personas interesadas con los
costos correspondientes ante la Administracion Municipal. La persona servidora
encargada deberda garantizarse plenamente que los interesados puedan cubrir estos
costos de previo a proceder a la inhumacion.

Articulo 37.- Condiciones generales de las Inhumaciones

1.

Para realizar una inhumacidon serd indispensable haber cancelado previamente los
derechos y cargas tributarias correspondientes.

Para cumplir con lo anterior serd necesario presentar el recibo cancelado y la boleta de
autorizacion de la inhumacién dos horas antes de la inhumacién a los servidores
municipales encargados en el Cementerio, esto en casos en que la misma se realice en
unidades de enterramiento ligadas a derechos funerarios concesionados, con el fin de
determinar el sitio exacto en que se verificara el procedimiento y la ausencia de restos
con menos de cinco afios de inhumacién o que, habiendo cumplido este plazo, por
cualquier motivo no sean habiles para la exhumacién.

No se permitird la inhumaciéon en cajas de metal o de cualquier otro material que
impida la facil descomposicion de los restos.

No se permitira la inhumacion de mas de un cadaver en la misma caja y en la misma
fosa, salvo si se tratare de madre, recién nacido, o criatura abortiva, muertos durante
el parto o con una diferencia de fallecimiento hasta de 24 horas.

Con excepcion en materia de cremacidén de cadaveres, no se permite la reutilizacion de
féretros o cajas mortuorias.
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Las inhumaciones deben ser realizadas entre las seis horas de la mafiana (6:00 a.m.) y
las diecisiete horas de la tarde (17:00 p.m.).

Para proceder a realizar inhumaciones fuera del anterior horario se requerira de
autorizacion u orden de la autoridad municipal, sanitaria o judicial competente.

SECCION II
Exhumaciones

Articulo 38.- De los tipos de Exhumaciones

1.

Habra exhumaciones ordinarias y extraordinarias conforme a lo siguiente:

a) Las exhumaciones extraordinarias seran las ordenadas por Autoridad Judicial para
investigaciones de interés de la justicia o las que se realicen, a solicitud de la
persona concesionaria, para trasladar los restos a otro cementerio o bien para
proceder a su reducciéon por medio de incineracién, todo esto con la debida
autorizacion del Ministerio de Salud.

b) Las exhumaciones ordinarias seran las que promueva de oficio por interés de la
Administracion del Cementerio, cuando cumplidos cinco afios de haber sido hecha la
inhumacion y destruidas las partes blandas del cadaver, se excavan de nuevo las
fosas para dar lugar a nuevas inhumaciones y las que se realizan a solicitud de las
personas concesionarias o sus familiares para efecto de trasladar los restos
exhumados a otra unidad de enterramiento dentro del mismo cementerio.

Las exhumaciones ordinarias procedentes no requieren ninguna orden o permiso
especial. La Municipalidad las realizara bajo su propia responsabilidad cuando sea
necesario; después de transcurrido el periodo de cinco afios de la inhumacion.

Articulo 39.- Del procedimiento de las Exhumaciones

1.

Las exhumaciones ordinarias o extraordinarias, con excepcion en este Ultimo caso de
las ordenadas por autoridad judicial, no podran practicarse sin haber transcurrido cinco
anos de la inhumacion.

Las exhumaciones, sean ordinarias o extraordinarias, que se realicen a solicitud de las
personas concesionarias, se realizardn en presencia de la persona encargada en ese
momento del cementerio, del titular del derecho funerario respectivo o en quien éste
delegue y dos parientes cercanos de la persona fallecida.

Las exhumaciones extraordinarias ordenadas por la autoridad judicial se realizaran
conforme lo haya dispuesto la propia autoridad en el acto judicial en firme. En estos
casos esta autoridad serda responsable directa de las consecuencias derivadas del
procedimiento de exhumacion ordenado o requerido.

No obstante lo anterior, en todos los casos de exhumaciones se deberan guardar las
siguientes medidas sanitarias:

a) Usar guantes
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b) Usar delantal o bata

c) Usar mascarillas y

d) Usar bolsas plasticas debidamente identificadas

e) Cualquier otra que indiquen las autoridades sanitarias respectivas

5. En todos los casos, cuando se realice una exhumacion, se levantara un acta en la que
se detallara al menos:

a) La hora y fecha del procedimiento realizado

b) Nombre y calidades de todas las personas presentes y su condicion e interés
c) El tipo de exhumacion practicada y la instancia por la cual se realiza

d) Una descripcion sucinta de lo hallado en la exhumacion

e) Firma del funcionario municipal responsable

f)Firma de las personas presentes e indicacion de su nombre completo y el caracter por
el cual fue requerida su presencia en el acto

g) Fecha y hora de cierre

6. Esta acta la conservara la Administracidon Municipal en el libro correspondiente y se
podra hacer constar y/o certificar lo concerniente a instancia de parte. Una copia de la
misma o su transcripcion se incorporara al expediente de la concesion.

Articulo 40.- Partes interesadas en las Exhumaciones

1. Para todos los efectos de un procedimiento de exhumacion, se consideraran como
interesados con derecho ante la Administracidon Municipal, los parientes mayores de
edad y con capacidad juridica plena hasta el tercer grado de consanguinidad de las
personas sepultadas en los cementerios municipales en todo lo que les favorezca. De
no existir éstos, prevalecera el interés de la persona concesionaria. Para la toma de
decisiones de la Administracion Municipal, la representacion oficial ante la
Municipalidad la tendra quien ostente la mayoria de edad, tenga capacidad juridica
plena para ese acto y demuestre ser la persona pariente mas cercana al difunto
conforme a las mismas reglas que aplican para la sucesion conforme al articulo 572 del
Caodigo Civil.

2. En caso de conflicto de estos intereses con el del titular del derecho funerario que

contuviere los restos, el que prevalezca deberd definirse por autoridad judicial en
proceso que impulsen los propios afectados.
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Articulo 41.- Exhumaciones por enfermedades contagiosas

1.

La exhumaciéon de fallecidos por viruela, coccidioidomicosis o Fiebre del Valle de San
Joaquin, escarlatina, tifo exantematico, difteria, colera o peste bubdnica, fiebres
hemorragicas viricas, cadaveres expuestos a productos radioactivos, paludismo, antrax
o carbunco y VIH, requiere permiso escrito de la Direccién de Vigilancia del Ministerio
de Salud, en obligada consulta al Director de la Regién de Salud correspondiente.

Igualmente se procedera con cualquier otra enfermedad posteriormente decretada por

el Ministerio de Salud como inhabilitadora o restrictora de la exhumacion.

SECCION III
Traslado de Restos

Articulo 42.- Traslado de Restos

1.

Podra autorizarse el traslado de restos de un Cementerio a otro siempre y cuando se
cumplan las siguientes condiciones:

a) Solo procedera con restos reducidos a huesos o a cenizas, debidamente exhumados
0 que estén autorizados por el Ministerio de salud para serlo.

b) Si se tratare de un traslado a otro cementerio fuera del cantén o que, estando
dentro del cantéon, no sea un cementerio municipal se requerird la autorizacion
expresa de la Administracion del Cementerio receptor consignando en ella la
anuencia del titular de la unidad de enterramiento donde se depositaran los restos
para recibirlos o bien en el que se indique expresamente que se ha reservado el
espacio correspondiente para tal fin.

Podra autorizarse el traslado de restos debidamente exhumados o autorizados para
serlo por la autoridad sanitaria, de una cripta a otra dentro de un mismo cementerio
municipal bajo la tutela de la Municipalidad de Pérez Zeledén, cuando la solicitud para
el traslado de restos contenga la autorizacion de los titulares de los derechos funerarios
ligados a ambas unidades de enterramiento.

No podran ser exhumados ni trasladados los restos momificados que no estén
reducidos a huesos que se hallaren en unidades de enterramiento a menos que se
autorice su cremacion conforme a este Reglamento.

Articulo 43.- Responsabilidad por el Traslado de Restos

1.

2.

La Municipalidad no se responsabilizara ni por el traslado ni por la manipulacion de los
restos una vez retirados de los Cementerios Municipales. Lo anterior a menos que se
haya contratado el servicio municipal correspondiente para este fin.

La responsabilidad para el traslado particular de restos es de quien la realice.
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SECCION IV
Obras

Articulo 44.- Obras referidas a SBA

1.

La Municipalidad realizara todas las obras referidas a las instalaciones necesarias para
ser usadas en la prestacion del SBA.

Lo anterior incluye la construccion de las respectivas unidades de enterramiento
correspondientes a los derechos funerarios concesionados.

El costo de las mismas mas un diez por ciento adicional, serd establecido como
parametro para la fijacion del precio publico correspondiente a este servicio.

La concesion de DFB conlleva las obras necesarias para la prestacion del servicio de
inmediato.

Articulo 45.- Criterios y Ornamentos autorizados en obras del SBA

1.

La unidades de enterramiento construidas por la Municipalidad en los Cementerios
Municipal para brindar los SBA se regiran por criterios de:

a) Homogeneidad

b) Estética

c) Conservacién en el tiempo

d) Facil mantenimiento y

e) Sobriedad

Sélo se permitird la colocacion de ornamentos funerarios en las unidades de
enterramiento ligadas a derechos funerarios correspondientes a SBA, siempre que

estén adosados a las mismas y de acuerdo con las medidas y normas homologadas por
la Administracién Municipal.

Articulo 46.- Obras referidas a SFI

1.

En las unidades de enterramiento ligadas a DFI correspondientes a SFI se podran
autorizar obras por parte del titular con el proposito de contribuir con la estética vy la
mejora infraestructural de los campos santos.

Toda obra de esta naturaleza debera estar conforme con el Plan de Manejo Integral del
respectivo Campo Santo.
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Articulo 47.- Requisitos para las obras referidas a SFI

1.

La persona titular de un DFI podra requerir de la Administracion Municipal la
autorizacion para realizar obras en su respectiva unidad de enterramiento satisfaciendo
los siguientes requisitos:

a) Solicitud expresa o mediante formulario oficial, dirigida a la Administracion
Municipal

b) Documentos de identificacion idonea

c) Copia del titulo de la concesion

d) Proyecto de Obra constructiva en un croquis levantado al efecto y que satisfaga las
condiciones establecidas en el Plan de Manejo del Cementerio firmado por el
maestro de obras responsable

e) Indicacion de las personas que laboraran en la obra

f) Pdliza de riesgos de trabajo de las personas contratadas para este fin, Si la obra
fuese realizada por el mismo interesado o su nucleo familiar se eximira de esta
péliza

g) Indicaciéon del tiempo aproximado que durara la obra

h) Indicacion de los materiales a usar, valor estimado y detalle del resultado final
esperado con la misma

i)Valor estimado de la obra a efectos de su tasacion

Igualmente la persona titular del derecho funerario debera firmar una declaracion de
responsabilidad y un compromiso de reparacidn integral ante posibles dafios a
unidades de enterramiento vecinas o existentes dentro del mismo cementerio y a las
instalaciones comunes del Campo Santo producto de la obra a realizar.

No podra dar inicio ninguna obra dentro de un campo santo que no haya sido
autorizada por la Administracion Municipal y que no haya cancelado el correspondiente
derecho de construccion ante la Administracidon Tributaria municipal.

Articulo 48.- Criterios minimos para las obras en Cementerios Municipales

1.

En las Unidades de Enterramiento de cuatro nichos no se permitira la construccién de
mas de dos nichos en forma paralela bajo el nivel del suelo y dos mas en la misma
forma sobre la superficie. En las de dos nichos se construird uno bajo el nivel del suelo
y otro arriba.

Se podra permitir la construccion de los respectivos osarios y cenizarios de las

unidades de enterramiento bajo el nivel del suelo en la parte posterior de donde se
encuentren las tapas de los nichos.
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10.

11.

Toda obra realizada en el cementerio sera supervisada por los servidores operativos del
cementerio, los cuales tendran la autoridad de dar lineamientos, supervisiones vy
recomendaciones a los constructores o trabajadores privados que hayan sido
contratados.

Las construcciones basicas que se permitiran seran planchés de hasta cuatro nichos,
jardineras, osarios y cenizarios.

En los nichos ubicados sobre el nivel del suelo, Unicamente se podran ubicar sobre ellos
cabeceras, ornamentos tales como floreros, una cruz, placas e imagenes conforme a
los criterios definidos en el plan de Manejo Integral del Cementerio.

Las dimensiones de las unidades de enterramiento (bdévedas y nichos), seran las
siguientes:

a) Para personas menores de 10 afios, medida minima 0.50 metros de ancho por 1.10
metros de largo y maxima de 0.95 metros de ancho por 1.50 metros de largo, con
una altura maxima de 0.30 metros para ambos casos

b) Para personas mayores de 10 afios, medida minima de 0.60 metros de ancho por
2.00 metros de largo y maxima de 1.80 metros de ancho por 2.40 metros de largo,
con una altura maxima sobre el nivel del suelo de 0.60 metros para ambos casos.

c) Los osarios y cenizarios tendran como medida maxima 0.45 metro de ancho por
1.00 metro de largo, con una altura de 0.80 metros.

d) Sin embargo, lo anterior no es 6bice para que el Cementerio Municipal provea a los
usuarios de Unidades de Enterramiento adecuadas a las dimensiones de las
personas fallecidas cuando éstas requieran de este tipo de servicio especial fuera de
la norma estandar.

Las tapas de los nichos en las unidades de enterramiento deberan dar a los callejones
de acceso y las placas de identificacion se colocaran sobre las bévedas en forma tal que
denoten el nicho a que hacen referencia.

La pintura para conservacion de las unidades de enterramiento debera ser color blanco.
Sélo se permitiran colores claros o pasteles en los materiales no sujetos a ser pintados,
como piedras, azulejos, marmol y similares.

Ninguna unidad de enterramiento que se construya, debera tener aceras ni salientes de
ninguna especie sobre callejones de acceso.

Los jarrones, macetas u otros recipientes que se coloquen sobre las unidades de
enterramiento, deberan estar permanentemente drenados por medio de agujeros,
conforme lo dispone el decreto N© 20 del 8 de noviembre de 1938.

Queda exceptuado de todo lo anterior aquello que se disponga en el correspondiente
Plan de Manejo del Cementerio respectivo con relacion a potenciales Unidades de
Enterramiento que se autoricen y que logren una mejora estructural en las
instalaciones del Campo Santo.
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Articulo 49.- Reglas generales para las obras en Cementerios Municipales

1.

La Municipalidad no se responsabiliza por ningin accidente laboral que suceda al
realizarse trabajos de cualquier clase en las bévedas particulares.

Queda prohibido colocar herramientas y materiales para trabajo sobre las otras
unidades de enterramiento y las demas construcciones, lo mismo que en las aceras,
pasillos interiores y en el enzacatado.

Cualquier dafio o deterioro ocasionado por la construccion en la unidad de
enterramiento sera reparado integramente y de inmediato por quien lo cause o en su
defecto por quien sea el titular del derecho funerario. En caso contrario la
Municipalidad podra ejecutar el trabajo y lo cargara a la cuenta de la persona
interesada de acuerdo con el valor de la obra.

Para toda construccidn o remodelacion que se realice en los cementerios el interesado
debera solicitar previamente por escrito el permiso correspondiente a la Administracion
del Cementerio.

Finalizada la ejecucion de labores de albafiileria y similares, el trabajador privado
debera dar aviso a los funcionarios operativos de los Cementerios, con la finalidad de
que se verifique el ornato y el aseo del lugar y sus alrededores, asi como el retiro del
escombro de los Campos Santos, En caso de incumplimiento del presente parrafo, no
se autorizara a los trabajadores privados o constructores para futuras labores que
soliciten los arrendatarios.

Articulo 50.- Obligaciones del Titular

1.

Todo concesionario esta en la obligacién de mantener en buen estado de conservacion
y presentacién la unidad de enterramiento correspondiente.

Para reparar y modificar el estado de una unidad de enterramiento la persona titular
del derecho funerario correspondiente debe dirigirse de previo y por escrito a la
Administracion Municipal, solicitando las autorizaciones del caso conforme a este
Reglamento.

SECCION V
Renuncias a Adjudicaciones

Articulo 51.- Derecho de renuncia

Toda persona adjudicataria de un derecho funerario podra renunciar a éste siempre y
cuando se verifiquen las siguientes condiciones:

a) Estar al dia en el pago de las obligaciones municipales

b) No existan cadaveres inhumados en las unidades de enterramiento correspondientes

a este derecho funerario
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c) Se tramite la correspondiente renuncia ante la Administracion Municipal, la cual se
hara en simple memorial dirigido a la Municipalidad o a través del formulario
correspondiente que se provea al efecto y en el que se identifique adecuadamente a
la persona titular del derecho, asi como al derecho funerario renunciable.

SECCION VI
Disposiciones Complementarias y Supletorias

Articulo 52.- Disposiciones Complementarias y Supletorias en esta materia

1. Todos los aspectos no regulados en este Reglamento que hayan quedado al
descubierto se regiran por lo dispuesto en esta materia por:

a) La Constitucion Politica

b) La Ley General de Administracién Publica

c) La Ley General de Salud

d) La Ley General de Cementerios

e) El Decreto Ejecutivo N° 17286-S que es Reglamento de Cremacion de Cadaveres y
Restos Humanos publicado en La Gaceta N° 224 del 25 de noviembre de 1986 o
bien la norma que en un futuro le sustituyan.

f) El Decreto Ejecutivo NO© 32833-S que es Reglamento General de Cementerios
publicado en La Gaceta del 19 de diciembre de 2005 o bien las normas que en un
futuro le sustituyan.

2. Las normas anteriores seran de aplicacion supletoria en esta materia.

CAPITULO VII

Cesidn de Derechos Funerarios

Articulo 53.- Disposiciones Generales

1. El presente capitulo regularad las condiciones, modos y términos de las cesiones de
derechos funerarios conforme lo dispone el articulo 19, parrafo 2, inciso b) de este
Reglamento.

2. Por su caracter demanial las unidades de enterramiento, ni las parcelas o tumbas
donde éstas se ubiquen no podran ser vendidas, traspasadas ni enajenadas de ninguna
manera a terceras personas. Tampoco seran susceptibles de embargo, ni pueden ser
dadas en garantia o gravadas en forma alguna por su titular.
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Articulo 54.- Cesiones de Derechos a familiares

1. Podran también ser personas concesionarias de derechos funerarios las personas
parientes del titular, hasta el tercer grado de consaguinidad, que hayan obtenido de
éste expresamente la cesion de estos derechos.

2. Para la validez plena de estas cesiones, requeriran de la autorizaciéon expresa y
previa del Concejo Municipal, sin la cual estas cesiones carecerdan de valor y no
seran oponibles a terceros ni reconocidos por la Administracién Municipal.

3. En caso de autorizacion por parte del Concejo Municipal el titulo, que la Municipalidad
otorgare al anterior concesionario, deberd ser rescindido de pleno derecho por la
Municipalidad y asi lo dird expresamente el acuerdo municipal que autorice la cesién y
debera generarse uno nuevo con el nuevo titular del derecho autorizado.

4. En caso de no autorizacion de la cesion correspondiente, por cualquier razén que sea,
por parte del Concejo Municipal, la Municipalidad podra rescindir la concesion original
con el titular sin responsabilidad de ningun tipo al efecto, con solo comunicarlo asi a los
interesados previa demostracion de la falta de aprobacion en firme y sus motivos a que
hace referencia este articulo.

5. El derecho funerario del titular anterior revertira en favor de la Municipalidad para ser
adjudicado nuevamente conforme a los procedimientos establecidos en este
Reglamento al efecto.

Articulo 55.- Cesion de Derechos a Particulares

1. Las personas concesionarias de derechos funerarios en los Cementerios Municipales
ostentan los derechos derivados de su titulo y establecidos en este Reglamento
conforme al servicio funerario que reciban. Ademas ostentan un derecho de uso en
precario sobre las unidades de enterramiento de caracter temporal y como tales no
podran negociar con un tercero ningun derecho adicional o diferente a los anteriores
que pretendan gozar o tener sobre éstos.

2. No tendran valor las transacciones privadas que se hagan sobre cualquier derecho que
surja como consecuencia del punto comercial de las unidades de enterramiento.

3. Para los efectos anteriores la Municipalidad se reserva para si cualquier derecho
referente al punto comercial o aviamiento que surja de los Cementerios Municipales.

4, Ante notario publico autorizado cualquier concesionario podra ceder, su derecho
funerario adjudicado. Pero éste no surtird ningun efecto para ante la Administracion
Municipal ni para terceros y por lo tanto no podra ser ejercido por el tercero interesado
a menos que sea autorizado por la Municipalidad.
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Articulo 56.- Requisitos de la Cesion a Particulares

Para lograr esta autorizacién previa por parte de los 6rganos municipales se deben cumplir
los siguientes requisitos:

a)

b)

Debera presentarse una solicitud ante la Administracién Municipal en papel comuin vy
tamafio carta en la que conste la peticion formal del anterior titular de que se apruebe la
cesion y la del tercero interesado de que se le considere sujeto viable de ser
concesionario, via cesion, de ese derecho. Debera ser firmada por las personas
interesadas. Todas las firmas deberan ser autenticadas por una persona profesional en
derecho.

La persona sobre quien recaerda la cesion deberda comprobar todos los requisitos
necesarios para obtener la calidad de concesionaria del derecho conforme a este
reglamento.

Ambas personas interesadas, titular y cesionaria no autorizada aun, deben estar al dia
en el pago de los precios publicos y demas tributos a favor de la Municipalidad y
ello serd posible por la verificacion de oficio por parte de la institucion o mediante la
presentacién de las constancias respectivas.

Articulo 57.- Procedimiento de Aprobacion de la Cesion de Derechos con
Particulares

Presentada en forma la solicitud de autorizacion para la cesion de derechos, la
Administracion Municipal, verificara el cumplimiento de todos los requisitos para su
tramitacion. De la misma manera verificara que la persona cedida satisface los
requisitos para obtener la calidad de concesionario del posible derecho por ceder.

Verificado lo anterior emitird un dictamen técnico en el que recomendara al Concejo
Municipal la aceptacidon o rechazo de la autorizacion. En el dictamen respectivo se
determinarad con absoluta precision las condiciones, modos y términos a que esta
sujeto el derecho funerario respectivo, describiendo de manera clara y circunstanciada
la cantidad de nichos ocupados y el tiempo restante para posibles exhumaciones.
Igualmente trasladard al Concejo el expediente en el que consten todos los
antecedentes de este derecho funerario y de la disciplina del concesionario titular.

El Concejo trasladara la solicitud a conocimiento de la Comision encargada al efecto de
dictaminar la viabilidad de este procedimiento.

El Concejo decidird acerca de su aprobacién, previo dictamen afirmativo de esta
Comision y de aprobarla autorizara al cesionario para que comparezca ante el
notario publico para el otorgamiento de la escritura respectiva, en que
expresamente se diga que lo que se cede es exclusivamente el Derecho Funerario y por
el tiempo restante de la concesion originaria, asi como con la indicacion expresa vy
detallada de las condiciones y modos adheridas a éste al momento. Cualquier otra
manifestacion adicional que hagan las partes ante notario publico no sera oponible a Ia
Municipalidad de Pérez Zeledén.
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El nuevo concesionario cedido, recibird el derecho en las condiciones, términos vy
modos que tenga el derecho funerario al momento de la autorizacion por parte del
Concejo Municipal.

Sera responsable de las obligaciones econdmicas y tributarias ligadas a este derecho
funerario que la persona titular tenga con la Municipalidad al momento de autorizada la
cesion.

La persona autorizada sobre quien recaiga la cesién esta en la obligacién, dentro del
término improrrogable de tres dias habiles, de presentar una copia certificada
notarialmente de la escritura publica correspondiente en que conste la cesion
celebrada ante la Administracion Municipal, para proceder a hacer la anotacidn
correspondiente y generar el nuevo titulo con el nuevo concesionario.

CAPITULO VIII

Modelo Tarifario de los Servicios Funerarios

Articulo 58.- De la fijacion de los precios publicos ligados a los servicios funerarios

1.

Los precios publicos ligados a las servicios funerarios prestados seran fijados por el
Concejo Municipal tomando como referencia los estudios de factibilidad elaborados por
la Administracion Municipal, a través de la Hacienda Municipal, en los que se
contemplaran siempre los costos de operaciéon y mantenimiento anual asi como los
costos indirectos que se pueden generar producto de la operacidn misma de los
servicios brindados.

Se hara adecuada diferenciacion entre los precios ligados a los SBA y los SFI,
determinando en cada caso el costo efectivo de cada uno de ellos y los términos de
actualizacién por cada periodo de vigencia de los mismos.

Los estudios de factibilidad y tarifarios seran actualizados cada afio.

Articulo 59.- Periodicidad del Pago y Procedimiento por Falta de Pago

1.

Los precios publicos ligados a los derechos funerarios adjudicados en los cementerios
municipales se pagaran por parte del titular en forma anual, anticipado en el mes de
diciembre del afio anterior al que corresponde el pago.

La falta de pago oportuna, autorizard a la Municipalidad a proceder al cobro
administrativo y judicial conforme los procedimientos establecidos en los Reglamentos
y Manuales de Procedimientos vigentes en esta materia.

La imposibilidad de cobro al titular por cualquier razéon que sea derivara en que el

derecho funerario revierta a favor de la Municipalidad y que ésta pueda ponerlo a
disposicion de nuevos adjudicatarios interesados.
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Articulo 60.- Multas e intereses por morosidad

1.

El pago que se efectlie en mora o fuera del término indicado en el articulo anterior
obliga al titular a pagar conjuntamente con el precio adeudado las sumas
correspondientes a los intereses y, de estar autorizadas por ley, de las multas también.

Los intereses seran calculados conforme lo determine el Concejo Municipal en cada
estudio tarifario correspondiente.

CAPITULO IX

Del Organo de Administraciéon

de los Servicios Funerarios Integrales y

Gestién de los Cementerios Municipales

Articulo 61.- Administracion Municipal

1.

Entiéndase por Administracion Municipal en el cuerpo de este Reglamento, en el tanto
no se disponga expresamente lo contrario, al érgano denominado Administracién de los
Servicios Funerarios Integrales y Gestiéon de los Cementerios Municipales como el
designado por el Subproceso de Servicios Municipales para que coordine y atienda la
actividad de Administracion y Gestion de todo lo referente a los Cementerios
Municipales y conforme a las competencias definidas en este Reglamento.

La persona titular de este 6rgano sera la superior inmediata de los demas empleados
municipales de los Cementeros Municipales, y como tal, controlara y supervisara el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de las relaciones de servicio que a éstos
correspondan.

Serd a su vez directamente responsable de su gestiéon administrativa ante sus érganos
superiores y éstos a la vez ante la Alcaldia Municipal.

Articulo 62.- Obligaciones inherentes al cargo de la persona titular

1.

Ademas de las obligaciones contenidas en otras disposiciones de este
Reglamento, en los Manuales de Puestos de esta Municipalidad y en el resto del
Ordenamiento Juridico vigente, correspondera a la persona titular de este cargo lo
siguiente:

a) Elaborar los planes de trabajo de cada Cementerio Municipal y los de la gestién
propia de su cargo

b) Elaborar técnicamente, en asocio con otros equipos institucionales profesionales,
los Planes de Manejo Integral de cada Cementerio Municipal considerando al menos
lo siguiente:

i. Cantidad y calidad de las instalaciones necesarias conforme a los servicios
prestados
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Vi.

Vii.

c)

d)

e)

f)

9)

h)

j)

k)

Planos de distribucion de los distintos servicios prestados en los Cementerios
Publicos

Disposiciones referidas al ornato de las instalaciones

Reglas de mantenimiento, vigilancia y seguridad, aseo y desarrollo de las
instalaciones

Condiciones de uso de las instalaciones

Horarios y condiciones de realizacion de las actividades, ceremonias vy
celebraciones dentro de las instalaciones municipales

Cualquier otra que determine y defina el Concejo y el resto de la Administracion
Municipal

Hacer guardar el orden e higiene de los cementerios municipales y velar por
los intereses municipales en sus instalaciones.

Gestionar en las oficinas dedicadas a estos fines durante los horarios establecidos
por la Municipalidad para sus dependencias, a excepcion de las licencias vy
permisos que le sean otorgadas para ausentarse.

Custodiar adecuadamente los valores, libros y bases de datos otorgados a su
cuidado para el desempefio de sus funciones

Hacer cumplir el presente Reglamento ante los concesionarios y el publico en
general.

Realizar visitas peridodicas en los inmuebles dedicados a los cementerios
municipales para lograr inspeccionar, vigilar, controlar, recomendar y supervisar las
labores realizadas por el personal operativo de los cementerios municipales.

Gestionar los recursos materiales, econdémicos y humanos para asegurar el buen
funcionamiento de los cementerios municipales y de la prestacién de los servicios
funerarios respectivos.

Formular proyectos y programas que contribuyan a mantener una mejora continua
en la prestacion del servicio en los cementerios municipales.

Aprobar o improbar todos los tramites administrativos que soliciten los
concesionarios y usuarios de los cementerios municipales conforme a su
competencia

Conocer y resolver las solicitudes, denuncias, quejas y demas procedimientos
administrativos que se le formulen con relacion al funcionamiento de los
cementerios municipales y a la prestacion de los servicios funerarios prestados

Denunciar ante las autoridades municipales o judiciales correspondientes, los

hechos delictivos, las contravenciones y las faltas a este Reglamento que fueren
cometidos dentro de las instalaciones de los cementerios municipales
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m) Hacer del conocimiento de sus superiores jerarquicos las deficiencias que

P)

encuentre durante el ejercicio de sus funciones y sugerir las medidas que
estime necesarias para la buena marcha de los cementerios municipales y la
prestacion efectiva de los servicios funerarios

Ejercer la disciplina y exigir cumplimiento de las obligaciones a cargo de sus
colaboradores, para lo cual ejercera las facultades disciplinarias conforme con
el Reglamento Autdnomo de Organizacion y Servicios de esta Municipalidad y el
Cddigo Municipal

Sugerir a la Municipalidad las reformas que crea pertinente introducir a este
Reglamento

Ejercer su autoridad y atribuciones de forma que mantenga la armoniay
cooperacion con sus colaboradores, concesionarios, personas con interés
demostrado y publico en general y aplicar las sanciones que describe este
Reglamento

Articulo 63.- Obligaciones inherentes a los cargos operativos y administrativos de
colaboracion

1. Ademas de las sefialadas en los Manuales de Puestos, Planes de Manejo y las demas
disposiciones de este Reglamento, son obligaciones de las personas servidoras de los
cargos administrativos operativos del Cementerio Municipal, las siguientes:

a)
b)

)

d)

e)

Mantener el orden y limpieza en los inmuebles de los cementerios municipales

Respetar y acatar lo dispuesto en el presente reglamento ademas del Reglamento
General de Cementerios y la Ley General de Salud

Realizar los tramites y procedimientos ordinarios y de emergencia encomendados
asi como el cobro de derechos correspondiente a los derechos funerarios,
exhumaciones e inhumaciones y levantar actas correspondientes en ausencia del
titular con previa autorizacién expresa

Llevar un adecuado registro de inhumaciones, segun los formularios y bases de
datos que se establezcan para tal fin

Reportar a la Administracién Municipal o a las autoridades de policia o judiciales
todas las eventualidades ocurridas en los inmuebles destinados al servicio de
cementerio durante su jornada

f)Solicitar con anticipacion la compra de equipos, de las herramientas y materiales

9)

h)

necesarios para el buen desempeifio de sus funciones

Llevar controles de los materiales, herramientas y equipos que ingresan en los
cementerios municipales

Garantizar el buen uso custodia y mantenimiento de los equipos y materiales que
se utilizan en la prestacién de los servicios en los Cementerios Municipales
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i)Prestar un buen servicio y ser respetuosos con los usuarios que visitan los
cementerios municipales

j)Supervisar las construcciones autorizadas y garantizar que se realicen de acuerdo al
presente reglamento y los planes de manejo de cada cementerio

CAPITULO X

Disposiciones Finales y Transitorias

SECCION I
Disposiciones Finales

Articulo 64.- Normas supletorias

1.

Seran de aplicacion supletoria a este Reglamento, en lo no reglado y en lo que resulte
complementario a toda esta materia, el Cddigo Municipal, la Ley General de
Administracion Publica, la Ley General de Salud, el Decreto Ejecutivo N° 17286-S que
es Reglamento de Cremacion de Cadaveres y Restos Humanos publicado en La Gaceta
No 224 del 25 de noviembre de 1986 y el Decreto Ejecutivo N© 32833-S que es
Reglamento General de Cementerios publicado en La Gaceta del 19 de diciembre de
2005 o bien las normas que en un futuro les sustituya.

Todas las cuestiones que no hayan quedado expresamente reguladas en este
Reglamento se regiran por lo que define el bloque de legalidad aplicable al Régimen
Municipal en materia de Cementerios Publicos.

Articulo 65.- Procedimiento de Consulta, Publicacion y entrada en Vigencia

1.

El presente Reglamento se publicara por una Unica vez de manera integra en el Diario
Oficial La Gaceta.

A partir de esta publicacidn se otorgara un término perentorio de diez dias habiles a las
personas municipes del cantéon para que motiven, fundamenten y presenten ante el
Concejo Municipal sus oposiciones, sugerencias o modificaciones a esta normativa las
cuales deberan ser concretizadas acerca de la aplicacion, interpretacién o vigencia de
algun articulo de esta norma en concreto.

Las sugerencias, oposiciones o modificaciones sin fundamento o motivacion seran
rechazadas de plano por el Concejo Municipal. Transcurrido el término de diez dias
habiles y de no haber participacion comunitaria y si habiéndola, el Concejo no las
acoge, se dictara un nuevo acuerdo que consigne esta situacion y se publicard un aviso
de entrada en vigencia del Reglamento en el Diario Oficial que contenga sucintamente
las participaciones admitidas.
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Articulo 66.- Entrada en Vigencia

El presente Reglamento entrarad en vigencia con la publicacidn en el Diario Oficial La Gaceta,
de este Ultimo aviso del que habla el articulo anterior.

SECCION II
Disposiciones Transitorias

Transitorio I.- Consulta preceptiva ante CGR

De previo a la aprobacion de este Reglamento y conforme a lo dispuesto en el articulo 55 y
56 de la Ley N°© 7494 del 02 de mayo de 1995 y sus reformas que es Ley de Contratacion
Administrativa, se requiere dictamen preceptivo no vinculante de la CGR en el ambito de su
competencia en cuanto al mecanismo regulado en este instrumento normativo para hacer
efectivas las adjudicaciones.

Transitorio II.- Aplicacion de este Reglamento al Cementerio Municipal existente

1.

En lo conducente, cuando asi favorezca las relaciones Administracion y administrado vy,
mientras sea viable juridicamente, las normas, los principios y las situaciones aca
reguladas seran aplicables a las relaciones existentes entre los usuarios de los
cementerios publicos y la Municipalidad.

Estas relaciones con estos usuarios se mantendran tal y como han funcionado hasta el
momento de entrada en vigencia de este Reglamento en todo lo que les afecte o dafie
sus intereses.

En todo lo demas el presente Reglamento se reservara para la entrada en operacién de
un nuevo Cementerio Municipal o la declaracion de “municipal” de un cementerio ya
existente.

Hasta tanto no se dé el agotamiento definitivo del actual Cementerio Municipal descrito
en el articulo 2, parrafo 1, la Municipalidad, a través de los érganos definidos en este
reglamento, administrarad los derechos constituidos en ese inmueble con las normas
establecidas en el Reglamento del Cementerio Municipal hasta hoy vigente.

Transitorio IIIL.- Exigibilidad del Plan de Manejo Integral

1.

La actual Administracion de Cementerios tendra un plazo de un afno a partir de la
entrada en vigencia de este Reglamento con el fin de disefiar y presentar al Concejo
Municipal para poner en marcha el correspondiente Plan de Manejo Integral del
Cementerio Municipal actual a fin de completar su vida util.

De la misma manera no podra entrar en funcionamiento ningin nuevo Cementerio

Municipal sin antes existir el Plan de Manejo Integral del que habla el parrafo anterior y
sin que ademas exista el Plan de Manejo Integral del Cementerio nuevo proyectado.
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3.

El Plan de Manejo Integral deberd contemplar el uso eficiente de todo el espacio
disponible en ese inmueble.

Transitorio IV.- Necesidad de un Nuevo Cementerio Municipal

1.

La Municipalidad tendra un plazo perentorio de cuatro afios, contados desde la vigencia
de este Reglamento, con el propoésito de adquirir un terreno habil en el distrito primero
del canton para la instalacion de un nuevo Cementerio Municipal que admita la
prestacién a cinco anos plazo de los SFI de los que habla este Reglamento.

Igualmente tendra un término de cinco afios plazo para establecer planes de desarrollo
de cementerios en todas las poblaciones cabeceras de los distritos del cantén. Se
procurara que estos cementerios en una primera fase satisfagan los SBA y en un plazo
de diez afios puedan igualmente satisfacer los SFI.

Transitorio V.- Procedimiento de Oferta Pablica

1.

Una vez entrado en vigencia este Reglamento, existiendo un Plan de manejo aprobado
por el Concejo Municipal para un nuevo Cementerio y siendo viable la entrada en
operacion de este nuevo Campo Santo, la Administracion Municipal se hard acompanar
durante un afio de la Proveeduria Municipal, con el propodsito de asesorarse
técnicamente acerca del Procedimiento de Oferta Publica que describe este Reglamento
para lograr la adjudicacion de los Derechos Funerarios municipales.

Exclusivamente durante ese primer afio, el 6rgano titular de los procedimientos de
oferta publica sera la Proveeduria Municipal.

Transitorio VI.- Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal

1.

La Comisién de Cementerios Municipales que nombre el Concejo con la entrada en
vigencia de este Reglamento tendra un plazo improrrogable de dos anos para disefiar y
poner en el papel el Proyecto del Nuevo Cementerio Municipal.

Para lo anterior podra requerir asesoria y colaboracidon de la Administracion Municipal y
de sus drganos técnicos especializados.

Transitorio VII.- Requisitos de las Personas Concesionarias

1.

Durante las primeras etapas del Proyecto del Nuevo Cementerio y hasta que asi lo
defina técnicamente el Plan de Manejo de este inmueble, no podran ser candidatos a
una concesidon en este Campo santo, quienes ya cuenten con un derecho adjudicado en
cualquier otro cementerio publico existente en el cantdn independientemente de que
esté administrado o no por la Municipalidad.
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Lo anterior para los efectos del inciso f) del parrafo 1 del articulo 20 de este
Reglamento.

POR NO HABER MAS ASUNTOS A TRATAR SE DA POR FINALIZADA LA SESION
MUNICIPAL AL SER LAS DIECIOCHO HORAS CON VEINTISIETE MINUTOS.

Licda. Maritza Rojas Urefia Bach. Karen Arias Hidalgo
Presidenta Municipal Secretaria Municipal
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