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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE PEREZ ZELEDON
SESION ORDINARIA 003-2022
ACTA-003
Acta numero tres, correspondiente a sesion ordinaria, celebrada por €l Comité
Cantonal de Deportes Y Recreacion de Pérez Zeledon, dando inicio a las
dieciocho horas con diez minutos det siete de febrero del dos mil veintidos. -
Miembros presentes: Juan Pablo Camacho Navarro en calidad de presidente,

Edgar Jiménez Risco, secretario, Adriana Astua Quesada, vicepresidente Y

Jhonny Quirés Mora, vocal — — — B

Miembros ausentes: Jacqueline Va!vercfe Mora, tesorera. NSRS

ARTICULOL
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Se da lectura al orden del dia para la sesion ordinaria 003-2022, para determinar

si requiere alguna modificacion y alterar su orden. ACUERDO 1. Seleey aprueba

el orden del dia propuesto para esta sesion. —_— - —

ARTICULO IL.

Recibimiento de visitas

ARTICULO L %

Lectura del acta anterior.

Se da lectura al acta de la sesidn ordinaria 051-2021 celebrada el dia 06 de
diciembre. ACUERDO 2. Se aprueba en firme con 4 votos de los miembros
presentes el acta de la sesion ordinaria 051-2021 celebrada el dia 06 de
diciembre. Se da lectura al acta de la sesion extraordinaria 052-2021 celebrada el
dia 07 de diciembre. ACUERDO 3. Se aprueba en firme con 4 votos de los
miembros presentes el acla de la sesion extraordinaria 052-2021 celebrada el dia
07 de diciembre de 2021. Se da lectura al acta de la sesion extraordinaria 053-
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE PERE
ACTA ORDINARIA 003-2022
07 de febrero 2022

2021 celebrada el dia 20 de diciembre, en dicha acta en |la pagina 1 renglén 30 y
pagina 2 renglén 8 y 9 léase correctamente en los nombramientos conforme al
manual de puestos de la Municipalidad. ACUERDO 4. Se aprueba en firme con 4
votos de los miembros presentes el acta de la sesion extraordinaria 053-2021
celebrada el dia 20 de diciembre de 2021. Se da lectura al acta de la sesién
extracrdinaria 054-2021 celebrada el dia 22 de diciembre, en dicha acta en la
pagina 1 renglon 30, lease comrectamente en razén de error humano de la
funcionaria Lorena Tames Salazar. ACUERDO 5. Se aprueba en firme con 4
votos de los miembros presentes el acta de la sesion extraordinaria 054-2021
celebrada el dia 22 de diciembre de 2021. Se da lectura al acta de la sesion
ordinaria 001-2022 celebrada el dia 03 de enero. ACUERDO 6. Se aprueba en
firme con 4 votos de los miembros presentes el acta de la sesién ordinaria 001-
2022 celebrada el dia 03 de enero de 2022. Se da lectura al acta de la sesion
extraordinaria 002-2022 celebrada el dia 11 de enero. ACUERDO 7. Se aprueba
en firme con 4 votos de los miembros presentes el acta de la sesion extracrdinaria

002-2022 ceiebrada el dia 11 de enero de 2022.

ARTICULO IV.

Asuntos Administrativos Varios.

ACUERDO 8. Solicitar a la administracidn municipal la firma de un convenio
para uso de del saldn ubicado en el Campo de Exposiciones, que se encuentra
en la entrada a esta propiedad, frente a ruta nacional, para la promocion del
Tennis de Mesa, 1o anterior de forma recreativa y competitiva, asi mismo se
autorice el traslado de activos a dichas instalaciones para su debido resguardo
y uso, y ademas dar seguimiento a lo solicitado en el documento QFi-045-21-
SCC, en el cual se solicitd firmar un convenio con este Comité con el fin de
velar y coadyuvar para que las Asociaciones Deportivas se desarrollen de
forma concreta y clara en las Instalaciones del Complejo Polideportivo
Municipal ubicadoc en Barrio Las Américas, haciendo uso de las instalaciones

para el proceso de los Juegos Deportivos Nacionales 2022. Acuerdo en firme
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ACTA ORDINARIA 003-2022
07 de febrero 2022

con 4 votos de los miembros presentes. ACUERDO 9. Solicitar a la
administracidon municipal, una ampliacion ai convenio COV-026-20-DAM,
“Convenio de Cooperacién celebrado entre la Municipalidad v e/ CCDRPZ que

oforga oficina administrativa para coadyuvar en la implementacion de los

- programas de desarrolfo Deportivos y Recreativos” y que dentro del mismo se

pueda incluir el espacio pegado al costado sur de la graderia del gimnasio en el
Polideportivo de Pérez Zeleddn, donde actualmente se encuentra el ring de
boxeo, para una construccién de oficinas nuevas para este Comité, ya que
actualmente el espacio con el que se cuenta no reune las condiciones
necesarias para el debido desarrollo de las oficinas y sesiones de Junta
Directiva, ademas, que, para el presente afio, este Comité debe hacer la
inversion en la compra de equipo de audio y video, por la reforma a los articulos
art. 50, 56, y 271 de la Ley N.° 6227 General de la Administracién Publica.
Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros presentes. ACUERDO 10.
Consultar al sefior Alcides Arias Zufhiga, coordinador del Proceso de Hacienda
Municipal, el estado sobre las trasferencias correspondientes a este Comité
Cantonal sobre el periodo presupuestario 2021, para verificar si el monto
recibido por este Comité para el afio mencionado, corresponde conforme a la
liquidacion presupuestaria 2021 de la Municipalidad de Pérez Zeledén. Acuerdo
en firme con 4 voios de los miembros presentes. ACUERDO 11. Convocar al
sefior Andrés Umaiia Sanchez, coordinador de Complejos Deportivos de la
Municipalidad de Pérez Zeleddn, a una reunion con este Comité y una
funcionaria administrativa, con el fin establecer los horarios de entrenamiento
de las diferentes disciplinas deportivas que representan este Comité en el
proceso de Juegos Deportivos Nacionales 2022, io anterior para uso del
gimnasio techado vy piscina, ambos ubicados en el Polideportivo, asi como
cualquier uso que se requiera del estadio Municipal. Acuerdo en firme con 4
votos de los miembros presentes. ACUERDQ 12. Convocar a una sesion de
trabajo, al departamento de Auditoria Interna de la Municipalidad, con el fin de

ponerse al tanto sobre las pendientes que este Comité tiene en cumplimento de
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE PEREZ
ACTA ORDINARIA 003-2022 -
07 de febrerg 2022

algunas recomendaciones sin ejecutar de diferentes estudios realizados por
esta Unidad. Acuerdo en firme con 4 voitos de los miembros presentes.
ACUERDO 13. Que el sefior Edricks Pichardo Benedictis, cedula de identidad:
uno mil quinientos treinta y ocho — cero seiscientos dos, tiene el respectivo aval
de la Junta Directiva, para continuar con los cursos venideros y futuros,
impartidos por la Federacion de Haiterofilia, requisito fundamental para contar
la licencia de entrenador, para representar distinguida rama en los futuros
Juegos Deportivos Nacionales. Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros
presentes. ACUERDO 14. Solicitar un criterio legal al departamento de
Asesoria Juridica de la Municipalidad, para que este Comité pueda definir sus
sesiones ordinarias de Junta Directiva, ya que el Reglamento Auténomo de
Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion
de Pérez Zeleddn, indica lo siguiente: Articulo 14°—Funciones de la Junta. Son
funciones de la JDCCDR, las que se detallan a continuacion: inciso t) Sesionar
en forma ordinaria una vez al mes como minimo o extraordinaria cuando asf
convoque su Presidente, Articulo 28°—Sesiones ordinarias. La JDCCDR
debera sesionar en forma ordinaria por lo menos una vez cada quince dias., lo
cual provoca confusidén para este 6rgano colegiado para definir sus sesiones
ordinarias, y también se definan sesiones de trabajo por la Junta Directiva para

dar revision al reglamento mencionadeo. Acuerdo en firme con votos de los

miembros presentes.

ARTICULO V.

Correspondencia.

Se recibe documento con nimero de ingresc 007, suscrito por Max Cordero
Segura, entrenador de la disciplina de Balonmano, con asunto de solicitud en
caracter de préstamo 10 balones numero 2 y 3 para proceso de reclutamiento que
se esta desarrollando de la fecha del 17 de enero al 17 de marzo de! presente
afios. ACUERDO 15. Se acuerda contestar al sefior Max Cordero Segura, que se

estan realizando las labores administrativas para la aprobacion de compra de
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implementos deportivos para las diciplinas que representan este Comité, por lo
cual aun no es posible llevar a cabo esta labor. Acuerdo en firme con 4 votos de

los miembros presentes.

Se recibe documento con ndmero de ingreso 010, suscrito por Andrey Esquivel
Garita, con asunto de solicitud de informacion referente al proceso de contratacion
de entrenadores para las diferentes disciplinas deportivas para el afic 2022.
ACUERDO 16. Se acuerda contestar al sefior Andrey Esquivel Garita, que este

Comité a la fecha, no esta realizando proceso de contratacion de entrenadores

Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros presentes.
Se recibe documento con nimero de ingreso 011, suscrito por Karol Maria
llama Madrigal, contadora privada de este Comité, con asunto de respuesta al

OFI1-014-22-SCC, donde se le solicita el monto registrado en los codigos

correspondientes a las distribuciones de cargas sociales, salarios fijos y

servicios especiales, en el periodo que va desde enero a diciembre inclusive del

ano 2021. Se toma nota.

Se recibe documento con niUmero de ingreso 013 y 014, suscrito por Maria de los
Angeles Matamorcs Guadamuz, secretaria de la Asociacion Deportiva de
Taekwondo San Isidro. P.Z y el sefior Johnny Ceciliano Madrigal, director
deportivo de la misma Asociacién Deportiva, con asunto de Plan Anual de Trabajo
2022, solicitud de transporte para evente deportivo que se desarroliara los dias
04, 05 y 06 de marzo en el Gimnasio Nacional, en la Modalidad de Poomsae.
También hacen la solicitud del préstamo de Botas Electronicas Generacidon G2.
Se traslada dicho plan de trabajo a cada miembro de Junta Directiva. ACUERDOQO
17. Se aprueba el transporte solicitado la Asociacion Deportiva de Taekwondo
San Isidro. P.Z para los dias 04-05 y 06 de marzo, para el campeonato Nacional
de esta disciplina, bajo la licitacion abreviada 20211LA-000001-0034000001, asi
mismo el préstamo de las Botas Electronicas Generacién G2. Acuerdo en firme

con 4 votos de los miembros presentes.
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ACTA ORDINARIA 003-2022
07 de febrero 2022

Se conoce documento con numero de ingreso 015, suscrito Juzgado Civil y
Trabajo del | Circuito Judicial de la Zona Sur, con asunto de previo a resolver lo
que en derecho corresponda, aporte la parte interesada el expediente

administrativo de forma completa y cronolégica. Se toma nota y se procede

segun corresponda.
Se recibe documento con numero de ingreso 017, por parte del Ministerio de
Hacienda, con asunto de referente a modificacién de datos en el Registro Unico

Tributario. Se toma nota.

Se recibe documento con numero de ingresc 018, correspondiente a la solicitud
de donacién 01, suscrito por Seidy Monge Elizondo, Representante legal de la
Junta de Educacion Escuela San Gerardo de Rivas, en el cual se hace solicitud
de medallas, uniformes para futbol y balones. ACUERDO 18. Se aprueba donar
las medallas solicitadas, las cuales deben ser contratadas bajo contratacion
administrativa, ademas se aprueba donar un uniforme de futbol masculino y
femenino completo de 22 piezas (Camisetas, pantalonetas y medias) y diez
balones nimero 5, segun inventario de bodega. Acuerdo en firme con 4 votos de

los miembros presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 019, suscrito por Ronald Solano
Ortega y Francisco Sanchez Fallas, dicho documento se refiere a pagos de

extremos laborales. Se traslada a la administracion para su debido analisis y

respuesta.
Se recibe documento con numerc de ingreso 021, suscrito por Justin Mora
Arias, atleta de la disciplina de balonmano, mismo que solicita mediante nota la
No-Convocatoria por parte del canton de Pérez Zeleddn para las proximas
ediciones de JDN Se traslada a la administracion para su debido analisis y

respuesta.

Se recibe documento con numero de ingreso 022, suscrito por el Tribunal de
Apelacion Civil y de Trabajo de la Zona Sur, con asunto de Sentencia de
Segunda Instancia N° 2022000008, donde se rechaza el recurso de apelacion

interpuesto por la parte actora, mediante proceso: OR.S.PRI. PRESTAC. ~-—----
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ACTA ORDINARIA 003-2022
07 de febrero 2022

LABORALES, expediente 20-000329-1125-LA. Se toma nota.

Se recibe documento con numero de ingreso 023, suscrito por Estarlin Marin
Hidalgo, presidente de Ascciacion de Desarrollo Integral de Barrio Las Brisas,
con asunto de solicitud de ayuda para adquirir implementos deportivos para el
proyecto deportivo de la comunidad de Las Brisas. ACUERDQ 19. Se aprueba
contestar a la sefiora Estarlin Marin Hidalgo, este Comité en lo que respecta a
donaciones, debe basarse segin lo establecido en el articulo 179 del Cédigo
Municipal, se transcribe lo que interesa “ Los comités cantonales de deportes y
recreacién podran donar implementos, materiales, maquinaria y equipo para
dichos programas, a fas organizaciones deportivas aprobadas por el Instituto
Costarricense del Deporte y la Recreacién , que se encuenfren debidamente
inscrifas en ! Registro de Asociaciones, asi como a las juntas de educacién de
las escuelas publicas y las juntas administrativas de los colegios publicos del
respectivo canton;, ademas, deberan proporcionaries el local que sera su sede y
fodas fas facilidades para el cabal cumplimiento de sus fines.” Acuerdo en firme

con 4 votos de los miembros presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 026, suscrito por Anabelle Calderdn
Villalobos, Gerente de Sostenibilidad de Bac Credomatic, con asunto de invitacion
a Mesa de Dialogo Virtual, con tema “Desarrollc Econdmico Local a través del

Emprendimiento Comunitario”. La sefiora Adriana Astla participara de dicha

reunién.
Se recibe documento con numero de ingreso 028, suscrito por Andrés Umania
Sanchez, administrador de Complejos Deportivos, con asunto de solicitud de
colaboracién respecto a actualizacidn de lista de atletas que hacen uso de las
instalaciones del Polideportivo para sus respectivos entrenamientos.
ACUERDOQO 20. Solicitar a las Asociaciones Deportivas o representantes de las
diciplinas deportivas, una declaracién jurada con la lista actualizada de atletas y
cuerpo técnico, con los que participaran en el proceso de Juegos Deportivos
Nacionales 2022. Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros presentes. —--—--

Se recibe documento con numero de ingreso 029, suscrito por Rafael Geovanny—
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ACTA ORDINARIA 003-2022
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Quirés Ramirez de la Asociacion Deportiva de Taekwondo Pérez Zeleddn, con
asunto de solicitud de transporte y pago de inscripciones para atletas que
participaran en el proximo campeonato nacional de Taekwondo en el Gimnasio
Nacional en la Sabana, para los dias 04, 05 y 06 de marzo. ACUERDO 21. Se
aprueba el transporte solicitade por la Asociacién Deportiva de Taekwondo Pérez
Zeledén para los dias 04-05 y 06 de marzo, para el campeonato Nacional de esta
disciplina, bajo la licitacién abreviada 2021LA-000001-0034000001. Acuerdo en

firme con 4 votos de los miembros presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 030, suscritc por Verénica Acuria
Navarro, presidenta de Asociacion Deportiva Unidn Surefia, con asunto de lista de

jugadores que estaran entrenando para Ios proximos Juegos Nacionales en las

instalaciones del Polideportivo. Se toma nota.
Se recibe documento con numero de ingreso 031, suscrito por Eddier Alberto
Godinez Marin y Manuel Alejandro Segura Montero, con asunto que el Comité
Cantonal de Deporte y Recreacion realice lo relacionado a solicitudes y tramites
para el aval de uso de vias ante la FECOCI para el evento de ciclismo para el 1
de mayo. Se toma nota, y se corrige la fecha del acuerdo ya tomado. ~—-------vnnuan
Se recibe documento con numero de ingreso 032, suscrito por el sefior Walter
Mora Murillo, presidente de ASODEVOL PZ, con asunto de que en las fechas 11,
12 y 13 de febrero estan organizando fogueos en la rama femenina de voleibol,
razdébn por la cual invitan a los miembros de la Junta Directiva a que los
acompafien los dias sabado 12 en horario de 11:00 a.m. hasta las 2:00 p.m. y el
domingo 13 de 9:00 a.m. hasta las 11:00 am. ACUERDO 22. Se prueba
cancelar para esta actividad el monto de ¢ 100 000,00 (Cien mil colones exactos),
por monto de caja chica, para servicios de arbitraje, dicho pago debe ser

cancelado ante la Asociacion de Arbitros de Voleibol. Acuerdo en firme con 4

votos de los miembros presentes.
Se recibe documenio con nimero de ingreso 033, suscrito por el sefior Alvaro
Fallas Cascante, vicepresidente y entrenador en ASOFUTSAL PZ, con asunto de

lista de jugadoras y equipo de trabajo de ASOFUTSAL PZ. Se traslada dicho plan
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a los miembros de Junta Directiva, y se toma nota.

Se recibe documentc con nimero de ingreso 034, suscrito por el sefior Alvaro
Fallas Cascante, vicepresidente y entrenador de ASOFUTSAL PZ, con asunto de

solicitud de audiencia para lunes 07/02/2022. Se procede a coordinar para la

proxima sesion ordinaria.
Se recibe documento con numero de ingreso 035, suscrito por los sefiores Allan--
Serrano Quirds y Jorge Alvarez Mora, con asunto de sdlicitud de custodia durante
el afio 2022 de 10 tableros de ajedrez y sus respectivas piezas al igual que 10
relojes. ACUERDO 23. Se aprueba el préstamo semanal de estos articulos para
los entrenos de Ajedrez. Acuerdo en firme con 4 voitos de los miembros

presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 036, suscrito por los sefiores Allan
Serrano Quirds y Jorge Alvarez Mora, con asunto de solicitud de autorizacion
para utilizar el logo de este Comité en afiches para reclutar atletas en la disciplina
de ajedrez. ACUERDQ 24. Se aprueba lo solicitado por los sefiores Allan Serrano
Quirés y Jorge Alvarez Mora Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros

presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 036, suscrito por el sefior Jeisson
Ariel Bartels Quirés, presidente de la Asociacién de Tenis de Mesa de Pérez
Zeleddn, mismo que adjunta los documentos ATMPZ-2022-0-001/002/003/004,
con asunto de presentar. el Plan de Trabajo de dicha Asociacion. Fechas de
preparacion para JDN, asi como para las eliminatorias para los mismos, al igual
solicitan la colaboracién para el transporte y alimentacion para las diferentes
competencias (rankings) preparatorias para JDN 2022-2023. Solicitud de
implementos deportivos de uso ordinario. Brindan estado de proyecto planteado
por este Comité en conjunto con dicha Asociacion para pasantia de entrenador de
Japdn por dos afios en nuestro pais. Presentan documento dirigido al ICODER
con asunto de entrega del proyecto “Desarrolio Integral de! Tenis de Mesa, en
nifos, ninas, jovenes y aduitos, como un deporte altemativo y de alto rendimiento

en el cantdén de Pérez Zeledén por medio del Voluntariado de la Cooperacion
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Japonesa’. ACUERDO 25. Se aprueba el transporte solicitado por la Asociacion
de Tenis de Mesa de Pérez Zeledon para los dias 19 y 20 de febrero, para la
preparacion del Proceso JDN 2022, de esta disciplina, bajo Ia licitacion abreviada
2021LA-000001-0034000001. Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros
presentes. Se traslada el plan de trabajo a los miembros de Junta Directiva. ------—
Se recibe documento con numero de ingreso 038, comrespondiente a la soiicitud-
de donacién 02, suscrito por Jackie Acufia Ruiz, representante legal de
ASOBASKET, donde solicita la donacién de 6 balones pionner, 25 conos, 10 hula
hula, 15 uniformes y pago de inscripciones para torneo de Liga Menor.
ACUERDO 26. Se aprueba el transporte solicitado para los dias 04-05 y 06 de
marzo, para el campeonato Nacional de esta disciplina, bajo la licitacion abreviada

2021LA-000001-0034000001. Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros

presentes.
Se recibe documento con nimero de ingreso 039, suscrito por el sefior Humberto
Mora Bolafios, presidente de la Asociacion de Badminton de Pérez Zeledén, con
asunto de lista de atletas de Badminton, con motivc de ser incluidos en los

horarios de entrenamiento en el polideportivo. Se toma nota.

Se recibe documento con numero de ingreso 040, suscrito por la sefiora Karol
Maria llama Madrigal, contadora privada de este Comité, con asunto informe de
ejecucion presupuestaria 30 de diciembre de 2021. Este documento, ya fue visto

en la sesion extraordinaria 002-2022, por orden de correspondencia, se

encontraba en esta lista.
Se recibe documento con nimero de ingreso 041, suscrito por el sefior Evelio
Vega Vega, con asunto de solicitud de constancia donde se especifique los
periodos en los cuales labord para este Comité. Se traslada a la oficina

administrativa para 10 que corresponda.

Se recibe documento con numero de ingreso 042, correspondiente a la solicitud
de donacion 03, suscrito por Wendy Patricia Mora Cbando, representante legal de
la Junta de Educacion Escuela La Guaria de San Pedro, Pérez Zeledén, en el

cual se solicita 10 balones de futbol nimero 4 y 5 juegos de ajedrez. ACUERDOQ
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27. Se aprueba donar a la Junta de Educacién Escuela La Guaria de San Pedro,
Pérez Zeledén 5 juegos de ajedrez y S balones # 4 marca pionner. Acuerdo en

firme con 4 votos de los miembros presentes.

Se recibe documento con numero de ingreso 043, suscrito por Lorena Tames
Salazar, funcionaria administrativa de este Comité, con asunto de minuta de

reunion “Reunién Virtual Proceso Presentacion Reglamento JDN 2022-2025", Se

toma nota.

ARTICULO VI

informes

Ei sefior Presidente, presenta como informe el documento OFI-036-22-SCC, en
vista de {a ausencia de la tesorera Jacqueline Valverde Mora, documento que
indica los pagos pendientes para el mes de febrero. ACUERDQ 28. Se aprueban
los pagos detallados en el documento OFI-036-22-SCC, suscrito por la
funcionaria Lorena Tames Salazar y las debidas retenciones de renta y cargas
sociales para su pago ante las entidades comrespondientes. Acuerdo en firme con

4 votos de los miembros presentes.

ARTICULO Vill

Mociones

Mocién presentada por Juan Pablo Camacho Navarro, para que se apruebe el
siguiente cartel de contratacidn directa, en vista de la solicitud de medallas
aprobadas a la Junta de Educacion de la Escuela San Gerardo de Rivas, para la
Carrera Chirripé 2022, io anterior con el fin de no atrasar lo que corresponda en
materia de contratacién administrativa y poder cumplir con la entregada de las
medailas aprocbadas para la fecha establecida del evento. Se somete a votacion el
contenido de la mocién. ACUERDO 29. Se aprueba el contenido de la mocion
presentada por Juan Pablo Camacho Navarro, “Compra de medallas premiacion

Carrera Chirripé 2022.” Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros presentes.
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Mocion presentada por Juan Pablo Camacho, para que se solite a la funcionaria
Lorena Tames Salazar, la elaboracién de carteles de contratacion administrativa y
los tramites administrativos que sean pertinentes, y sean expuestos ante ia Junta
Directiva, en los siguientes ambitos: Cartel para el desarrollo de Cardio Dance en
las Instalaciones del Polideportivo, lo anterior basados en el Plan de Trabajo 2022
del Comité Cantonal de Depories y Recreacion de Pérez Zeleddn, EJE

ESTRATEGICO N. 1. (se resalta lo que interesa) Apertura de espacios de

recreacion, gue permitan fomentar la actividad fisica en los diferentes grupos

poblacionales. Apertura de espacios deportivos y recreativos, y en el apartado de

DESARROLLO HUMANO: Lograr una mavyor participacion de: Nifios y nifias,
Jovenes, hombres vy mujeres, Adultos, hombres v mujeres, Persona adulta mayor,

Personas con capacidades diferentes, Tercera Edad, hombres y mujeres, que les
permita_a todes un mavor desarrolio psicosocial dentro de 12 sociedad del Cantén

de Pérez Zeleddn y que se logre una mayor interaccion social entre las personas

de los diferentes distritos, escuelas vy colegios, para fortalecer el deporte y la

recreacion del Cantdn, y en el plan anual de actividades, obras e inversion,

remitido al Concejo Municipal bajo el acuerdo 5 de la sesion ordinaria 018-2021
del 5 de julio de 2021. Cartel para la compra de un aire acondicionado para oficina
administrativa. Cartel para la compra de una caja fuerle para la oficina
administrativa para custodio de folios de actas y fondo de caja chica. Cartel para
la compra de mobiliario y equipo de oficina administrativa y Junta Directiva,
ademas de equipo de audio y video, por la reforma a los articulos art. 50, 56, y
271 de la Ley N.? 6227 General de la Administracion Pablica. Cartel para servicios
contable periodo 2022-2023. Cartel para compra de implementos deportivos para
las disciplinas del Proceso Juegos Nacionales 2022. Cartel para el manejo de
redes sociales del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Pérez Zeleddn.

Cartel la contratacién de servicios legales por demanda del Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Pérez Zeleddn. Cartel para capacitaciones a diferentes
Asociaciones Deportivas y Entrenadores en temas de interés, con base en el Plan

de Trabajo 2022 del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Pérez
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Zeleddn, objetivos especificos, (se resalta lo que interesa) RECURSOS

HUMANQS: Brindar Cursos de Capacitacion para Dirgentes Deportivos,

Recreativos. Cartel para la compra de utiles y materiales de oficina e implementos
de limpieza para el periodo 2022 para la oficina administrativa. Se somete a
votacidn el contenido de la mocion. ACUERDO 30. Se aprueba el contenido de la

mocidn presentada por Juan Pablo Camacho Navarro. Acuerdo en firme con 4

votos de los miembros presentes.
Mocidn presentada por Juan Pablo Camacho Navarre, para que se ie solicite al
Alcaide sefor Jeffry Montoya Rodriguez, ia asesoria y colaboracion del Proceso
de Recursos Humanos, para sacar a concurso la plaza vacante de este Comité
en el puesto Técnico 1A, y se establezca una sesién de trabajo para definir los
detalles que conlleva un concurso de este grado, ya para los miembros actuales
de Junta Directiva, es un proceso nuevo y de aprendizaje. Se somete a votacién
el contenido de la mocion. ACUERDO 31. Se aprueba el contenido de la mocion
presentada por Juan Pablo Camacho Navarro. Acuerdo en firme con 4 votos de

los miembros presentes.

Mocidn presentada por Juan Pablo Camacho, para que se distribuyan de forma
oficial las funciones pertinentes a la oficina administrativa del Comité Cantonal de

Deportes y Recreacion de Pérez Zeledon.

Atencion al publico en general, ya sea presencialmente o via telefonica de los

teléfonos 2770-1255 y 8822-5483. (Diariamente) Responsable: Marcia Valverde

Mata y Lorena Tames Salazar.
Recepcion de documentos, remitidos de forma via comreo electrénico a la cuenta
comitecantonalDRPZ@mpz.go.cr Responsable: Marcia Valverde Mata, -——----—--
Recepcion de documentos, entregados de forma fisica. Responsable: Marcia

Valverde Mata y Lorena Tames Salazar.

Registro de ingreso de documentos, utilizando plantillas electronicas de Excel
aportadas por el Proceso de Archive Municipal. Responsable: Marcia Valverde
Mata.

Registro de salida de documentos, utilizando plantillas electrénicas de Excel----—--
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aportadas por el Proceso de Archivo Municipal. Responsable: Marcia Valverde
Mata.

Archivado de documentos, de acuerdo al Plan de Clasificacion aportado por el
Proceso de Archivo Municipal. Responsable: Marcia Valverde Mata y Lorena

Tames Salazar.

Confeccién de Oficios y Transcripciones. Responsable: Marcia Valverde Mata y

Lorena Tames Salazar.
Colaboracion en la confeccidén de actas: Responsable: Marcia Valverde Mata, en
conjunto con el secretario de Junta Directiva, mismo que debe remitir la

informacion necesaria para lo que comresponda.

Levantamiento de Expedientes Administrativos, dando seguimiento a los

lineamientos dados en capacitacién por parte del Proceso de Archivo Municipal.

Responsable: Marcia Valverde Mata y Lorena Tames Salazar.
Procesos de Contratacion Administrativa (Segin acuerdo de Junta), mismos que
engloban los siguientes procedimientos: Propuesta de Cartel de Contratacion---—--

Administrativa, mismas que de acuerdo a los Limites generales de Contratacion
Administrativa dados por la Contraloria General de la Republica, podrian ser
Contrataciones Directas, Licitaciones Abreviadas o Licitaciones Publicas.
Invitacidn a proveedores: Se procede a enviar el cartel a la cantidad de
proveedores que estipulan La Ley y el Reglamento de Contratacion Administrativa,
bajo la plataforma de SICOP segin corresponde. Confeccién de Acta de Apertura
de Ofertas: Se confecciona acta de ofertas recibidas en fecha y hora de cierre de
recepcion de las mismas, bajo la plataforma de SICOP. Justificacion de
Adjudicacion: Se confecciona un documento que justifica, de acuerdo a los
parametros indicados en el cartel, a cual proveedor es més conveniente contratar.
Confeccion de orden de compra: Orden de pedido del objeto de contratacion,
mismo que se envia una vez que esté en fime la adjudicacién. Confeccidon de
contrato: Segun el tipo de servicio a recibir se confecciona un documento con el

pliego de condiciones, que aceptan tanto el profesional, como el Comité.

Responsable: Lorena Tames Salazar.
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Control de financiero del Comité Cantonal en coordinacion con el contador
mismos que engloban o siguiente: Paguete fisico: Se levanta un control mensual
con los egresos del Comité Cantonal, mismos que abarcan las transferencias
realizadas y facturas que cancelan; asi como pianillas y pagos de servicios
publicos. Responsable: Marcia Valverde Mata y Lorena Tames Salazar. —-—----—--
Control digital: Se levanta un control en plantilla de Excel, misma que permite la
separacién del gasto, de acuerdo al ¢cddigo presupuestario correspondiente, y a
su vez permite asignar el gasto por programas presupuestarios. Responsable:
Esta funcion pertenece a la sefiora Karol llama Madrigal, segin contrato
establecido, bajo contratacién administrativa vigente de servicics profesionales de

contabilidad 2021CD-000002-0034000001.

Elaboracién del presupuesto ordinaric y extraordinarioc y Confeccién de
modificaciones presupuestarias. Responsable: Esta funcidn pertenece a la sefiora
Karol llama Madrigal, segun contrato establecido, bajo contratacidn administrativa
vigente de servicios profesionales de contabilidad 2021CD-000002-0034000001,
en conjunto de la Junta Directiva y Oficina administrativa segln las necesidades
correspondientes y el Reglamento Auténomo de Organizacion y Funcionamiento

del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Pérez Zeledon.

Confeccidn de control de pagos pendientes para aprobacion: El control digital
mencionadc anteriormente permite la creacion del listado de pagos pendientes

presentado en cada reunion ordinaria de Junta Directiva. Responsable: Lorena

Tames Salazar.
Confeccién de transferencias: Una vez autorizados los pagos por Junta se
procede a confeccionar las transferencias bajo la plataforma de BCR Comercial,
de acuerdo a perfil asignado en dicha plataforma. Responsable: Lorena Tames

Salazar.

- Céleulo de planillas: Se realiza el calculo de planillas de los funcionarios

administrativos, segln plantila de Excel, misma que permite a su vez la

confeccion de las colillas de pago. (Quincenalmente) Responsable: Lorena Tames

Salazar.
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Calculo de Retencicnes en la fuente: Existen 2 tipos de retencion en la fuente
mismos que se indican a continuacion: (Quincenalmente) Retencion de 2% de
Renta: Esta retencion se hace en amparo a la Ley del Impuesto sobre la Renta N°
7092, Articulo 23, Inciso g) que indica que “El Estado o sus instituciones,
autonomas o semiautdnomas, las municipalidades, las empresas publicas y otros
entes plblicos, en los casos de licitaciones publicas o privadas, contrataciones,
negecios u otras operaciones realizadas por ellas, que paguen o acrediten rentas
a personas fisicas o juridicas con domicilio en el pais, deben retener el dos por
ciento {2%) del producto bruto sobre las cantidades mencionadas, aun cuando se
trate de pagos a cuenta ¢ adelanto de esas operaciones.” Cabe destacar que esta
retencidn conlleva la creacién de comprobantes de retencién, mismos que deben
ser notificados a cada proveedor. Retencion Salarial: Esta retencidn se ampara en
el Decreto Ejecutivo 41948-H, dado por el Ministerio de Hacienda, misma que se

realiza en las planillas de la segunda quincena de cada mes. Responsable:

Lorena Tames Salazar.
Presentacion de Planillas ante entes estatales: Presentacion ante CCSS: Las
fechas de presentacion de planilla son del 26 de cada mes al 4to dia habil del
mes siguiente, se realizan mediante la plataforma “Oficina Virtual CCSS”.
Presentacion ante INS: La presentacién se realiza a partir del primer dia habil de
cada mes, mediante la plataforma del INS “RT Virtual’. Responsable: Marcia

Valverde Mata.

Digitadora en el Sistema de Presupuestos Publicos (SIPP). Marcia Valverde Mata.
Validadora en el Sistema de Presupuestos Publicos (SIPP): Lorena Tames
Salazar. Se somete a votacion el contenido de la mocion. ACUERDO 32. Se
aprueba e! contenido de la mocién presentada por Juan Pabloc Camacho Navarro.

Acuerde en firme con 4 votos de los miembros presentes.

Mocion presentada por Juan Pablo Camacho, para que se retire la solicitud
planteada ante la Asesoria Juridica de la Municipalidad, bajo e documento OFI
172-20-SCC con fecha 30 de setiembre de 2020, en el cual se habia hecho la

Remisién del documento denominado “Propuesta de reglamento para la
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administracién de los bienes del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Pérez Zeleddn”, ya que a la fecha no se ha obtenido respuesta alguna, y se
solicitd informacion al respecto bajo los documentos OF1-040-21-SCC y OFI-197
21-SCC, con fechas 23 de febrero y 01 de agosto ambas fechas del 2021.

- Posterior a esto, este Comité busque la solucién adecuada para continuar con la

aprobacién de este reglamento y cumplir con lo pendiente en el informe INF-01
20-AlM realizado por la Auditoria Interna. Se somete a votacion el contenido de la
mocion. ACUERDO 33. Se aprueba el contenido de la mocién presentada por
Juan Pablo Camacho Navarro. Acuerdo en firme con 4 votos de los miembros

presentes.

ARTICULQ IX

Cierre de sesidn

No habiendo mas asuntos por tratar, se cierra la sesion al ser las once con once
minutos del siete de febrero del dos mil veintidds, en las instalaciones de la oficina

administrativa del Polideportivo, en San Isidro Centro.

ra - V")'__________—-m—m—._,\'}
-
Juan Pablo Camacho Navarro Edgar, imgnez Risco
Presidente Secretario
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