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En la ciudad de San lsidro del General, en el Archivo Municipal, el 17 de mayo del 2022, nosotros,
Jenny Boatriz Marín Valverde, cédula uno-setec¡entos sesenla y cuatro-setecientos tres, Secretaria
del Comité lnstitucional de Selección y Eliminación de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y José Rojas Angulo, cedula uno-selecientos d¡ecinueve, novec¡entos tre¡nta y cuatro,
Coord¡nador de Bodega Municipal, de mnformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de la Ley
7202 "Ley del Sistema Nacional de Arch¡vos" y de la Secc¡ón lll del Decreto Eiecutivo No 40554-C,
Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos rev¡sado la descripción de
los documentos que se refieren en esta acta, por lo cuel procede su €limineción, considerando los
s¡guientes fundamentos:

1. Que med¡ante circular N' 12-2017 del 12 de jun¡o de 2017, la D¡recc¡ón General del Archivo
Nacional emite el documento "Estrategia para la Rectoría del Sistema Nacional de Archivos a la
luz de los dictámenes C-157 -2016, C-183-2016 y C-001-2017 de la ProcuradurÍa General de la
República, con respecto a las lnstituciones Autónomas", documento en el que establece entre
otros espectos importantes, que las mun¡c¡palidades como entes con autonomia política y de
gobierno no están obligadas a consultarle a la Com¡sión Nacional de Selección y El¡minac¡ón de
Documentos (CNSED), cada vez que el¡minen documentos, al ser esta com¡sión un órgano del
Poder Ejecutivo. No obstante, no las ex¡me de elaborar tablas de plazos de conservación de
documentos y de cumplir con las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2. Que de conform¡dad con el artículo 33, ¡nciso a), de la Ley del S¡stema Nacional de Arch¡vos N"
7202, del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento, el Comité lnstitucional de Selección y
El¡minac¡ón de Documentos d6 la Mun¡c¡palidad de Pérez Zeledón (CISED), en Ses¡ón N" 5-2020,
del 15 de octubre del 2020, med¡ante acuerdo N'3, determinó la vigencia adm¡nistrativa y legal
pára los documentos producidos en la Oficina de Bodega Municipal.

3. Que los documentos de Bodega Municipal, no t¡enen valor c¡entífico cultural, además cumplieron
su 6tapa adm¡n¡strat¡va y legal, por ello, se dispone su elim¡nación convirtiándola 6n material no
legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto Ejecutivo N" 40554-C, que reglamenta a la
Ley del Sistema de Archivos Nacionales.
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1.Conespondenc¡a 2016 o.17 59 Pape¡ 5 años

2.Entrsdas a Bodega 2016 0.09 4 Pápel 5 años

3.Sal¡das ds Bodega 2016 0.1 0 3 Papel 5 años

7.Órdenes de compra 2016 0.15 o Papel 5 años

Corespondenc¡e Alcaldía 31 Sólicitud l\rateriáles a Bodega - Proveeduria

C¡rculares Alcaldía Solic¡tud lllateriales a Bodega -Gestión Tributaria

J Diroctrices Alcaldía Solic¡tud Materiales a Bodega - Centro lntegrado
de Atenc¡ón Tributaria

4 Solicitud Vacac¡ones y Permisos - Recursos
Humanos

34 Solic¡tud Materiales
Sequridad Ciudadana

a Bodega -Control y

5 Circulares Rscursos Humanos Solic¡lud Materiales a Bodega -Planif¡cación
Urbana y Control Conslruc{ivo

6 Circulares Salud Ocupac¡onel 36 Sol¡c¡lud Mátefiales a Bodega - Conservac¡ón
Técnica V¡al

7 Conespondencia Serv¡cios lnformá¡cos Solic¡tud Materiales
lvlun¡c¡pal

a Bodega - Maquinaria

I Circulares Servicios lnformát¡cos Solicilud Materiales a Bodegá - Fábricá
Alcanlarillas

Conespóndencia Archivo l\runicipal 39 Sol¡c¡tud Materiales a Bodega - Taller Municipal

10 Circulares Arch¡vo Munic¡pal 40 Solic¡tud Materialos a Bodega - Desarrollo Control
Urbano y Servicios Mun¡cipales

't1 Conespondencia Planificación lnstituc¡onsl 41 Solicitud Mater¡ales a Bodega - Gestión Amb¡ental

12 Circulares Planificac¡ón lnst¡tuc¡onal Solic¡tud Maleriales a Bodega - Promoción y
Oivuloac¡ón Amb¡ental

13 Conespondenc¡a Hac¡enda Mun¡cipal Sol¡c¡tud Materiáles a Bodega -Tralam¡ento
Desechos Solidos

14 Circulares Hacienda Mun¡c¡pal 44 Solicitud Materiales a Bodega - Obras Munic¡páles
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1 Entradas a Bodega del no'l'i 509 al no11626 Entradas a Bodóga del no11902 al no1214l

2 Enlradas a Bodega del no11627 al no11901 4 Enlradas a Bodega del no12l42 al no1230s

1 Salidas de Bodega del no16210 al nol6455 3 Sal¡das de Bodega del no16776 al nolT'140

Sal¡das de Bodega del no16456 al no16775

Hab¡endo exeminado el cumpl¡m¡ento de las normas que rigen lo referente a la eliminación de
documentos y la regulac¡ón técnica que para estos efectos a dictado el Archivo Nac¡onal, se emite
esta actá de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Eiecutivo 40554-C, el cual
d¡spone que las inst¡tuc¡ones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Administrat¡va Productora y el Jefe del Archivo Ceñtral. Ésta será publ¡cede por un plazo de un
año en la ina web de la Municipalidad de Pérez Zeledón. tel como lo establece el artículo 27 del
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15 Directrices Hacienda Munic¡pal 45 Sol¡cilud Materiales a
Mun¡cipeles

Bodega - Serv¡c¡os

16 Conespondencia Tesoreria Municipal 4 Sol¡citud Illateriales a Bodega - Biblioteca y
Compleio Cullural

17 L¡quidac¡ones 47 Sol¡c¡tud Materiales a Bodegs - Cementerio
Mun¡cipal

18 Circuláres Tesorería l\runicipal 48 Solicilud lvlateriales a
Term¡nal

Bodega - Mercado y

'19 Corespondencia Contab¡l¡dad 49 Minutas de Arqueo de lnventarios (Verif¡csción
Fis¡ca de Ex¡stencias)- Bodeqa

20 Control de Activos-Contabil¡dad 50 Minutas de Arqueo de lnventarios (Verificación
Física de Ex¡stencias) - Contabilidad

21 Acta El¡m¡nación de Activos 51 Cienes Mensuales de Exislenc¡es - Bodega

Solicitud Materiales á Bodega - SecrelarÍa
de Conce¡o Mun¡cipal

qa Actás Recepción Vehículos Munic¡pales

23 Sol¡c¡tud lvlaleriales a Bodega - Auditoría
lniema

53 Conespondencia - Proveeduria Municipal

24 Solicitud Materiales a Bodega - Alcaldia
Mun¡c¡pal

54 Correspondencia- Centro lntegrado de Atanción
Tributaria

25 Sol¡c¡tud Materiales a Bodega - V¡cealcaldÍa 55 Corespondencia
Ciudadana

Contml y Seguridad

26 Solic¡tud Materiales a Bodega - Recursos
Humanos

56 Corespondencia - Conservac¡ón Técnica Vial

Sol¡citud Materiales a Bodega - AsesorÍa
Servicios Técnicos

57 Corespondencia - Plantel Municipál

2a Solic¡tud Materiales a Bodega - Servicios
lnfomát¡cos

58 Corespondencia - Mercado y Terminal

29 Sol¡c¡tud Materiales a
Municipal

Bodega - Arch¡vo 59 Conespondencia - Empresas Privadas

30 Solicitud Materiales a Bodega - Hac¡enda
Munic¡pal

Nota: Aunque en esta lista está tipif¡cada como conespondenc¡á s¡ incluye otras series documenlales como
M¡nutas de Arqueo de Bodega y Contabil¡dad, e lnformes de Cienes Mensuales.

1 Órdenes de comprá del n29218 al no29515 4 Órdenes de Compra del no2g946 al no3o231

2 Órdenes de Compra del n?9516 al n029739 5 Órdenes de Compra del no3o232 el no3o511

3 Órdenes de Compra del no2974o al no29945 b Órdenes de Compra del no3o512 al no3o94l
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