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ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO. 006.23

En la ciudad de San lsidro del General, en el Archivo Municipal, el 16 de febrero del2023, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretariá
del Comité lnst¡tucional de Selección y Eliminación de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y el Señor Walter Mata Garbanzo, cédula uno-mil ciento setenta y se¡s-ve¡nt¡c¡nco,
Coordinador de Catastro, de conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de laLay 7202"Léy
del Sistema Nacronal de Archivos'y de la S€cción lll del Decreto Ejecutivo No 40554-C, Reglamento
Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos rev¡sado Ia descr¡pción de los
documentos que se ref¡eren en esta acte, e ind¡camos que procede su eliminac¡ón, cons¡derando los
s¡guientes fundam6ntos:

l- Que, sobre el tema de valorac¡ón, selecc¡ón y el¡minación de documentos en el régimen municipal,
Ia Direcc¡ón General del Archivo Nacionel med¡ente circular N' 12-2017 del 12 de jun¡o de 2017,
emite el documento "Estrategia para la Rectoría del S¡stema Nacional de Arch¡vos a la luz de los
d¡ctámenes C-157 -2016, C-183-2016 y C-OO1-2017 de la Procuraduría General de la Repúbljca,
con respecto a las lnst¡tuciones Autónomes', documento en el que establece entre otros aspectos
importantes, que las municipalidades como entes con autonomía política y de gobiemo no están
obligadas a consultarle a Ia Comis¡ón Necional de Selección y El¡minac¡ón de Documentos
CNSED, cada vez que eliminen documentos, al ser esta com¡sión un órgano del Poder Ejecutivo,
No obstante, no las ex¡me de elaborer tablas de plazos de conservación de documentos y cumplir
con las normas técn¡cás y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2- Que, el Comité lnstituc¡onal de Selección y Eliminación de la Municipalidad de Pérez Zeledón en
la ses¡ón N'03-2020 del 12 de agosto del2020, acuerdo no1, determinó la vigencia administrat¡va
y legal de los documentos del Subfondo Catastro, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del
Sistema Nacional de Archivos N" 7202 del24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

3- Que, en la Tabla de Conservac¡ón de Documentos de Catastro, se establece que la
correspondenc¡a de esta dependencia, expedientes administrativos, visados y visados de
fraccionamiento (pre-v¡sados), no tienen declaratoria de valor científico cultural.

4- Que los Visados no t¡enen valor c¡entíf¡co cultural, además ya cumplieron su etapa adm¡n¡strativa y
legal, es decir, carecen de valor administrativo, legal e h¡stór¡co, por lo que, se dispone su
elimÍnación, convirtiéndola en material no legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto
Ejecutivo N'40554-C, que reglamenta la Ley del Sistema de Archivos Nac¡onale6.
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Catastro

'LCorespondencia 2018 0.14 35 Papel 5 años
2. Expedienles
Administrat¡vos

2017 0.04 4 Papel 5 años

S.Visedos 2018 2.21 114 Papel 4 años
9.Visados de
Fraccionamienlo 2014 135 Papel 4 años

1 Conespondenc¡a Conc6jo l\rlunicipal t9 Resoluciones de Catastro

2 Secretaria del Conceio Mun¡cipál 20 Conespondenc¡a con el Personal de Catastro

CoÍespondenc¡a Aud¡toria 21 Corespondenc¡a Control de Acl¡vos-Conlab¡lidad

4 Corespondencia AIcaldía Municipal 22 Selidá de Materiales de Bodega

Circulares Alcaldía Municipal 23 Conespondonc¡a d6 Proveeduría

6 Conespondencie Recursos Humanos 24 Conespondencia Centro lntegrado de Atención
Tributaria

7 Solicitud de Vacaciones y/o Permisos Conespondencia Planificación Urbsná y Control
Consttuctivo

C¡rculares de Recursos Humanos 26 Conespondenc¡a Gest¡ón V¡al Munic¡pal

I Correspondencia Asesoría Jurídica 27 Conespondenc¡a Desanollo y Servic¡os lvlunicipales

10 C¡rcular6s Asesoría Juríd¡ca Serv¡c¡os Mun¡c¡pales

11 Conespondencia Serv¡cios lnformáticos 29 Asociaciones y Comités, D¡strito Dan¡el Flores

12 Corespondencia Archivo Municipal 30 Reg¡stro Público Nac¡onal y Calastro Nacional
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Viene

1 ADM-00117-ACT, Visado de Fraccionam¡ento en f¡nca no1-342526-000 en M¡ravalles por Alexánder
Gerardo Cáldérón Acuña

2 ADM-001-17-ACT (Bis), Anomalía en v¡sado municipal por duplic¡dad de visado en ls misma finca
no6323467-000 ub¡cada en El Jorón de Daniel Flores

3 ADM-002-17-ACT, Recurso de rcvocaloria conlfá V¡sádo Mun¡cipal no1232-2017 por Alberto lvontero
El¡zondo

4 ADM-006-17-ACT, Plan de Trabajo of¡cina de Catastro

1 Visados del no001 al no020 39 V¡sados del no76l al no780 77 Visedos del nol521 al no1540
2 Visados del no021 al no040 ¡lo Visados del no781 al n0800 7A Visados del no154t al no'|560
3 Visados del no041 al no060 41 V¡sados del no801 al no820 79 Visados del no156l al n01580
4 Visados del no061 al no080 42 V¡sados del no821 al no840 80 Visados del nol581 al na'l599
5 Visados del n0081 al no100 ¡f3 Visados del no841 al no860 a1 Visados del nol600 al no'l620
6 V¡sados del no101 sl no120 44 V¡sados del no86'l al no880 a2 V¡sados del nol621 al no'1640

7 Visados del n0121 al no140 ¡t5 Visados del no88l al no900 83 Visados del nol641 al no1660
8 V¡sados de¡ no'14'l ál no160 46 Visados del no90l al n0920 84 Visados del nol661 al no1680
I Visados del no161 al no180 47 V¡sados del nog21 al no940 85 V¡sados del no1681 al no1699
10 V¡sados del no18'l al no200 ¡18 Visádos del no941 al no960 86 V¡sados del nol700 al nol720
11 V¡sados del n0201 al no220 49 Visados dél nog61 al no980 87 Visados del no'|721 al nol740
12 Visados del no22l al nü240 50 Visados del no981 al no999 88 Visados del no1741 al no1760
l3 Visados del n0241 al n0260 5'l V¡sados del no1000 al nol020 89 Visados del no l761 al nol780
t4 V¡sados del no26'l al no280 52 Visados del no1021 al no1040 90 Visados del no1781 al nol799
l5 V¡sados del n0281 al no300 53 Visados del nol041 al nol060 9l Visados del no'1800 al nol820
l6 V¡sados del no30l al no320 54 Visados del no1061 al nol080 92 Visados del no1821 el nol840
't7 Visados del no32l al n0340 55 Visados del no1081 ál nol099 93 Visados del no1841 al no1860
't8 Visedos del no34l al no360 56 Visados del no1100 al nol120 9¡l V¡sados del no1681 ál no1880
l9 Visados del no36l al no380 57 Visados del no1121 al no1 140 95 Visados del no1881 al no1899
20 Visados dél no38l al no400 58 Visados d€l no'l141 a¡ no1 160 96 Visados del no1900 al no1920
21 Visados del no401 al n0420 59 Visados del no1161 ál no1180 97 Visados del no1921 al nol940
22 V¡sados del no42l al n4440 60 Visados del no1181 al no1199 98 Visados del no1941 al no1960
23 Msados del no441 al no460 61 Visados del no1200 al no1220 99 Visados del no1961 al no'1980
24 Visados del no461 ál ñ0480 62 V¡sados del n01221 al no1240 100 Visedos del no1g81 al no19gg
25 Visados del no48l al no500 63 V¡sados del no124l ál nol260 101 Visados del n02000 al no2020
26 V¡sados del no50l al no520 64 V¡sádos del n01261 al no1280 102 Visados del no202l el no2040
27 Visados del no521 al no540 65 V¡sados del no1281 ál no129g 103 Visados d6l no2041 al no2060
28 V¡sados del no54l al no560 66 V¡sados del no'l300 al no1320 10/t Visados del no2061 al no2080
29 Visados del no56l al no580 67 V¡sádos del no132'l ál no1340 105 V¡sados de¡ n02081 al no2099
30 Visados del no581 al no600 88 Msados del no1341 el no1360 106 Visados del no2100 al no2120
31 V¡sados del no601 al n0620 69 Visados del no'1361 al no1380 't07 Visados del no212l al no2140
32 V¡sados del no621 al no640 70 Visedos del nú138í al no1399 108 Visados del no2141 al no2160
33 V¡sados del no641 ál no660 71 V¡sados del no1400 al no1420 109 V¡sados del no2161 al no2180
34 V¡sados del n0661 al no680 72 Visados del nol421 al no'l¿140 110 Visados del no2181 al no2199
35 V¡sados de¡ n 81 al no700 73 Msados del no1441 al no1¡160 111 V¡sedos del no2200 ál no222o
36 Visados del no711 al no720 71 V¡sados del nal461 al no'1480 112 V¡sados del n02221 al no2240
37 Visados del no721 al no740 75 Msádos del n01481 al nol499 ll3 V¡sados del no2241 al no2260
38 Visados del no741 al no760 7A V¡sados del no'l500 al nol520 fl4 Visados del n02261 al no2280

IIUNICIPALIDAD DE PÉREZ ZELEDó
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'13 Circulares Arch¡vo Municipal lnstituto Desarollo Agrario
14 Conespondencia Plan¡ficac¡ón I nst¡tuc¡onal Un¡vers¡dades Publicas

l5 Circuláres Planificación I nstilucional 33 Empresas Privadas

16 Conespondencia Hacienda Mun¡c¡pal 34 lnsl¡tuc¡ones Extranjeras

17 C¡rculares de Hac¡enda Municipal 35 Particulares

18 Conespondenc¡a Control Catastral y Valoración
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1 Pr€-Visados dsl no001 al no020 69 Prav¡sedos del no1361 al n01380
2 Pre-Visados del no021 el no040 70 Prs-Visados del n0138'l al no1400
3 Pre-Visados del no041 al no060 71 Pre-Visedos del noí4O1 al no1420
/t Pre-Visados del no061 al no080 72 Pre-Visados d€l no1421 al no1440
5 Pre-Visados del no081 al no100 73 Pr+.Visados d€l no1,l41 ál no1.!60
6 Pre-Visados del no10'1 al no120 74 Pr+.V¡sados del no1461 el nol480
7 Pre-Visados del no121 al no140 75 Prs,Visados del no'1481 al nol500
I Pre-Visados del no141 al no160 76 Pre-V¡sados del no'150'l al no'1520

I Pr€-Visados de¡ no161 al no180 77 Prsvisados del no1521 al n01540
10 Pre-Visados del no18l al no200 78 Pre-V¡sados del no'|54'l al nol560
11 Pre-V¡sados del no201 al no220 79 Pre-Visados del nú1561 al no158o
'12 Pre-Visados del no221 al no240 80 Píe-V¡sados delnol581 el no1600
13 Pre-Visados del no241 al no260 8t Pre-V¡sados dél n01601 al no1620

't4 Pre-Visados del no261 al no280 82 PB.Visados del nol621 al no1640
15 Pre-Visados del no28l al no300 83 Pre-Visados del nol641 al no1660
16 Pre-Visados del no301 al no320 8¡t Pre-V¡sados del no166'l al no1680
17 Pr6-Visados del no321 al no340 85 PreVisádos del n01681 al no170o

18 Pre-Visados d6l no341 al no360 86 PEvisedos del nol7O1 al no172o
19 Pre-Visados del no361 al no380 a7 Pre-Visados del no172'l al no1740
20 Pre-Visados del no381 al no400 88 Pre-V¡sados del nol74'l el no1760
21 Pre-Visados del no401 al no420 89 Pre-V¡sados del no'i76'l al no1780
22 Pre-Visados del no421 al no449 90 Prs.Visados del nol78l ál no1800
23 Pre-Visados del no44'1 al no460 9l Pre-Visados del nol801 al n01820
21 Pre-Visados del no461 al no480 92 Pr+.Visados del no'1821 al no1840
25 Pre-Visados del no481 al no500 93 Pre-Visedos del nol841 al no'1860
28 Pre-Visados del n0501 al no520 94 Pravisedos del nol861 al nol880
27 Pre-Visados del no521 el no540 95 Pre.Visados del no1881 al no1900
2A Pre-Visados d6l no541 al no560 96 Pr+.Visados del no1901 ál nol920
29 Pre-Visados del no561 al no580 97 Prs.Visados del no'i921 al no1940
30 Pre-Visados d6l n0581 al no600 98 Pr+.Visádos délnol941 al no196o
31 Pre-Visados del no60l sl no620 99 Pre-Visados del no1961 al no1980
32 Pre-Visados del no621 al no640 100 Pr+Visados del no1981 el n%000
33 Pre-Visados del no641 al no660 10t Pre-Visados del no2001 al n02020
3¿t Pre-Visados del no661 al no680 102 Pr+Visados del no2o21 al n2O4O
35 Pre-Visados del no681 al no700 103 Pre-Visados del no2041 al n02060
36 Pre-V¡sados del nú701 al f72O 104 Pre-Visádos del n 061 al no2080
37 Pre-Visados del no72'1 al no741 105 Pre-Visados del no2081 al no2100
38 Pre-Visados del n0741 al no760 106 Pre-Ms€dos del n2101 al n?120
39 Pre-Visados del no76'l ál no780 107 Previsados d6l no2'l.21 al n2'l40
40 Pre-Visados del no781 al no800 r08 Pre-Visados del no214l al nq2l60
11 Pre-Visados del no801 al no820 109 Pre-Visados del n?161 al n?180
42 Pre-V¡sados del no821 al n0840 ll0 Pre-Visádos del n2181 al n2200
43 Pre-V¡sedos del no841 el no860 fil Pr6-V¡sados del n?20'l al n222O
44 Pre-Visedos del n'861 al n0880 112 Pre-Visádos del no2221 al no2240
¿flt Pre-Visados del no88'l al no900 ll3 Pre-Visados del n?241 al nn260
¡t6 Pre-V¡sados del no901 al n0920 114 Pre-V¡sedos del n%261 al n?280
17 Pre-Visados del no921 el no940 ll5 Pr6-V¡sados del no2281 al no2300
48 Pre-Visados del no941 al n0960 ll6 Pre-Visados del n%301 al n9320
49 Pre-Visados del no961 al no980 117 Pre-V¡sados del no2321 al n9340
50 Pre-Visados d€l no981 al n01000 fi8 Pre-Visádos del n9341 al n2350
51 Pre-V¡sados de¡ n0100'l al no1020 ll9 Pre-V¡sádos del n2361 al n1¿380
52 Pre-V¡sados del no1021 ál no1040 120 Prc-V¡sados del n2381 al n9400
53 Pre-V¡sados del n01041 al n01060 121 Pre-V¡sados del n94O1 el ño242O

54 Pr+V¡ssdos defnol061 al nú1080 122 Pre-Visados del n0242'l al rt244o
55 Pre-Visados del no1081 al no1'100 123 Pre-Visados del no2441 al no2460
56 Pre-V¡sados del no1 l01 al nol120 124 Pre-Visados del no2461 al n9480
57 Pre-Visádos del no1 121 al n 1140 125 Pre-V¡sados del no246l al no2500
58 Pre-V¡sados delnol l4l al no1 160 126 Pre-Visados del n02501 al n?520
59 Pre-Vissdos dél no'1161 al nú1180 127 Pre-V¡sados del no2521 el rP254O
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Méne

60 Prg-V¡sados del no1181 al no1200 't28 Pre-Msados del no2541 al n025,60
6l Pre-Visados del no1201 al no1220 129 Pre-V¡sados del no256'l el no2580
62 Pre-Visados del no1221 al no1240 130 Pre-V¡sados del no2581 al no2600
83 Pre-Visados del no1241 al nol260 13't Pre-Visados del no 2601 al no2620
64 Pre-V¡sados del no1621 al nol280 132 Pre-V¡sados del no 2621 al no2640
65 Pre-V¡sados del no'|281 al nol300 t33 Pre-V¡sados del no 2641 el no2660
66 Pre-Visados de¡ nol30l al no1320 ,l3L Pre-Visados del no 2661 al no2680
67 Pre-Visados dal no1321 al nol340 135 Pre-V¡sados del no 2681 el no2703
68 Pre-Visados del no1341 al no1360

Habiendo examinado el cumpl¡m¡ento de las normas que rigen lo referente a la eliminación de
documentos y la regulación técnica que para estos efeclos a dictado el Archivo Nacional, se emite
esta acta de conform¡dad con lo establec¡do en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 4051-C, el cual
d¡spone que las ¡nst¡tuciones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Adm¡nistret¡va Productora y el Jefe del Archivo Central.

Esta ecta será publ¡cada por un plazo de un año en la página web de la Municipalidad de Pérez
Zeledón, tal como lo establece el artículo 27 del Decreto citado.

Go\L. F^\q
Jenny rde Walter Mata Garbanzo

Representante de la Unidad
Admin¡strativa Productora

vo Munic¡pal
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