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En la ciudad de San lsidro del Géneral, en el Archivo Mun¡c¡pal, et 1l de abril del 2025, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, édula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria
del Com¡té lnstitucional de Selecc¡ón y Eliminac¡ón de Documentos, Coordinadora d6l Arch¡vo
Municipal y 6l S6ñ0r Alcides Arias Zúñiga, cedula uno{u¡n¡entos sesenta y cuatro{oscientos trece,
Coordinador de Haci€nda Municipal, de conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de la
Ley 7202 "Ley del S¡stema Nac¡onal de Archivos" y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo No 40554-C,
Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos rev¡sado la descripc¡ón de
los documentos que se refieren en esta acta, e ¡ndicamos que procede su eliminac¡ón, considerando
los siguientas fundamentos:

1- Que, con respecto al tema de valorac¡ón, selecclón y eliminación de documentos en el régimen
municipal, Ia D¡rocción General del Arch¡vo Nacional mediante circular N' '12-2017 del 12 de junio
de 2017, 6mitió el documento "Estrategia para le Rectoría del Sistema Nacional de Archivos a la
luz de los d¡ctámenes c-157 -2016, c-183-2016 y c4o1-2o17 de la procuraduría General de la
Repúbl¡ce, cón respecto a las lnstitucionos Autónoma§', documento en el que establece entre
otro§ aspectos importantes, q!¡e las mun¡cipal¡dades como entes con eutonomía polít¡ca y de
gobierno no están obligadas a consultarle a la Com¡s¡ón Nacional de S€lecc¡ón y Eliminac¡ón de
Documentos CNSED, cada vez que elim¡nen documentos, al ser esta com¡s¡ón un órgano del
Poder E¡ecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conserváción de
documentos y cumplir con las normas técnicas y declaralorias que emita el Archivo Nacional.

2- Que, el Comité lnstitucional de Selecc¡ón y Eliminación (CISED) de la Municipal¡dad de Pérez
Zeledón en la sesión No 05-2020 del 15 de octubre del 2020, acuerdo no4, determinó la vigencia
admin¡strat¡va y legal de los documentos del Subfondo Hacienda Municipal, conforme al artículo
33 ¡nciso a) de la Ley del S¡stema Necionel de Arch¡vos No 7202 det 24 de octubre de 1990 y su
Reglamento.

3- Que las series documentales cons¡gnadas en esta acta para elim¡nar, no t¡enen valor científ¡co
cultural, y además ya cumpl¡eron su etapa admin¡slrativa y legal, por ello, se dispone su
elim¡nac¡ón convirtiéndola en material no legible, tal como lo éstablece el artículo 28 del Decreto
Ejecut¡vo N'40554-C, que reglamenta a la Ley del Sistema de Archivos Nacionales.

Coritinúa
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Arch¡Yo Munic¡pal

'l.Conespoñdencia 20't7 o.24 49 Papel 5 añosHacienda
Munic¡pal 2.Expsd¡entes

Adm¡nistret¡vos 2007-?016 o.4'l 23 Papel 5 años

1 Conc€jo Mun¡cipal 26 Retims de Bodega (solicitud de materiales
2 Cor¡espondenc¡a Secretaría Conc€jo 27 Sal¡da de máer¡ales y sumin¡stros de Bodoga

Conespondencia Auditoría lntema 2A Conespondencia Proveeduria
4 Conespondencia Alceldía Municipal 29 C¡rculares de Proveeduríá

C¡rculáres de Alcaldía Mun¡c¡pal 30 Requis¡c¡ones Adqu¡sic¡ones de B¡enes y
Servic¡os

Resoluciones de Alceldía 31 Conespondáncia Patenles y L¡cencias
7 Coordinador del Despacho de Alcaldia Corespondencia Gestión y Control Tributario

Corespondencia Proyectos lnterinst¡tuc¡onales 33 Conespondencia Cobro Adm¡n¡strativo y Judicial
9 Con$pondencia Recrrsos Humanos 34 Conespondencia Centro lntegrado de Atención

Tribularia
l0 Sol¡citud de Vacáciones o Pemisos 35 Control y Seguridad Ciudadana
11 C¡rculares de Recur9os Humanos 36 Conespondenc¡s cest¡ón Vial Mun¡cipal
12 Conespondenc¡a Asesoría en Sery¡cios Técnicos Corespondencia Desanollo y Serv¡c¡os

Municipales
'13 Correspondencia Servicjos lnformá¡cos 38 Conespondenc¡a Gestión Amb¡ental
14 Correspondenc¡a Archivo Mun¡cipel 39 Conespondenc¡a Obras Mun¡cipales
15 C¡rcularcs Arch¡vo Munic¡pal 40 Conegpond€ncia Serv¡c¡os Municipaleg
to Conespondencia Plan¡ficación lnsl¡tucional 41 Corespondénci9 Cemenlerio
17 Circulares de Plan¡ficeción lnstituc¡onal 42 Conespondencia Mercado y Terminal
18 C¡rculareg de Hac¡enda Municipal 43 Corespondenciá PIan¡ficac¡ón Tenitorial
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Mene..

fresofipción de los Documento3 Lista da Remis¡én
REU-{!05-23PHM 1s.lnarzo-2023 ientos Adm¡ni eño 20o7-ml

1 ADM-001-zGCCM, Canoza Municipal 2016

Habiendo exam¡nado el cumplimiento de las normas que rigen lo réferente a la el¡m¡nación de
documentos y Ia regulac¡ón técnice que para estos efedos a dictedo el Archivo Nacional, se em¡te
esta acte de mnformidad con lo establec¡do en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
d¡spone que las ¡nst¡tuciones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Un¡dad Adm¡n¡strativa Productora y el J6fe del Arch¡vo Central, Esta acte publicada por un plazo
de un año 6n la página web de la Mun¡c¡palidad de Pérez Zeledón, tal establece el arlículo 27
del citado

v6rde Alcides
Representante de la Unidad
Administrativa Productora

2

IIUÍ{ICIPALIDAD DE P

De3crlpc¡ón de log Li3ta de Romis¡óñ
REM{O1.23PHM ls.mar¿o-m23 2un

19 Conespondencia Valoración u Cofrespondenciá Calastro
20 Conespondenc¡a Gestión Pregupuestaria 45 Cámarás y Clubes
21 Modificac¡ones Presupueslarias (Sol¡citudes) ,t6 Un¡ón Nacionál de Gobiemos Locales
22 Conespondenc¡a Tesorería 47 Corespondencia Univers¡dades Públicas

Uquidaciones 48 Empresas Privadas
24 Corespondenc¡a Contáb¡lidad 49 Part¡culares
25 Conegpondencia Bodega

Deacripc ión de los Documattos Lbta dc Rembión
REM{03-23+HM, 1sfl a¡zo-2023 (Expédlentes Adm¡n¡strativoú, año 2007-2015)

1 ADM-000$07-PHM, Reglamsnto teléfonos celulares mun icipales
2 ADM-0022-0&PHM, Materiales SORET S.A.
3 ADM-001G1GPHM, Seguim¡enlo a la ¡cac¡ón del Reglamento Rend¡ción de Caucionas Municipales PZ
4 ADM-OO25- ,| 0-P HM Proyecto de reg amenlo para el Pago de árrcos re9ld nd da ofes v st rcos e e

Mun idad de Pérez Zeledón
5 AOM-0019-12-PHM , lmplemenlación Pletaforma de Valores de Bienes lnmuebles
6 ADM-0012-13-PHM, Defin¡c¡ó n competencias male e de atenc¡ón reclamos relacionados con servicios

urbenos
7 ADM-0005-14-PHM, Presupueslo

evaluaciones
Ordinario 201, Proceso Hac¡enda Mun¡cipal, POA 2015 y sus

I oM-00 1 0- 1+PHM Propuesla reglame nto cobro impuesto pof explotac¡ón d carferas v taios art 38 v 40
del Cód Minerí a

o ADM-0002-15-PHM, V¡abilidad de ¡a Mun¡ idad ra emit¡r bonos para financiar proyectos
10 ADM.OOOs-15-PHM, P Ordinario año 2016
11 ADM-0006-15-P HM, Presupuesto Ordinario 2016, Procoso de Hacienda Mun¡cipal, pOA 2016 y sus

6valuaciones Tomos
12 ADIVI-0007-1$PHM, Evaluación sobre el comportam¡ento de i sos y egresos del año 2015
13 ADM-OOO&,I$PHM , Transferenc¡a coniente de la Fundación Pro Unided Cuidádo Paliativo para Cenlro de

Cu¡do en Pérez Zeledón
14 ADM.OOO+í s,PHM, h mentación de lo dispuesto en el artículo 62 dsl Código M
t5 ADM-00r2-.15-PHM,

lsa¡as Retana Arias-
Convenio Mun¡cipal¡dad de Pérez Zeledón- Junta D¡rectiva del Colegio Amb¡entalista
Univers¡dád Técnica Nac¡onal

l6 ADM.OO13-15-PHM, lamenlo de Caia Ch¡c€ y sus Refomás
17 ADM-0014-'t5-P HM, Control de Marcas de Asislenc¡a Laboral de Func¡onarios del proceso de Hac¡enda

Munic¡pal (2 tomos)
18 DM{O 1 o- 1 PHM Valoración dá Riesgo año 20 5 (solo tiene una constancta n donde ndrca qu6 la

docum entac¡ón SE lraslada al enle
19 ADM-0002-16-PHM, Evaluac¡ón ento ds lngresos y resos 2016
20 ADM-0003-17-PHM, Gest¡ones Financieras de IFAS, ¡ emenlación Plan Regulador
21 ADM-0005-17-PHM, lmplementac¡ón de nuevás as d€ valores, para cobro de impuestos
22 ADI\,-0007-'17-PHM, Proyecto actualización del Catastro
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