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En la ciudad de San lsidro del General, en elArchivo Municipal, el 18 de setiembre del 2023, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valvorde, cádula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretar¡e
del Comité lnst¡tucional de Selecc¡ón y El¡minación de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y el Señor Gilberth Qu¡rós Solano, Auditor lnterno Municipal, de mnformidad con lo
estipulado en los artículo 33 y 34 de le ley 7202 "Ley del S¡stema Nacional de Archivos' y de la
Sección lll del Decreto E¡ecutivo N'40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley del S¡stema Nac¡onal de
Archivos, hemos revisado la descr¡pción de los documentos que se refieren en esta acta, por lo que
procede su elim¡nación, cons¡derando los s¡gui€ntes fundamentos:

1- Que, sobre el tema de valorac¡ón, selecc¡ón y elim¡nación de documentos en el régimen municipal,
la D¡rección General del Arch¡vo Nac¡onal mediante c¡rcular N" 12-2O17 del 12 de junio de 2017 ,

emite el documento "Estrategia para la RectorÍa del S¡stema Nacional de Archivos a la luz de los
d¡ctámenes C-157-2016, C-183-2016 y C-OO1-2O17 de la Procuraduría General de la República,
con respecto a las lnst¡tuc¡ones Autónomas", documento en el que establece entre otros aspectos
importantes, que las municipalidades como 6ntes con autonomía política y de gobierno, no están
obligadas a consultarle a la Comisión Nac¡onal de Selección y El¡m¡nación de Documentos
CNSED cada vez que el¡minen documentos, al ser esta com¡sión un órgano del Poder Ejecutivo.
No obstante, no las ex¡me de elaborar tablas de plazos d€ conservación de documentos y cumplir
con las normas técn¡cas y declaratorias que em¡ta el Archivo Nacional.

2- Que, el Com¡té Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (CISED), de la
Municipel¡dad de Pérez Zeledón en sesión No OO3-2O21 del 14 de setiembre del 2021, acuerdo
no3, determinó le vigenc¡a adm¡nistrat¡va y legal de los documentos del Subfondo Auditoría,
conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Arch¡vos No 7202 del 24 de
octubre de 1990 y su Reglamento.

3- Que, en le Tabla d€ Plezos de Conservación de Documentos de Auditoría, se establec¡ó la
vigenc¡a adm¡nistrativa y legal de las series documentales: expedientes administrativos y
expedientes dé estudios.

4- Que las series documentales denominadas €xped¡entes adm¡nistrativos y de denuncias, no tienen
deólaratoria de valor científlco cultural, además ya cumplieron su etapa administrat¡va y legal, es
decir, carecen de valor adm¡nistrat¡vo, legal e histórico.

5- Que med¡ante Acta de Valoración O0O2-2O23, se evaluaron un total de 186 expedientes de
Auditoría del año 1986 al año 2005, para seleccionar de ese total los más ¡mportantes, proceso
del cual se conservarán un total de 20 expedientes de forma permanentemente los que se
plasmaron en el acta de valoración antes indicada, el resto de expedientes se eliminan según se
indicen €n el s¡guiente cuadro.

6- Como se indicó en líneas aniba los documentos que se elim¡narán, no t¡enen valor cientifico
cultural, además cumpl¡eron su etapa administrativa y legal, por ello, se dispone su elim¡nac¡ón,
conv¡rt¡ándola en material no leg¡ble, tal como lo establece el artÍculo 28 del Deseto Ejecutivo N'
40554-C, que reglamenta a la Ley del Sistema de Archivos Nadonales.
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1988-
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años
pérmanente

previa
selección

1 QUE-001-00-AlM, Donac¡ón materiales puente Sán Ramón Sur
2 OUE-001-oGAlM, papsles de lrabaio

QUE-002-0G.A|M, Asignac¡ón equipo de cómpulo al Mercado Mun¡c¡pal
4 OUE-00$0GA|M, Método d6 trabaio d6 la Aud¡toría lntema
5 QUE-001-01-AlM. Que¡a del Sr, Ulisas Valvede Brenes
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SOL-00 1-02-AlM, Asfaltado lotificec¡ón la Contraloríasol¡citado1

2 SOL-001-02-AlM, Papelss de trabaio
J SOL-001-02-AlM, Bonadores
4 SoL-00+02-AlM, Carsos al presupuesto

5 SOL-00$02-AIM, Papeles de trabajo y material de apoyo
6 SOL-003-02-Al M, Bonadores ¡ntome
7 SOL-00+02-A|M, lnforma 008-02-AlM y matedal de apoyo
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SOL-00S0+A|M, Sol¡c¡tud de critsrio ac6rc€ del reglamenlo de proced¡m¡entos ¡ntemos de la Municipalidad

2 SOL-005-04-AlM, Papeles de trabajo

EXPEDIENTES DE ESTUDIOS DE AUDITORÍA

I Partidas Específicas 1986 (este no es un expediente tiene una nota)

2 Pap6les de trabajo Comisión ¡nvestigadora de Part¡das Específices Ba.io Guábo-Villa Bonita

1 SOL-002-02-A|M, Cuslodia colecc¡ón arqueológica
2 SOL-002-02"41M, Pápeles de trabaio

SOL-004-02-A|M. Paqo aqu¡na¡do de d¡etas a concoiales,

1 funcionaria d6l MEDEN-001-04-AtM Pos¡blss funciones i 35 lraslado a

,| Estudio de momoriales de SecretarÍa Mun¡cipal (no es un exped¡enle)

Papales ds trabajo informe de cumplimi€nto de dispos¡c¡ones de la Contraloria G.de la R

4 Estud¡o fabricác¡ón de produclor de concreto en el plantel municipal

5 Estudio cumpl¡miento normas sobre eclivos (reglamento de ca.,a chica)

6 Estud¡o sóbre servicios públicos

7 Anál¡s¡s donación de llantas por comunidades de Tirá y santa Marta

I Modit¡cac¡ón intema

Revisión enotac¡ones en tarjelas de contribuyenles por serv¡cios urbanos

2 lnforme y papeles d6 traba¡o planillas Conce¡o d6 Distrito Dan¡el Florss.

4 Liquidac¡ón de timbr€s al 31 dó d¡ciembre 1987.

Pápeles de lrabaio revisión Contabilidad y Tesoreria.

6 Veriflcacióñ de máqu¡neria y equ¡po

7 Revisión de egresos maqu¡naria y equipo

Rev¡sión de actas municipales

2 Verif¡cación de comprobantes de ingreso en tarjelas de contribuyentes

4 Estudio de cuontas de sgresos

5 Papeles de lraba¡o estud¡o ds maqu¡naria

b lnventario fÍsico de activos

7 l\rercádo l\run¡cipal

I Papelos de lraba¡o ¡nvest¡gación por permisos de construcc¡ón

10 Papeles de lrabaio sobÍs supusstas anomalías 6n la Munic¡pal¡dad.
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1 lnventario fís¡co de acl¡vos
2 Estudio sobre planos Yisados

Estud¡o de patentes

4 Revisión de comprobantes de ¡ngreso de pemisos de construcción
Revisión de sctes municipales

,l Verificac¡ón de activos
2 Revisión de aclas municipales
3 Revisión del control de asislenc¡a
4 Estudio sobre trámite de documenlos én lngen¡ería Municipal
5 Estudio parcial de ac1¡vos en Bodega
o Liquidac¡ón de t¡mbres municipales
7 Papeles de lrabaio del eslud¡o sobre s6gu¡miento a dispos¡ciones de la Contraloríe periodo 1989-'1993

1 Papeles de trabajo informe de archivo de documer os (de varios deparlamenlos)
Papeles de trabajo informe productos de reses y cerdos sacrificados

3 Papeles de trabajo estudio destace de ganado

4 lnfome y pápeles de trabajo, opos¡ción del Tesorero de pagar factura Centro Turístico Los Reyes
5 Papeles de trabajo ¡nvestigación facluras pend¡enles Taller Chinchilla reperación de recolectores
6 Revisión de actas municipales
7 Papeles de trabajo denuncia rcmate patentes de licor
8 Revisión tiquetes plaza de ganado

10 lnforme y papeles de trabaio revisión Estacionam¡ento Autorizado
11 Estudio vehiculos munic¡peles.
12 Papeles de trabaio estudio enlradas y salidas de Bodege Municipal
l3 Papeles de trabajo pem¡so madera (S¡lencio Adm¡n¡strat¡vo)

iIUI{ICIPALIDAD DE P

1 Estud¡o choque N' 003168
2 Estud¡o sobre act¡vos Conce.ios de Distrito

Verificación fsica de activos
4 Rév¡s¡ón de sctas munic¡pales
5 Revis¡ón de plan¡llas

6 Estud¡o de maqu¡neria y equipo
7 Desarollo de programa ds trabajo sn €l Plant€l Mun¡c¡pal
I Estudio de vehículos
o Papeles de trabajo estudio de timbres y otros

lnventario de ex¡stenc¡as en Bodega Municipal
3 Revisión de aclas munic¡pales
4 lnforme de cumplim¡enlo disposiciones de Contraloría G. de lá R. y de la Auditoría lntema.
5 Estudio de patentes munic¡pal€s
6 Estudio sobre anomalías en la adqu¡s¡c¡ón de maleriales (compra en él Centro Llantero del Sur)
7 Estudio de boletas de destace de res y cerdo

I Papeles de trabajo estud¡o del Mercádo Municipal
3 Papeles de trabajo evaluación arch¡vo permanenle de Aud¡torÍa y Arch¡vo Central
4 Papeles de trabajo ¡nforme facturas profoma de SECOSA
5 lnforme Bibliotecá lnfantil
7 lnvBst¡gac¡ón cert¡flcación funcionaria de Renlas y Cobrenzas (lrraricel Banantes)
8 Pepeles de trabajo de informe por denunc¡a contra el Asesor Legal (Antonio Sanabria) abuso autoridad
o Evaluación de maqu¡naria
10 lflvsnlario de l¡bros de la B¡bl¡otsca lnfanlil

ArchiYo Munic¡pal
ZELE N
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'l Papeles de traba.¡o esludio se¡ecl¡vo de existenc¡as en Bodega enero l99g
Papeles de lrebejo estudio select¡vo de ex¡slenc¡as en Bodega mayo 1999

J Revisión de invers¡ones 6n valores
4 Revisión registro de adivos y regislro de timbres
5 Papeles de trabajo informe rev¡sión del control ¡ntemo en lnformáica
6 Borrador informe dé esludio de partidas específicás FOOESAF

1 EST-001-oGAllvl, Publicac¡ón del rame de ad uisic¡ones
2 EST-002-0GAI|V!, lnformes de Proveeduría a la Contraloría G d€ la Re.
3 EST-003-0OAlM, lnconsislencias en el Sistema SCM
4 EST-004-00-A|M, lnforme de egresos del Alcelde
5 EST-005-00-Allvl, Cumplim¡ento de planes anuales
o EST-005-00-A|M, Papoles ds trabajo cumpl¡m¡anto planes anuales
7 EST-006-00-AIM, lncons¡stencias S¡stema de RecuGos Humanos
I EST-007-00-A|M, Pan¡das Específicas en la Liqu¡dación Presupuestaria 1999
I EST-008-00-A|M, Plan de acción de Gest¡ón de Cobro
10 EST-009-00-A|M, Procedimieritos en los Archivos de Geslión
11 EST-o10-00-AlM, Depuración de la base de datos de Servicios Urbanos
12 EST"o11-00-AlM, Págo de dietas a síndicos
13 EST-o12-00-AlM, lnvestigación func¡onaria de cajas Ligia Aguilar cobro de cerlificaciones de Reg¡stro
14 EST-o13-00-AlM, lncons¡stencias en el S¡stema SCM, permisos de construcción
15 EST-o14-00-AlM, Segu¡m¡ento de enores en boletas de paralizac¡ones

16 EST-o14-00-AlM, Papeles de trabajo s6guimiento bolétas de paral¡zaciones

17 EST-o15-00-AlM, Aspectos d€ seguridad y control €n Infomática
18 EST-o15-00-AlM, Papeles de trabajo aspectos de seguridad y contml en lnformática
19 EST-o16-00-AlM, Rev¡sión pmced¡m¡enlo de v¡sado de plános

20 EST-o16-00-AlM, Papsl€s de trabajo revis¡ón procsd¡mi6nto visado de planos
21 EST-o17"00-AlM, Rev¡sión pmced¡m¡erilos permisos de construcción
22 EST-o17-00-AlM, Pap6l€s de trabajo
23 EST-o18-00-AlM, Seguim¡enlo al p¡an de emergenc¡e presupuestaria

T.IUf{ICIPALIDAD DE PÉREZ ZELEDóN
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1 Estud¡o denuncia Asesor Legal (Ar on¡o Sanabria) pago ¡ndeb¡do de honorarios
Rev¡sión de cheques y comprobantes del mes de febrero de 1996
Papelos de lrabajo invest¡gac¡ón presuntas inegular¡dades en la Municipalidad Tomo I

4 Papéles de trábájo invest¡gación presunlas ¡negularidades en la Munic¡palidad Tomo ll
Papeles ds trabajo ¡nvostigación presuntas insgularidadss sn la Munic¡palidad Tomo lll

6 Papeles de trabajo informe de vehículos
7 lnforme y papeles de lrabajo recursos as¡gnados a la Auditoría lnt6ma
I lnforme y papeles de trabajo rev¡s¡ón documenlos de la Bodege Munic¡pál
9 Pspeles ds trabaio estud¡o d6 seguridad v¡al
'10 Papeles de trabájo revis¡ón documenlos de Estacionam¡ento Autorizado

i.

1 Papeles de traba informe revisión de documenlos Renlas Cobranzas
2 Papeles de trabajo ¡nforme rev¡s¡ón d6 documentos Catastro
3 Papeles de trabajo informe revis¡ón de documentos Tesorería
4 Papeles de trabajo informe revis¡ón de documantos Prove€duría
5 Revisión de áctas municipales
6 Actas de conferenc¡as tinales
7 Papeles de trabajo informe estudio alquiler local én la Teminál Mpl
10 Papeles de trabajo informe racusnto parc¡a¡ da ex¡stencias en Bodega
1t Denunc¡a por violac¡ón nomalivá en uso de vías ufbanas
12 lnvest¡gación por uso de productos de limpi6za ds la Mun¡cipal¡dad por part€ del contrat¡sta de limpieza

1 Estudio supuestas anomalías en venla de boletas de estacionam¡enlo

Cont¡núa
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2 INV-002-00-A|M, Cobro de bol€tas por infracción Ley Parquímetros
3 INV-002-00-AlM, Anexo con INF-003-01-AlM
4 INV-002-00-AlM, Pápeles de Traba.jo Tomo I

INV-002-00-A|M, Papelas de Trabajo Tomo ll
o INV-002-00-AlM, Papeles de Trabajo Tomo lll

rffi
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24 EST-o18-00-AlM, Papeles de trabajo
25 EST-o19-00-AlM, Accesos autorizados en los s¡stemas

EST-020-00-A|M, Estudio de existenc¡as en la Unidad de lnspeclores
27 EST-020-00-A|M, Papeles de lrabaio
28 EST-022-00-A|M, Consecutivo comprobantes de ¡ngreso
29 EST-022-00-A|M, Boradores
30 EST-022-0O-A|M, Material de apoyo
31 EST-023-00-A|M, ldent¡ficsc¡ón contribuyentes de éstacionam¡ento eutorizado
32 EST-o2+oGA|M, Segu¡m¡ento denunc¡a por falsedad ideológica
34 EST-002-0'l-AlM, Garantía de cumplim¡anlo vencida
35 EST-003-0'I-AlM, Em¡sión de cortificaciones
36 EST-004-0'l-AlM, lnconsislencias documantos en Tesorer¡e
37 EST-005-01-AlM, Correcciones al presupuesto ordinario 2001
38 EST-006-01-AlM, Aspectos de seguridad y controlen lnformát¡ca
39 EST-00+0'l-AlM. Resultados liquidac¡ón presupusstaria 2000
40 EST-o1G01-AlM, Estud¡o refrendo ¡ntemo y extemo
41 EST-o1G01-AlM, Papeles de trabajo
42 EST-o1G01-AlM, Material de apoyo
43 EST-o1'l-01-AlM, Revisión de adas mun¡cipales
44 EST-0'12-01-AlM, Rev¡sión de gaslos de caja ch¡ca
45 EST-o1&01-AlM, Conlml de arqueos sorpres¡vos
46 EST-o1 +0'1-AlM, Papeles de trabajo
47 EST-001-02-All\r, Segu¡miento presupuesto ord¡nario 2002
48 EST-001-02-All\r, Papeles de trebajo
49 EST-002-02-A|M, Rev¡sión registros de control
50 EST-002-02-A|M, Papeles de trabajo
52 EST-00+02-A|l\r, Papeles de trabajo (TÉmit6 y cálculo patent6s mun¡c¡pales)

EST-00t02-All\,1, Rev¡s¡ón arch¡vos de gest¡ón

54 EST-005-02-AlM, Papeles dé trabajo
55 EST-006-02-AlM, Liquidac¡ón presupuestaria 2001

56 EST-006-02-AIlvl, Papelss ds trabajo
57 EST-ooS 02-All\rl, Material de apoyo
58 EST-007-02-A|l\,1, Rev¡s¡ón de gastos

,| EST-008-03-AIM, Seguim¡ento a Loliflcacioñes (en principio se ¡be a eliminar pero solo cont¡ene una
conslanc¡a)

2 EST-o10-0$AlM, Junta Administradora del Campo de Expos¡ciones
EST-o10-03-AlM, Papeles de traba¡o

EST-005-04-A|M, Examen relat¡vo alcontrol intemo de los s¡slemas de información compdarizados que
funcionan en Ia Munic¡ lidad

1 EST-00+05.41M, Estud¡o sobre cumpl¡miento de nomativa en los procesos admin¡strat¡vos de la Junta
Admin¡stradora del Ca de tcrones

1 EST-001-01-AlM, Adjudicáción patente al Sr. Angel Umanzor
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Habiendo examinado el cumplim¡ento de las normas qu€ rigen lo referente a la elim¡nación de
documentos y la regulac¡ón técnica que para estos efectos a dictado el Archivo Naoonal, s6 em¡te
esta acta de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
d¡spone que las ¡nstituc¡ones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Un¡dad Adm¡n¡strat¡va Produc{ora y el Jefe del Archivo Central. Acta que será publicada por un plezo
de un año en la pág¡na web de la Municipalidad de Pérez Z6ledón, tal como lo establÉce el artículo 27
del Decreto citado.

Esta ecta será publ¡ceda por un plazo de un año en la página web de la Municipalidad de Pérez
Zeledón, tal como lo establece €l artículo 27 del Decreto c¡tedo.

Jen lverde h Quirós Solano
vo Mun¡c¡pel Representante de la Un¡dad

Adm¡n¡strátiva Próduclorá

o
.ñ.
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