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En la ciudad de San lsidro del General. en el Archivo Municipal. el 31 enero de 2024 la suscrita Jenny
Beatriz Marin Valverde, cédula uno-setec¡entos sesenta y cuatro-setec¡entos tres, Secretaria del
Comité lnstituc¡onal de Selecc¡ón y EI¡minación de Documentos, Coord¡nadora del Archivo Municipal y
Jeffry Montoya Rodríguez, Alcalde Mun¡c¡pal, cédula uno-m¡l sesenta y nueve-seiscientos seis, de
conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de la Ley 7202 "Ley del S¡stema Nacional de
Archivos" y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo No 40554-C, Reglamento Eiecut¡vo a la Ley del
Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado la descripción de los documentos que se referen en
esta acta, por lo que se procede con su elim¡nación, considerando los s¡guientes fundamentos:

'1. La Comis¡ón Nacional de Selección y Elim¡nac¡ón de Documentos, en sesión No 37-2011 del 03 de
noviembre de 20'1 1, aprobó la solicitud de valorac¡ón de la Tabla de Pla¿os de Conservación de
Documentos presentada por el Comité lnstituc¡onal de Selección y Eliminación de Documentos de
la Municipalidad de Pérez Zeledón, mediante of cio OFI-002-1 1-CSE del 13 de junio de 201 1 para
los subfondos numerados desde el i hasta el '17, siendo que el número 7 corresponde a los
documentos de la Alcaldía Municipal, y que en la misma valoración se indica que la
correspondencia de la A¡caldía tiene valor aquella que refleja la toma de decisiones sustantivas,
siendo que en este caso no coresponde a documentac¡ón de este tipo s¡no correspondencia
rutinaria de la Alcaldía.

2. Oue mediante c¡rcular N" 12-2017 del 12 de junio cle 2017 la Dirección General del Archivo
Nacional comun¡ca el documento: "Estrateg¡a para la Rectoría del S¡stema Nacional de Archivos a
la luz de los dictámenes C-157-2016, C-183-2016 y C-001-2017 de Ia Procuraduria General de la
República, con respecto a las lnstituciones Autónomas", documento en el que establece entre
otros aspectos importantes, que las mun¡cipalidades como entes con autonomía política y de
gobierno, no están obligadas a consultarle a la Com¡sión Nac¡onal de Selección y Eliminación de
Documentos CNSED, cada vez que eliminen documentos, al ser está mm¡sión un órgano del
Poder Ejecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservación de
documentos y cumplir con las normas técnicas y declaratorias que em¡ta el Archivo Nacional.

3. Que de conformidad con el artículo 33, inc¡so a), de la Ley del Sistema Nac¡onal de Archivos N"
7202, del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento, el Comité lnstitucional de Selecc¡ón y
E¡iminación de Documentos de Ia Mun¡c¡pal¡dad de Pérez Zeledón (CISED), en Sesión No 02-
2O19, del 18 de marzo del 2019, mediante acuerdo N'Vl, determinó la vigencia administrativa y
legal para Ios documentos producidos por el Subfondo Alcaldía Mun¡cipal.

4. Que la corespondencia a eliminar, no tiene valor científ¡co cultural, por ser más bien rut¡nar¡a y
comprende documentos de mero trámite, cuyo fin inmediato es muy corto. y por ello, carece de
valor administrativo, legal e h¡stórico.

Por lo tanto, se procede a la eliminación de los siguientes documentos, verificando los suscritos que
los documentos que se eliminarán se convertirán en material no legible, tal como lo dispone el artículo
28 del Decreto Ejecutivo N' 40554-C, que reglamenta a la Ley del S¡stema de Archivos Nacionales.
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Mun¡cipal
Correspondencia 2015-2014 0.48 71 papel 5 áños

Los documentos a elim¡nar se consignan en el sigu¡ente detalle

Exoneráciones

2015-09-03
2015-06-0S

2015-04-29
Circulares Servicios lnformáticos

I,IUNICIPALIDAD DE P REZ ZELEDóN

ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO, 003.24

Deseripc ¡ón de los Documentos a Eliminar Lista de Rem¡sión
REM{TO2-23-DAM xx dé xxx del 2023, Correspondencia-Rut¡naria, año 2015)

2015-01-15
2015-02-04

2015-12-O2
2 Autorización Uso de veh¡culos

Acciones dé Personal
2015-12-17
2015-12-223

4
2015-02-03

Asociación Solidarista de Empleados
Sindicatos lnternos

2015-10-21
2015-01-13 2015-11-30

6 Circulares Recufsós Humanos
Reporte de horas exlras

2015-03-'18 2015-12-O3
2015-11-19 20't5-12-317

Circuláres Salud Ocupáciona¡ 2015-O7-23
q Circulares Asesoría en Servicios Técnicos 20'15-05-25
10 Circulares Asesoria Jurídica
11

Archivo Municipal

2015-03-26
stgue
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2017-12-19

4

2017-12-12

Circulares Proveeduría 2017-06-29

Descripc¡ón de tos Documentos a Eliminar L¡sta de Remisión
REM-005-23-DAM, 25-octu Cones ndencia-Rutina

2018-11-13
2 2018-12-19

20''t 8-11-0'l
2018-12-19

2

Oéscripción de los Documentos e El¡m¡nar Lista de Rem¡sión
L¡sta de Remisión REM{002-23-DAM 25-octubrE-2023, Correspondenc¡a-Rutinar¡a 201 5)

Circulares Arch¡vo Munic¡pal
Circulares Planifi cación lnstitucional

2015-O1-15
2015-01-05

2015-12-08
2015-12-08

14 Circulares Hac¡enda Mun¡cipel 2015-10-O2
2015-O1-25

2015-11-O2
'15 Liquidaciones - TesorerÍa

C¡rculares TesorerÍa
2015-12-28

16 2015-0'r-06
17 Control de Act¡vos - Contabilidad 2015-04-20 2015-'t'1-02
18 Salida de Materiales y Sumin¡stros 2015-01-'13 2015-12-11
19 C¡rculares ProveedurÍa 2015-0'r-07
20 Adquisición de bienes serv¡c¡os - Proveeduría 2015-01-05 2015-12-30

Circulares Gestión Presupuestaria 2015-05-2S 2415-05-2921

C¡rculares Promoción Amb¡ental 2015-01-08

Descripción da los Documentos a El¡minar L¡sta de Remiaión
REM403-23-DAM, 26-octubré-2023, Co rfeapondencia-Rutinaria, año 2016)

1 Constancias Alcaldía
2 Exoneraciones

2016-04-06 2016-04-25
2016-01-14 2016-01-18

Autorizac¡ón Uso de vehiculos 2016-01-11 2016-12-20
4 Acciones de Personal 2016-01-01 20't6-12-30

Asociación So¡idarista de Em pleados 2016-03-07
20.16-02-05

2016-12-19
6 Sindicalos lnternos 2016-12-19
7 C¡rculares Recursos Humanos 2016-02-15
I Repoñe de horas extras

C¡rculares Salud Ocupacional
10 Constancias Asesoría JurídicE

2016-08-3'1 2016-12-31
2016-03-11
2016-02-17 2016-12-06

11 Circulares Archivo Munic¡pal 2016-01-26
12 Préslamó de documenlos 2016-05-05 2016-12-05
13 Circulares Planif¡cación lnstiluc¡onal 2016-01-14 2016-11-23
14 Circulares Hacienda Munic¡pal 2016-09-22

2016-12-28t5 Liquidaciones - Tesorería 2016-01-1 1

16 Control de Aclivos - Contabilidad 2016-01-29 2016-09-08
17 Circulares Proveeduría

Adqu¡sición de bienes servicios - Proveeduía
2016-01-1 1

18 2016-01-22 20'16-12-16

Descripción de los Documentos a El¡minar L¡$ta de Remis¡ón
REM{04-23-OAM, 27-oc-tubre-2023, Correspondencia-Rut¡nária, año 2017)

Autorización Uso de vehículos 2017-01-09
2l Solicitud de permiso de vacaciones - Recursos Humanos | 2017-01-ia

Asociación Solidarista de Empleados de la Munic¡palidad de
Pérez Zeledón
Sind¡catos lnlernos

2017 -02-13

2017-0'l-,t1

2017-12-19

2017-12-19
Circulares Recursos Humanos 2017-O1-23

6 Reporles de horas extras 2017-01-0S 2017-12-30
7 Reporte de Jomales Ocasionálés 20'17-01-o4 2017-12-30
I Constancias Aseso tía J uti dica 2017-O1-19 20't7-12-'t9

Circulares Archivo Municipal 2017-O2-10 2017 -12-08
10 Préstamo de Documéntos

Circulares Hacienda Mun¡cipal
2017-O1-12 2017 -',t2-11

11 2017-03-20 2017-09-28
12 Liqu¡daciones - Proveeduría 3 tomos) 2017-O1-16 2017 -12-27

Control de Aclivos - Contabilidad
Salida de Mater¡ales y Suministros

2017-O2-15 2017-11-20
14 2017-O2-O1 2017-06-27

2017-01-09

,1 Constanc¡as AlcaldÍa lrlun¡cipal 2018-02-21
2018-O1-O2

4
2018-01-02
20'18-02-08

5

Soliciludes Vacaciones o Permisos - Recursos Humanos

Sindicatos lnternos
Asociación Solidarista de Em Dleados

Autorización Uso de vehiculos

201A-O1-12 2018-12-19

MUNICIPALIDAD DE PÉREZ ZELE
Arch¡vo Munic¡pál

año 2018

srgue



ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN OO3-24

31 de enero de 2024

006

2018-08-'t6

Habiendo exam¡nado el cumpl¡m¡ento de las normas que rigen to referente a la eliminación de
documentos y la regulación técn¡ca que para estos efectos a dictado el Arch¡vo Nacional, se emite
e§ta acta de conformidad con lo establec¡do en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
dispone que las instituciones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Adm¡n¡strativa Productora y el Jefe del Archivo Central.

Está acta será publicada por un plazo de un año en la pág¡na web de la Municipalidad de pérez
Zeledón, tal como lo establece el artículo 27 del Decreto c¡tado.

En fe de io anterior firmamos

Valverde Jeffry Rodríguez
de la UnidadArchivo Municipal Rep

Administrativa Productora

3

],IUI{ICIPALIDAD DE P nEz zet¡oór

Descripc¡ón de los Documentos á Elim¡nar Lista de Remis¡ón
REM{05-23-DAM, 25-octubre-2023, año 2018cia-Ruti

b 2018.01-08
7

Circuláres Recursos Humanos
Reportes de horas extras 2018-01-08 2018-12-31

I Reporte de Jornales 2018-O1-O1 2018-12-31
C¡rculares Salud Ocupacional 2018-06-11I

10 Constáncia Asesoria JurÍd¡ca 2018-01-15 2014-12-19
11 Circulares Archivo Mun¡si 2018-06-18 2018-12-12
12 Préstamo de Oocumenlos 2018-01-10 2018-12-13
'13 Liquidaciones - Tesorería 2018-01-18 2018-12-12
't4 Conlrol de Ac{¡vos - Contabilidad 2018-01-26 2014-10-23

Salida de l\,lateriales y Suministros 2018-04-10 2018-04-19
Ad uis¡ción de bienes y serv¡cios - Proveeduria 20'18-01-15 201A-12-05

Archivo l.lunicipal


