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En la ciudad de Sen lsidro del General, en el Arch¡vo Municipal, el 04 de maÍzo de 2024, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, cédula uno-setec¡entos sesenta y cuatrGsetecientos tres, Secreteria
del Comité lnstitucional de Selecc¡ón y El¡minación de Documentos, Coordinadorá dél Arch¡vo
Municpaf y Sitvia Valverde Vege, cádula uno-seÍscÍentos noventa y unGcero vei-nt¡siete,

Coordinadora a.i. de Hac¡enda Mun¡c¡pal, de conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de
la Ley 72Q2 "Ley del S¡stema Nac¡onal de Arch¡vos" y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo N'40554-
C, Reglamento Ejecut¡vo a la Ley del S¡stema Nacional de Archivos, hemos rev¡sedo la descr¡pc¡ón de
los documentos que se refieren en este acta, e ind¡camos que procede su eliminación, considerando
los siguientes fundamentos:

1- Que, con respecto al tema de velorac¡ón, selecc¡ón y eliminac¡ón de documentos en él rég¡men
mun¡cipal, la D¡recc¡ón General del Archivo Nacional med¡ante circular N' 12-2017 del 12 de junio
de 2017, emitió el documento "Estrateg¡a para la Rectoría del Sistema Nacional de Arch¡vos e la
luz de los dictámenes C-157-2016, C-183-2016 y C4O1-2O17 de la Procuraduria General de la
Repúbl¡ca, con respecto a las lnstituc¡ones Autónomes", documento en el que establece entre
olro§, aspectos impprtarües, +re hs. municipalidade§. como- entes con. autonom.la pojítica y de.
gobierno no están obligadas a Gonsultarle e la Com¡sión Nacional de Selección y Eliminac¡ón de
Documentos CNSED, cada vez que elim¡nen documentos, al ser esta comisión un órgano del
Poder Ejecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservación de
documentos y cumplir con las normas técnices y declarator¡as que emita elArchivo Nacional.

2- Que, el Comité lnstitucional de Selección y Eliminac¡ón (CISED) de la Municipal¡dad de Pérez
Zeledón en la ses¡ón No 05-2020 del t5 de octubre del 2020, acuerdo no4, determinó la vigencia
administrativa y legal de los documentos del Subfondo Hac¡enda Municipal, conforme al artículo
33 inciso €) de la Ley del Sistema Nac¡onal de Arch¡vos No 7202 del 24 de octubre de 1990 y su
Reglamento.

3- Que las series documentales consignadas en esta acte para el¡minar, no tienen valor científico
cultural, y además ya cumplieron su etapa administrativa y legal, por ello, se dispone su
en'minacÍón convirtréndota en materíal no fegible, taf como Io €stabfece ef artlcufo 2E cfet Oecreto
Ejecutivo N" 40554-C, que reglamenta a la Ley del S¡st€ma de Archivos Nac¡onales.
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l.Corespondenc¡a 20't 8 o.21 53 Papel 5 áños

2.Exp€dientes
Admin¡strativos

200&2018 0.37 21 Pap6l 5 años

1 correspondencia con Secretaría dsl Concejo 2A L¡qu¡dac¡ones

2 Conespondenc¡á con Comité Cantonal de
Deportes

29 Conespondenc¡a con Contab¡l¡dád

corespondencia con Auditoría lntema 30 Conespondenc¡a con Bodega

4 Conespondencia con Alcaldía Munic¡pal 31 Retiro de Bodsga (Sol¡c¡tud de Materiales)

Circulares de Alcaldía Mun¡cipal 32 Salida de materiales y suministros de Bodega

6 Resoluciones deAlcaldia Mun¡cipal 5J Conespondencia con Proveeduría

7 coordinador del D€spacho de Alceldía 34 Circulares de Proveeduría

I comisión Técnica Plan Reguledor 35 Requ¡sic¡ones Adqu¡siciones de Bienes y Servicios
I Conespondencia con V¡cealcaldia Primera 36 Corespondencia con Patentss y Licenc¡as

10 Circuleres de Vicealcaldía Primera conespondenc¡a con Gestión y control Tributario

11 Corespondencia con Recursos Humanos 5ó Conespondenc¡a con Cobro Adm¡n¡strat¡vo y
Judicial

12 Circuláres de Recursos Humanos 3S Correspondencia cón Cenlro lntegrado d6 Aténc¡ón
Tributaria

Solicitud de Permisos y Vacaciones 40 Corsspondencia con Control y Seguridad
C¡udadana

14 conespondencia con salud ocupacional 41 C¡rculares de Conlrcl y Seguridad C¡udadana
't5 Circulares de Salud Ocupácional 42 Corespondencia con Catastro
Continúa...
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Coleoios Pmfes¡onales

b ADM-0010-i6-PHM Presupuosto oroinano 2017 Proceso de Hácrenoa Mun¡ci o noencres

17 ADM-010-18-PHIM Seguim¡énlo e ¡nforme de le Auditoia , INF-oo3-18-AlM, de lá escuelá de Mús¡cá
S¡nfónica de Pér6z Zoledón

Descripc¡ón de los Documentos Li8ta de Remis¡ón
REM-{1006-23+HM, 15flar¿o-2023 (Expad¡entos AdminBtrativos, año 2017-2018)

'l ADM-0001-17-CCl\il, Caroza Mun¡c¡pal 2017
ADM-0001-17-CCM, Canoza Munic¡pal 20'17

Habiendo examinado el cumpl¡miento de las normas que rigen lo referent€ a la eliminación de
documentos y Ia regulac¡ón técnice que pera estos efectos a dictado el Archivo Nae¡onal, se em¡te
esta acta de conformidad con lo establec¡do en el artículo 27 del Decreto Eiecutivo 40554-C, el cual
ciispone que ias instituciones procjuctoras ievantarán un ada, suscriE por un representante cje ia
Unidad Administrativa Productora y el Jefe del Archivo Central. Esta acta será pub¡¡cada por un plazo
de un año en la pág¡na web de la Municipal¡ded de Pérez Zeledón, tal como lo establece el artfculo 27
del Decreto citado.

J n via Valverde Vega
C Representante de la Unidad

Adm ¡n¡strat¡va Productora
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Descripc¡ón d€ los Documentos Lista de Remisión
REM{102-23PHM, 15-mar2o-2023 (Coí€spondencia 2018)

16 conespondencia con Asesoría en Servicios
Técnicos

43 Corespondencia con Gestión Ambiental

17 Circulares de Asesoría en Servic¡os Técn¡cos 44 C¡rculares de Geslión Ambiental
18 conespondenc¡a con Serv¡c¡os lnformáticos 45 corespondencia con Promóc¡ón y Divulgac¡ón

Ambiental
19 conespondencia con Archivo Municipal 46 c¡rculares de Promoción y Divulgación Amb¡ental

20 C¡rculares de Arch¡vo Munic¡pal 47 ConEspondenc¡a con Servicios Mun¡cipáles

21 Correspondencia con Planificac¡ón lnst¡tuc¡onál 48 Asociaciones y Comilés Privados
Circuláres de Hac¡enda lllunic¡pal 49 Bancos Eslatales

Resoluc¡ones Hac¡enda Mun¡cipál 50 Un¡vers¡dades Públicas
24 Corespondencia con Valoración 5't

25 Con€spondenc¡a con Gest¡ón Presupueláriá 52 Universidades Privadas
26 lrrodit¡cac¡ones Presupuestarias 53 Particulares
27 Conespondencia con Tesorería

Descripción de los Documentos Lista de RemEión
REM{004-23+HM, 15-mano-2023 (Exped¡erúas Admiñbtrativos, año 2008-2018)

ADM-0018-08-PHM Cerl¡f¡cados de participación en lá Cooperativa de Turismo
2 ADM-0003-13-PHM Fi.iac¡ón precios pára la vente de mater¡eles recolectados y separados por la

Municipalidad
ADM-0004-'13-PHM lmplemenlación del Reglamento para viáticos a Regidores y Síndicos

4 ADM-0019-'t4-PHM Ciclo Prcsupuestario Escuela de Música sinfónica año 2015
5 ADM-00't5-15-PHM C¡clo Presupuestario Escuela de Mús¡ca S¡nfón¡ca año 2016

7 ADM-00'14-'16-PHM Ciclo Presupuestario Escuela de Mús¡ca Sinfónica año 2017
ADM-0001-17-PHM L¡quidación presupuestaria año 2016

9 ADM-0002-17-PHM Evalueción c¡mportamiento de ¡ngresos y egresos año 2017
10 ADM-0006{7-PHM Prssupuesto Ordinario año 2018
11 ADM-0012-17-PHM Planes de Trabajo año 2017
't¿ ADM-000 ¡-j&PHil/í Liqu¡dac¡ón Presupuesiaria año 20'i7

ADlr-0002-1&PHM Evaluación comportamiento de ¡ngresos y egresos año 2018
14 ADI\4-000G18-PHM Ciclo Presupueslario Comité Cántonal de Deportes año 2018

ADM-0007-18-PHM Avalúo para prop¡edad "Salón Orquídeas" ubicado dentro del Campo de Exposiciones
l6 ADM-008-18-PHM Estados F¡nancieros Aud¡tados al3l de diciembre año 2017

,I8 ADM-o1'l-18-PHM Seguimiento a lnfome de la Auditoría INF-002-18-AlM, Comité Cantonal de Deportes
'19 ADM-o13-18-PHM Depuración del pendiente de cobro por concepto de diversos tributos
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