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En la ciudad de San lsidro del General, en el Archivo Municipá|, el 30 de jul¡o de 2024, nosotros, Jenny
Beatri¿ Marín Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y cuatrG.setecienlos tres, Secretaria del Com¡té
lnstitucional de Selecc¡ón y Elim¡nación de Documentos, Coordinadora del Archivo Municipal y el Señor
Walter Mata Garbanzo, cédula uno-mil ciento setenta y seis-veinticinco, Coord¡nador de Catastro, de
conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de la Ley 7202 "Ley del Sistema Nacional de
Arch¡vos" y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo No 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley del
Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado la descripción de los documentos que se refieren en
esta acta, e ¡ndicamos que procede su eliminación, considerando los s¡guientes fundamentos:

1- Que, sobre el tema de valoración, selección y eliminación de documentos en el régimen municipal,
la Dirección General del Arch¡vo Nacional mediante c¡rcular N' 12-2017 del 12 de junio de 2017,
emite el documento 'Estrateg¡a para la Rectoría del Sistema Nacional de Archivos a la luz de los
dictámenes C-157-2O16, C-183-2016 y C-ffi1-2017 de la Procuraduría General de la Repúblic€,
con respeeto a las lnstituciones Autónomas', documento en el que establece entre otros aspectos
importantes, que las municipalidades como entes con autonomía política y de gobiemo no están
obligadas a consultarle a la Comisión Nac¡onal de Selección y Eliminación de Documentos CNSED,
cada vez que eliminen documentos, al ser esta comisión un órgano del Poder Ejecutivo. No
obstante, no las €x¡me de elaborar tablas de plazos de conservación de documentos y cumplir con
las normas técn¡cas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2- Que, el Comité lnst¡tuc¡onal de Selección y El¡minación de la Mun¡c¡palidad de Pérez Zeledón en la
sesión No 03-2020 del 12 de agosto del 2020, acuerdo no1, determ¡nó la vigencia administrativa y
legal de los documentos del Subfondo Catastro, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del
S¡st€ma Nacional de Arch¡vos No 7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

3- Que, €n la Tabla de Conserveción de Documentos de Cataslro, se establec€ que la conespondencia
de esta dependenc¡a, expedientes administrativos, visados y v¡sados de fraccionamiento (pre-
v¡sados), no t¡enen decleratoria d6 valor c¡entífico cultural.

4- Que los V¡sados no tienen valor c¡entífico cultural, además ya cumpl¡eron su etapa adm¡n¡strat¡va y
legal, es d€c¡r, carecen de valor admin¡strativo, legal e histórico, por lo que, se dispone su
el¡minac¡ón, convirtiándola en material no legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto
Ej€cutivo N'40554-C, que reglamenta la Ley del Sistema de Archivos Nacionales.

ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO. O25-2O24

t¡ornDlt Ofic¡na
Prlduclora

f{' y Nombrr
de Serie tloc¡¡rnental

Fechas
Exhemas

Volurngn
lletrDs linealeE

Caitidad Soporúe Vigsnc¡á
Adm. y Legal

Calastro

1.Conespondencia 2018 0.15 53 Papel 5 años
S.Visados 2019 2.10 96 Papel 4 años
9.V¡sados de
Freccionam¡enlo

20't9 2.96 127 Papel 4 años

Descripc¡ón dG los Documentos Lista de Ramisión
REM{¡00 1-2+ACT. 20-iun¡o-202¡l lcorm.aDondenci¡. año 2018)

No Contenido Fécha lnic¡al Fecha Final
1 Acuerdos del Concejo Municipal 2014-02-14
2 Conespondencia Aud¡toria 2014-O4-O2 2018-06-06

Corespondencia Alcaldia Munic¡pal 2017-01-30 2018- 12- l3
4 C¡rculares Alcaldía Municipal 2018-02-27 2018-12-10
5 D¡rectrices 2018-01-12 2018-'l G 10

6 Coord¡nador del Despacho de Alcaldía 2018-03-06
7 C¡rculares de Vice-Alcaldía 2018-04-30
8 Conespondenc¡a Recursos Humanos 2018-05-28 20'18-1'l-13
I Sol¡citudes Vacaciones o Perm¡sos 201&0112 2018-12-10
't0 Sindicatos lntemos 2014-02-20
11 C¡rcularss Recursos Humanos 2018-04-05 20't8-11-13
12 Conespondenc¡a Salud Ocupacional 2014-07-23 20't8-08-07
13 Circularas Salud Ocupacional 2018-G11 2018-08-16
14 Asesoría de Serv¡c¡os Técn¡cos 2018-04-03
15 Circulares Asesoría de Servicios Técnicog 2018-0+02 2018-06¡8
16 Conespondenc¡a Asesoría Juridica 20't8-0$.03 2018-10-18
17 Criterios Juríd¡cos 2018-02-23
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ARCHIVO MUNICIPAL

ACTA DE ELIMINACIÓN NO,025.24
30 de ulio de 2024

Particuleres

Descripc¡ón de los DocumentoB L¡sta de Remisión
REM-{1007-23, 15 febr€ro-2023 Msados a o 2019)

1 Visados no001 ál no020 33 Visados no641 al no660 65 V¡sados no1281 el nol299
2 Visados no021 al no040 t1 Visados no66'1 al n 80 66 V¡sados n01300 al no132o
3 Visados no 041 al no060 35 Visados no681 al no700 67 Visados no132l sl no1340
1 Visados no 061 al no080 36 V¡sados no701 al no720 68 V¡sados no134l al no1360
5 V¡sados no 081 ál no099 37 V¡sados no72'1 al no740 69 V¡sados nol361 sl nol380
6 Visados no100 al no'|20 38 V¡sados no741 al no760 70 V¡sádos n'1381 al n01399
7 V¡sados no121 al nú140 39 V¡sados n0761 al no780 71 V¡sados no1400 sl no1420
I Visados no141 al no160 4{' Visados no78l el ñ0800 72 V¡sados no1421 al no1,l40
I Visados no161 ál no180 41 Visados no801 al no820 73 V¡sados no1441 el no1460
l0 Visados n0181 al n0200 42 V¡sados no821 al no840 74 Visados no1¡161 al no'1480

11 Visados no20'l al n0220 ¡13 Visados no841 al no860 75 Visados nol48'l al no1499
12 Visados no22l al n240 11 V¡sados no861 al no880 7A V¡sados no15O0 al no'1520
l3 Visados no241 al no260 4!t V¡sádos no881 el no900 77 V¡sados no1521 al nal540
14 Visados no261 al nú280 46 V¡sados no901 al no920 78 V¡sados no1t4l al no1560
l5 Visados no281 al no300 17 V¡sados no921 el no940 79 V¡sados no1561 al n'1580
l6 Visados no301 al no320 I Visados no941 al no960 80 V¡sados n'1581 al nol599
17 Visados n0321 al n0340 ¡¡9 Visados no961 al no980 8l V¡sados no'l600 al no1620
l8 Visados no341 el no360 50 V¡sados no981 al no1000 82 Visados no1621 al no1640
l9 Visados n0361 al no380 5l V¡sados no1001 ál nol020 83 V¡sados no'l641 al no1660
20 Visados no381 al nú400 52 Visados no1021 al no1040 8A V¡sados nol661 al no1680
21

22
Visados no401 al n0420
Visados no421 al no440

53 V¡sados no104l al no1060 8tt V¡sados n01681 al n01699

V¡sados no1700 al no'!72054 V¡sados no1061 al no108o 86
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Doscripción d€ los Dacumentos Lista de Remisión
REM4001-2¡|-ACT, 20-iunio-202,1 (CoresDondencia. eño 20171

No Conten¡do Fecha lnicial Fecha Final
18 Conaspondenda Servicios lnformát¡cos 2018-03-15 201 8- 10- 1 1

ls Conespondencia Archivo Munic¡pel 2018-04-23 2018-05-10
20 Circular Archivo Municipal 2018-03-21 2014-12-12
2'l Préstamo Documento Archivo Mun¡c¡pal 2018-06-13
22 Corr6spond6nc¡a Planiflcac¡ón lnslitucional 2014-01-17 2018-12-',t',l
23 Circulsres Plan¡ficac¡óñ lnsl¡tucional 2018-07-19 2018-12-03

Cor€spond6ncia Hacienda Munic¡pal 2014-O1-23
Circulares Hacienda Munic¡pal 20't8-06-07 2018-10-08

¿o Cor6spondenc¡a Valoración 2014-O1-17 2014-10-12
27 Circulares Gestión Presupueslaria 20'18-06-r 2

L¡quidac¡on6s 2018-07-18
29 Control de Activos-Contebil¡dad 20 t8-04-20 2018-1 1-06
30 Cor6spondencia Proveeduría 2018-0101 201A-O7-04
3l Circuleres Pmveeduríá 20't8-01-08

Cor€spondencia Gestión y Control Tributario 2018-04-10 2018-06-08
Gest¡ón V¡al Munic¡pal 2018-08-06
Conespondancia Caminos Vecinales 2014-O2-O1 2018-O7-'17

35 Corespondenc¡a Plan¡ficación Tenitorial 2018-01-08 2014-12-07
36 Cor€spondsncia Control Construclivo 2014-01-14 2018-10-3 t

Actes de lnspección Catastro
Corespondencia con el Personal a cargo

2018-06-25
JO 20'18-07-04
39 C¡rculares Promoción y Divulgación Ambiental 201A-O7-O2 2018-07- 16

40 Corespondsnc¡a Serv¡cios lvlunic¡pales 2018-06-29 2018-O7-05
41 Asoc¡aciones de Desafrollo lntegral, Distrito San ls¡dro ds El General 2018-08-03 2018-08-09
42 Escuelas y Colegios, Distrito de Peiibaye 2018-06-06
43 Fondo Nacional de Becas (Fo¡{ABE) 2018-02-07
44 Registro Públ¡co Nac¡onal y catastro 2014-02-22 2018-06-06
45 Tribunál Ambiental Adminislralivo 2018-06-13 2018-08-07
46 S¡stema Nacional de Areas de Conservac¡ón 2018-02-02 2018-10-10
47 Fuei¿a Pública 2014-O1-25
48 Bancos Estatales 2018-03-06
49 lnstituto Costanicense de Acueductos y Alcanlarillados 2018-07-07 2018-1 1-14
50 Mutual de Ahonos y PÉstamos 2018-05-05
51 Empresás Privadas 2014-02-27 201&10-17
6' Un¡versidades Privadas 2018-11-14
53 2018-01-25 201&12-O7
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ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO,025-24

30 de julio de 2024

' .i,,

Deacr¡pcíón de los Documentos L¡sta de Remisión
REM{1007-23, l5{€br€ro-2023 (Visados año 2019)

23 Visados no.l41 al no¿160 55 Visados n01081 al no'l100 87 Visados no172l al no1740
24 Visádos no46'l El no480 56 V¡sados n01101 al n01120 88 V¡sados n01741 al no1760
25 Visados n0481 al n0499 57 V¡sados no112l al no1140 89 Visados no1761 al n01780
26 Visados no500 al no520 58 Visados no114'1 al no1160 90 V¡sados no1781 al no'f 799
27 V¡sados n0521 al no 0 59 V¡sados no'f 'f 6l el no1180 9l Visados no1800 al n01820
2A Visados n0541 el no56o 60 V¡sados no1181 al no1200 92 V¡sados no1821 al no1840
29 Visados no561 al n0580 6t V¡sados no120l sl no1220 93 V¡sedos no1841 el no1860
30 Visados no581 al no599 62 Visados no'l221 al no1240 9¿l Visados no1861 al no1880
31 Visados no6OO al nq620 63 Visados no1241 al not260 95 Visados no1881 ál no1899
32 Visados no(i21 al n0640 64 Visados no1261 al nol280 96 Visados no1900 al no1905

Descripción de los Documentos L¡stá de R.rni8¡ón
REM{0,1-23-ACT, l3-febr€ro-2023 (Pr€-Viaados de Fracc¡onam¡ento, año 2019)

I Pr+.Visados no001 al no020 4 Pr+Msados no86l al no880 a7 Previsedos n01721 al no1740
2 Pre-Visados no02'l al no040 15 Pre-Visados no881 al no900 88 Pre-V¡sados nol74l al no1760

Pre.V¡sados no04l ál no060 46 Prs.Visados n0901 al no920 89 Pre.Msados no1761 al nol780
4 Prev¡sados no06l al no080 17 Pre-Msados no921 al no940 90 Pre-Visedos no'l781 ál no l799
5 Pre-Visedos no081 el nol00 48 Pre.Msados no94l al n0960 9l Prs.V¡sados nol800 al no1820
6 Prsvisados no101 al no120 49 PrB.Msados no961 al no980 92 Pre-Msados no l821 al nol840
7 Pr+.Visedos nol2l el no140 50 Pre-Visados nog81 al no1000 93 Previsados n01841 al nol860
8 Previsados nol41 al no160 51 Prev¡sados no'1001 al no1020 94 Pre-Visados nol861 al no l880
9 Pre-Visados nol61 al no180 52 PrsMsádos no1021 al no1040 95 Prsvisados no'l88'l al no'l899
l0 Pre-Visados no181 al n200 53 Pre-V¡sados nol041 al no l060 96 Pre-Msados no'l900 al no1920
lt Pr+.V¡ssdos no20l ál n920 54 Pre-V¡sados nol061 al no1080 97 Pre-Msados n0192'l al nol940
12 Prev¡sados n%21 al no240 55 Pre-V¡sados no'108'l al no1100 98 PreMsados no'l94'l al no'l960
l3 Pre-Visados no24l al no260 56 Pré-Visados nol101 ál no'|120 99 Pre-Visados no1961 al noI980
11 Prsv¡sados n?61 al no280 57 Pr*.V¡sados no1121 al nol140 't 00 Pre-V¡sados no1981 al no'I999
l5 Pre-Visedos n28l al no300 58 Pre-Visados no1141 al no1 160 101 Pre-Visados n02000 a¡ no2020
l6 Pre-V¡sados no301 al no320 59 PreV¡sados nol'16'l al nol180 102 Pre-Visados no2021 sl no2040
17 Pr+.Visedos n 2l al no340 60 Pre-Msádos nol tSl al no1200 't 03 Pre-Visados no2041 al n02060
l8 Prev¡sados no34l al no360 61 Pre.V¡sados no1201 al no1220 104 Pre-Visádos no206l al nú2080
t9 Pre-Visados no361 al no380 62 Pre-V¡sados no l22'l al n01240 't 05 Pre-V¡sados no2081 al no2099
20 Pre-V¡sados no38l al no400 63 Pre-V¡sados no1241 al no1260 106 Pre-V¡sedos no2l00 al no2120
21 Pre-V¡sados no40l al no420 6,f Pre-V¡sádos no'l26'l al ño1280 107 Pre-V¡sados n02121 al no2140
22 Pre-V¡sados no42l al n0440 65 Pre-V¡sados n4128'l al nol300 108 Pre-V¡sádos no214l al no2160
23 Pre-V¡sados no441 al no460 66 Pré-V¡sados nol30l al n01320 109 PB-V¡sados no2161 al no2'180

24 Pre-V¡sados no461 al no480 67 Pre-Visados n01321 al nol340 110 Pre-Visedos no218'l ál no2l99
25 Pre-Msados no48l al no500 68 Pre-V¡sádos no134l al nol360 111 Pre-V¡sados no2200 al no2220
26 PrB-V¡sados no501 al n0520 69 Pre-V¡sados no1361 al no'!380 112 Pre-V¡sádos no222l al no2240
27 Pre-\fsados no52l al no540 70 Pre-Visados nol381 al nol400 113 Pre-V¡sados no2241 al no2260

Pre-Visados no226l al no22802S Pre-Visados no541 al no560 71 Pre-Visados n01401 al no'|420 111
29 Pre-V¡sados no56l al no58o 72 Pre-Visedos no142l al nol440 I t5 Pre-Visados no228l al n02299
30 Pre-V¡sados no581 al nq600 f3 Pre-V¡sados no'|441 al nol460 't 16 Pre-V¡sedos no2300 ál no2320
3l Pre-Visados no6ol al no620 74 Pre-V¡sados no1461 al no1480 117 Pre-Visados no2321 al n02340
32 Pre-Visados no621 al n0640 75 Pre-V¡sados no1481 al nol500 ll8 Pre-V¡sados no2341 al n%360
33 Pre-V¡sados no641 al nq660 76 Pre-V¡sados no150l al no'1520 fl9 Pre-Visados no2361 al no2380
3¿ Pre-V¡sados no661 al nc680 77 Pre-Visados no1521 al no'l540 120 Pre-Visados no2381 al no2399
35 Pre-Visados no68l al no700 7A Pre-Visados no1541 al nol560 121 Pre-Visados no2400 al no2420
36 Pre-Visados no70l al no720 79 Pre-Visados no1561 al no'1580 122 Pre-V¡sados no2421 al no2440
37 Pre-V¡sados no721 al no740 80 Pre-V¡sados no1581 al nol600 123 Pre-V¡sados no2,l41 el n02460
38 Pre-Visados no741 al no76o 8'l PrÉ-Visados no1601 al npl620 12t Pre-Visados no246l al no2480
39 Pre-Visados no761 al no780 82 Pre-Visados nol621 al nal640 125 Pre-Visados n'2481 el n624gg
40 Pré-V¡sedos no78'l al no800 83 Pre-Visados nú1641 al no166o 126 Pre-Visados n%500 al no2520
11 Prs-V¡sados no80í al n0820 8¿ Pre-Visados no1661 al nol680 127 Pre-Visados no2521 al no2540
42 Pré-Visádos no821 al no840 85 Pre-Visados no1681 al no1700
43 Pre-Visados no841 al n0860 86 Pre-Visados no170'! al no1720
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ARCHIVO MUNICIPAL

ACTA DE ELIMINACIÓN NO.025.24
30 de julio de 2024

Habiendo examinado el cumplim¡ento de las normas que rigen lo referente a la el de
documentos y la regulac¡ón técn¡ca que para estos efectos a diclado el Archivo Nac¡onal, se em¡te esta
acta de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Eiecutivo 4055+C, el cual d¡spone
que las ¡nstituciones productorás levantarán un acta, suscrita por un tepresentánte de la Un¡dad
Adm¡nistraliva Productora y el Jefe del Archivo Central.

Esta acta será publ¡cáda por un plazo de un año en la págin€ web de la Municipalidad de Pérez Zeledón,
tal como lo esteblec€ el añlculo 27 del Decreto citado.

J ín Valverde

\)o.\\.. l^o\-.
Walter Mata Garbanzo
Representante de la Unidad
Admin¡strativa Productora

Arch¡vo Municipal
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