ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACION No.045-24

En la ciudad de San Isidro del General, en el Archivo Municipal, e 31 de octubre de 2024, nosotros,
Jenny Beatriz Marin Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, Coordinadora del Archivo Municipal y
el Sefior Gilberth Quirés Solano, Auditor Interno Municipal, de conformidad con lo estipulado en los
afticulo 33 y 34 de la Ley 7202 “Ley del Sisterna Nacional de Archives” y de la Seccion Il del Decreto
Ejecutiva N® 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado
la descripcion de los documentos que se refieren en esta acta, por lo que procede su sliminacion,
considerando los siguientes fundamentos:

1-

Que, sobre el tema de valoracion, seleccion y eliminacidn de documentos en e! régimen municipal,
la Direccion General del Archivo Nacional mediante circular N° 12-2017 del 12 de junio de 2017,
emite el documento "Estrategia para la Rectoria del Sistema Nacional de Archivos a la luz de los
dictamenes C-157-2016, C-183-2016 y C-001-2017 de la Procuraduria Generai de la Republica,
con respecto a las Instituciones Auténomas”, documento en el que establece entre otros aspectos
importantes, que las municipalidades como entes con autonomia politica y de gobierno, no estan
obligadas a consultarle a la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos CNSED
cada vez que eliminen documentos, al ser esta comisidén un drgano del Poder Ejecutivo. No
obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservacion de documentos y cumplir con
las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2- Que, o Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (CISED), de la
Municipalidad de Pérez Zeleddn en sesion N° 003-2021 del 14 de setiembre del 2021, acuerdo n®3,
determind la vigencia administrativa y legal de los documentos del Subfondo Auditoria, conforme al
articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202 del 24 de octubre de 1990
y su Reglamento.

3- Que, enla Tabla de Piazos de Conservacion de Documentos de Auditoria, se establecid la vigencia
administrativa y legal de las series documentales: correspondencia, expedientes administrativos,
expedientes de denuncias y expedientes de investigacion.

4- Que mediante Acta de Valoracion No.007-2024, del 13 de setiembre se evaluaron un total de 9
expedientes de Auditoria del afo 2010 al ano 2012, para seleccionar de ese total los mas
importantes, proceso del cual se conservaran un total de 2 expedientes de forma permanentemente
los que se plasmaron en &l acta de valoracién antes indicada, el resto de expedientes se eliminan
segun se indican en e! siguiente cuadro,

5- Que las series documentales denominadas correspondencia, expedientes administrativos y de
denuncias, no tienen declaratoria de valor cientifico cultural, ademas ya cumplieron su etapa
administrativa y legal, es decir, carecen de valor administrativo, legal e histdrico, por 1o que, se
dispone su eliminacion, convirtiéndola en material no legible, tal como lo establece el articulo 28 del
Decreto Ejecutiva N° 40554-C, que reglamenta la Ley del Sistema de Archivos Nacionales.

Nombre Oficina N° y Nombre Fechas Volumen Cantidad Soporte Vigencia
Productora de Serie Documental | extremas Metros lineales Adm. y Legal |
1.Correspondencia 2018 0.23 37 papel 5 afios
3.Expedientes de 2007y 0.02 2 papel 5 anos
ot Administratives 2017
p;ﬁ?;tr?lga 5. Expedientes de 2015-2018 0.08 10 papel 5 afos
Denuncias
6.Expedientes de 2010-2012 0.07 7 papel 5 afos
Investigaciones Previa selec.
Detalle de los documentos a eliminar
REM-001-24-AlM, 12-agosto-2024 (Correspondencia, afio 2018)
1 | Correspondencia Concejo Municipal 2018-03-20 2018-12-17
2 | Acuerdos Concejo Municipal 2018-03-01 2018-12-07
3 | Correspondencia Secretaria Concejo Municipal 2018-01-18 2018-03-14
5 | Correspondencia interna con personal Auditoria Interna 2018-01-25 2018-12-19
6 | Minutas-Auditoria Inferna 2018-01-19 2018-11-15
7 | Actas Auditoria Interna 2018-11-29
8 | Comespondencia Alcaldia Municipal 2018-01-10 2018-11-14
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Viene...
Detalle de los documentos a eliminar
REM-001-24-AlM, 12-agosto-2024 (Correspondencia, afio 2018)

9 | Circulares Alcaldia Municipal 2018-08-20 2018-12-10
10 | Correspondencia Recursos Humanos 2018-02-21 2018-12-04
11 | Solicitudes de vacaciones o permisos 2018-01-10 2018-12-18
12 | Circulares Salud Ocupacional 2018-06-11 2018-08-16
13 | Correspondencia Asesoria en Servicios Técnicos 2018-01-30 2018-05-14
14 | Circulares Asesoria en Servicios Técnicos 2018-06-18

15 | Correspondencia Asesoria Juridica 2018-03-07 2018-10-18
16 | Comrespondencia Servicios Informaticos 2018-05-11 2018-08-03
17 | Correspondencia Archivo Municipal 2018-01-16 2018-12-17
18 | Circulares Archivo Municipal 2018-03-21 2018-09-25
19 | Comespondencia Hacienda Municipal 2018-02-13 2018-08-13
20 | Circulares Hacienda Municipal 2018-06-12 2018-10-08
21 | Modificaciones Presupuestarias-Gestion Presupuestaria 2018-02-06 2018-10-18
22 | Correspondencia Tesoreria 2018-02-26 2018-11-12
23 | Liguidaciones 2018-12-05 2018-12-05
24 | Correspondencia Contabilidad 2018-07-24

25 | Retiros de Bodega 2018-02-22 2018-02-26
26 | Correspondencia Proveeduria 2018-02-12 2018-12-18
27 | Requisiciones Adquisicién de Bienes y Servicios 2018-03-20 2018-11-06
28 | Correspondencia Patentes y Licencias 2018-08-29 2018-08-04
29 | Correspondencia Control y Seguridad Ciudadana 2018-03-15

30 | Correspondencia Planificacién Teritorial 2018-07-16 | 2018-11-30
31 | Correspondencia Promocidn y Divulgacion Ambisntal 2018-07-02 2018-07-16
32 | Unién Nacional de Gobiernos Locales 2018-10-22

33 | Ministerio de Economia, Industria y Comercio 2018-11-23 2018-11-26
34 | Contraloria General de la Republica 2018-09-01 2018-09-04
35 | Colegios Profesionales 2018-02-08 2018-11-13
36 | Cooperativas 2018-05-29

37 | Empresas 2018-08-17

38 | Particulares 2018-01-11 2018-10-30

Nota: Se excluye de esta linea el item 4: Auditoria Interna-Autorizacion de libros, por cuanto el Sr. Gilberth
Quirdés Solano solicitd mediante OFI-325-24-AlM la exclusion de la misma, se da respuesta mediante OF[-162-
24-PAM a lo solicitado y se procede a devolver la carpeta antes descrita mediante OFI1-0183-24-PAM.

Detalle de los documentos a eliminar

REM-002-24--AIM, 12-agosto-2024 (Expedientes Administrativos, afio 2007-2017)
1 SPM-0020-07-AIM Escuela de Musica Sinfonica de Pérez Zeleddn, 2001-12-18 2013-09-30
ADM-0002-17-AIM Proceso de Ascenso y traslado ACT-010-17-PRH, 1 2017-07-18 2017-11-30
Profesional 1A asignado a Auditoria Intema.

Detalle de los documentos a eliminar
REM-004-24--AlM, 12-agosto-2024 (Expedientes Denuncias, afio 2015-2018)
1 | DEN-0001-15-AlM Presuntas iregularidades en Ayuntamiento de Pérez | 2015-01-05 27-02-2018
Zeledon.
2 | DEN-0Q08-16-AIM Denuncia sobre supuestc usc inapropiado de | 2016-09-16 2017-05-23
vehicule municipal.
3 | DEN-0002-17-AIM Presuntas irregularidades relacionadas a los | 2018-04-23 2018-05-23
permmisos de funcionamiento del Hotel Thunderbird.
4 ' DEN-0001-18-AIM Presuntas irregularidades relacionadas con el | 2018-08-23 2018-05-23
funcionamiento del Bar South Rio.
§ | DEN-002-18-AIM Presuntas ventas ilegales de vehiculo en el canton. 2018-04-30 2018-07-24

6 | DEN-003-18-AIM Presuntas irregularidades relacionadas con el | 2018-07-01 2018-07-04
cumplimiento de la Contratacion Directa 2018CD-000073-SPM.
7 DEN-004-18-AIM Presuntas ventas clandestinas de vehiculos en el | 2018-08-23 2018-09-03

cantén.

8 DEN-005-18-AIM Presuntas ventas clandestinas de vehiculos en el | 20138-08-23 2018-09-03
cantén.

9 DEN-006-18-AIM Presuntas ventas clandestinas de vehiculos en el | 2018-08-23 2018-09-03
canton.

10 | DEN-007-18-AlIM Presuntas irregulanidades en el funcionamiento del | 2018-09-24 2018-09-27
local comercial "PZ Country Club Hotel y Spa".
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Detalle de los documentos a eliminar
REM-003-24-AlM, 24-agosto-2024 (Expediente de Investigacidn, aflo 2010-2012)

1 | EST-0001-10-AIM Verificacion del cumplimiento de las regulaciones | 2008-04-10 | 2012-03-15
relacionadas con declaracién jurada por parte de las Unidades de
Recursos Humanos.
2 | EST-0004-11-AIM  Sistema Contable (Proyecto de fiscalizacién | 2011-05-19 | 2012-08-03
relacionado con el fortalecimiento del Sistema Contable de las
municipalidades a cargo de la Contraloria General de {a Repablica.
4 | EST-0007-11-AlM Aparentes manejos irregulares de fondos piblicos por | 2011-01-19 | 2012-06-25
parte de la Comisién Organizadora de la Expo PZ 2011,
5 | EST-0008-11-AlM Manejo de las sesiones del Concejo Municipal (Nota: | 2012-02-07 | 2012-02-07
Sole contiene una constancia CNS-001-12-AlM).
6 | EST-0010-11-AlM Verificacion de los procedimientos de custodia de | 2011-09-29 | 2012-02-29
Activos.
7 | EST-0011-11-AlM Aparente page irregular de viaticos por parte de la | 2011-11-23 | 2013-11-29
Comisién Organizadora de la Expo PZ 2011,
9§ | EST-0003-12-AlM Cesidn del derechc sobre el Local N° 18 del Mercado | 2012-05-22
Muni¢ipal.

Habiendo examinado el cumplimiento de las normas que rigen lo referente a la eliminacién de
documentas v la regulacion técnica que para estos efectos a dictado el Archivo Nacional, se emite esta
acta de conformidad con lo establecido en el articule 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual dispone
que las instituciones productoras levantardan un acta, suscrita por un rapresentante de la Unidad
Administrativa Productara y el Jefe del Archivo Central. Esta acta sera publicada por un plazo de un afio
en la pagina web de la Municipalidad de Pérez Zeledén, tal como lo establece el articulo 27 del Decreto
citado.

Jenny B./Marif Valverde
Cyordin Archivo Municipal

Administrativa Productora
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