En la ciudad de San Isidro del Ganeral, en el Archivo Municipal, el 27 de abril de 2026, nosotros, Jenny
Beatriz Marin Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, Coordinadora del Archivo Municipal y José
Rojas Angulo, cédula uno-setecientos diecinueve, novecientos treinta y cuatro, Coordinador de Bodega
Municipal, de conformidad con lo estipulado en los articulo 33 y 34 de la Ley 7202 “Ley del Sistema
Nacional de Archivos® y de la Seccion 1l del Decreto Ejecutivo N® 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la
Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos ravisado la descripcion de los documentos que se refieren
en esta acta, por lo cual procede su eliminacion, considerando los siguientes fundamentos:

1. Que mediante circular N° 12-2017 del 1Z de junio de 2017, la Direccidn General del Archivo Nacional
emite el documento “Estrategia para la Rectoria del Sistema Nacional de Archivos a la luz de los
dictémenes C-157-2016, C-183-2016 y C-001-2017 de la Procuraduria General de la Republica,
con respecto a las Instituciones Auténomas’, documento en el que establece entre otros aspectos
importantes, que las municipalidades como entes con autonomia politica y de gobiemo no estan
obligadas a consultarle a la Comisiébn Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos
{CNSED), cada vez que eliminen documentos, al ser esta comision un érganc det Poder Ejscutivo.
No cbstante, no [as exime de elaborar tablas de plazos de conservacion de documentos y de cumplir
con las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2. Que de conformidad con el articulo 33, inciso a), de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N°
7202, del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento, el Comité Institucicnal de Seleccién y Eliminacion
de Documentos de [a Municipalidad de Pérez Zeledon (CISED), en Sesibn N° 5-2020, del 15 de
octubre del 2020, mediante acuerdo N°3, determiné la vigencia administrativa y legal para los
documentos producidos en la Oficina de Bodega Municipal.

3. Que los deccumentos de Bodega Municipal, no tienen valor cientifico cultural, ademés cumplieron su
stapa administrativa y legal, por ello, se dispone su eliminacién convirtiéndola en materiat no legibile,
tal como lo establece el articulo 28 del Decrato Ejecutivo N° 405654-C, que reglamenta a la Ley del
Sistema de Archivos Nacionales.
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Descripclén de los Documentos de la Lista de Remisién
| REM-004-268-BBM, 3-marz0-2026
Corregpondencia y otras series, afioc 2020 (en soporte papel)
1 | Correspondencia- Alcaldia 2020-01-14 | 2020-12-22
2 | Circulares- Alcaldia 2020-02-18 | 2020-12-22
3 | Direttriz- Alcaldia 2020-03-25 | 2020-12-09
4 | Directriz- Auditoria Interna 2020-08-28
S8 | Correspondencia -Archivo Municipal 2020-08-22
6 | Circulares- Archivo Municipal 2020-01-08 | 2020-12-07
7 | Circulares- Asesoria Juridica | 2020-11-10 |
8 | Correspondencia -Recursos Humanos 2020-02-04 | 2020-12-20
9 [ Solicitud de Vacaclones y Permisos 2020-01-10 | 2020-12-15
10 | Circulares- Recursos Humanos 2020-11-17 { 2020-12-01
11 | Circulares- Gestién de Remuneraciones 2020-06-16 | 2020-12-09
12 | Correspondencia- Servicios Informéticos 2020-01-29
| 13 | Correspondencia -Hacienda Municipal | 2020-01-07 | 2020-01-15
14 | Circulares - Hacienda Municipal 2020-10-12
15 | Directriz - Hacienda Municipal 2020-11-12
16 i Liguldaciones Caja Chica - Tesoreria Municipal 2020-02-28 | 2020-08-17
17 | Comrespondencia -Contabilidad Municipal 2020-02-26 | 2020-12-28
18 | Contro! de Activos-Contabilidad 2020-01-10
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Descripcién de los Documentos de la Lista de Remisién
- REM-004-26-BBM, 3-marzo-2026
Correspondencia y otras series, afio 2020 (en soporte papel)

19 | Solicitud Materiales a Bodega - Recursos Humanos 2020-01-16 | 2020-12-15
20 | Solicitud Materiales 2 Bodega - Haclenda Municipal 2020-05-18 | 2020-11-02
21 | Solicitud Materiales a Bodega - Proveeduria Municipal 2020-03-25
22 | Solicitud Materiales a Bodega ~ Control Seguridad Ciudadana 2020-01-20 | 2020-12-22
23 | Solicitud Materiales a Bodega ~ Planificacién Territorial 2020-10-21
24 | Solicitud Materiales & Bodega - Gestién Vial 2020-01-23 | 2020-12-21
| 25 | Solicitud Materiales a Bodega - Taller Municipal | 2020-06-02 | 2020-11-25
26 | Solicitud Materiales & Bodega - Maquinaria Municipal 2020-01-08 | 2020-12-21
27 | Solicitud Materiales a Bodega - Gestién Ambiental 2020-01-27 | 2020-12-30
28 | Solicitud Materiales a Bodega -Tratamiento Desechos Solidos 2020-01-08  2020-07-07
29 | Solicitud Materiales a Bodega - Obras Municipales 2020-10-22 | 2020-12-17
30 | Salicitud Materiales a Bodega - Servicios Municipales 2020-11-02
31 | Solicitud Materiales a Bodega -~ Gestién Cultural | 2020-10-21
32 | Solicitud Materiales a Bodega - Mercado y Terminal 2020-10-21
33 | Verificacién Fisica de Existencias (Minuta de Arqueo de Inventarios) - 2020-01-27 | 2020-12-29
Bodega
34 Veriﬂegacién Fisica de Existencias (Minuta de Arqueo de inventarios) - 2020-02-21 | 2020-08-12
Contabilidad
35 | Clerres Mensualses de Existencias - Bodega 2020-01-31 | 2020-12-31
- 38 | Acta Recepcién Vehiculos Municipales - 2020-04-17 | Z020-05-29
37 | Correspondencia -Proveeduria Municipal 2020-02-05 | 2020-12-31
38 | Circular -Proveeduria Municipal 2020-01-13
39 | Correspondencia-Taller Municipal 2020-03-08 | 2020-03-10
40 | Correspondencia-Praoyectos Municipales 2020-03-03
41 | Comrespondencia - Gestién Ambiental 2020-11-08
42 | Correspondencia - Servicios Municipales 2020-03-23
43 | Correspondencia - Empresas Privadas 2020-01-14 | 2020-12-24
Descripoién de los Documentos de la Lista de Remisién
REM-005-28-BBM, 3-marzo-2028
Correspondencla y otras series, aito 2020 (soporte electrénico con firma digital)
1 | Comrespondencia Alcaldia 6 | Cormespondencia Contabilidad
2 | Correspondencia Archivo Municipal 7 | Cierres Mensuales de Existencias-Bodega
3 | Comespondencia Recursos Humanos 8 | Comrespondencia Proveeduria
4 | Solicitudes de Permisos y Vacaciones 8 | Correspondencia Taller Municipal
5 | Correspondencia Hacienda Municipal 10 | Empresas Privadas
Descripcién de los Documentos de la Lista de Remlisién
REM-001-268-BBM, 3-marzo-2026 {(Entradas a Bodega)
1 | Entradas a Bodega del n°15256 al n°15436 2020-01-07 2020-06-30
2 | Entradas a Bodega del n°15437 al n°15639 2020-07-01 2020-10-28
3 | Entradas a Bodega del n°15640 al n°15865 2020-11-02 2020-12-29
‘Descripecién de los Documentos de la Lista de Remisién
REM-002-28-BBM, 3-marzo-2028 (Salidas de Bodega)
1 | Salidas de Bodega del n°20976 al n°211987 2020-01-07 2020-03-25
2 | Selidas de Bodega del n°21198 al n°21449 2020-04-13 2020-07-31
3 | Salidas de Bodega del n°21450 al n°21616 2020-08-03 2020-08-30
4 | Salidas de Bodega del n°21617 al n°21848 2020-10-01 2020-11-27
5 |Salidas de Bedega del n°21847 al n°21948 2020-12-01 2020-12-30
Descripeidn de los Documentos de la Lista de Remisién
) REM-003-26-BBM, 3-marzo-2026 (Ordenes de Compra) |
1 | Ordenes de Compra del n°38777 al n°37012 2020-01-09 2020-02-28
2 | Ordenes de Compra del n°37013 al n°37171 2020-03-02 2020-04-30
3 | Ordenss de Compra del n°37172 al n°37408 2020-05-04 2020-08-30
4 | Ordenes de Compra del n°37409 al n°37719 2020-07-01 2020-08-25
5 | Ordenes de Compra del n°37720 al n°38003 2020-09-01 2020-11-27
6 | Ordenes de Compra del n°38004 al n°38237 2020-12-01 2020-12-28
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Habiendo examinado el cumplimiento de las normas que rigen lo referente a la eliminacion de
documentos y la regulacién técnica que para estos efectos a dictado el Archivo Nacional, se emite esta
acta de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual dispone
que las instituciones productoras levantaran un acta, suscrita por un representante de la Unidad
Administrativa Preductora y ol jefe del Archive Central. Esta acta seré publicada por un plaze de un afo
en la pagina web de la Municipalidad de Pérez Zeled6n, tal como lo establece e! articulo 27 del Decrato

citado.

Je - Wiarif Valverde gulo
Coardiradsera Archivo Municipal Reprpsentante de la Unidad
Administrativa Productora
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